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Na ternelju Uredbe (EU) 20161679 Europskog parlarnenta i vijeia od 27. travnja 2016. o za1titi
pojedinaca uvezi s obradorn osobnih podataka io slobodnom kretanju takvih podatakate o stavljanju
izvan snage Direktive 95l46lEZ (SluZbeni list Europske unije L 119, 4.5.2016,, str. 1 ., u dalj njern tekstu:
Opia uredba o za5titi podataka), Zakorra o provedbi Op6e uredbe o zaStiti podataka (Narodne novine
broj 42118, u daljnjern tekstu: Zakon o provedbi Op6e Lrredbe o za5titi podataka), dlanka 125. Zakonao
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine broj 87/08, B6lOg,g2ll0, l05/10,
90111,05112,16112,86112,126112,94113,152114,07117,6g/1g, gg119,64120,151122,155123,156123)
u daljnjem tekstu: Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, te dlanka j2. Statuta
Osnovne Skole PLrjanki, ravnatelj Skole donosi sliede6u

PROCEDURU ZAPRIMANJA I OBRADE ZAHTJEVA ISPITANIKA

1. OPCE ODREDBE

os,ov,a Skola Pujanki, Tijardovi6eva 30, 21000 Sprit (u nastavku Skota;.1e obveznik primjene Op6e
uredbe o za5titi podataka.

Na ternelju dlanka 4. todke 7. Opde uredbe o za5titi podataka
podataka.

Skotale voditelj obrade osobnilr

Skola prikuplja i obracluje osobne podatke ispitanika u skladu s odredbama opie uredbe o zastiti
podataka.

Ova procedura utvrduje djelotvoran, odgovoran i transparentan okvir za osiguravanje uskladelosti
djelatnosti Skole sa Zakonorn o provedbi op6e uredbe o za5titi poclataka NN 421201 g i Uredborn (EU)
20161619 Europskog parlamenta i Vije6a od 27 . travnja 2016. o za5titi pojedinca u vezi s obradom
osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka.
Skola poduzima n'tiere kako bi se osiguralo da svaki pojedinac odnosno osoba zaposlena u Skoli, a
koja ima pristup osobnim podacima, ne obraduje te podatke suprotno uputama i procedurarna Skole,
osirn ako je to obvezna udiniti prema pravu Europske unije ililivaLe(,inpropisima Republike
Hrvatske. Pravo na za5titu osobnih podataka pripada svim ispitanicima na jednak nadin i pod
jednakirn uvjetima i ispitanici su ravnopravni u njegovu ostvarivanju.

2. SVRHA PROCEDURE

Ovotrr Procedurorn zaprimanja i obrade zahtjeva ispitanika u Osnovnoj ikoli pujanki (u daljnjern
tekstu Procedura) utvrduje se slijed aktivnosti i nadleZnosti u sludaju zaprirnanja zal"ftjevaispitanika za
ostvarivanje prava povezanih sa zaititorn osobnih podataka.

3. PODRUdJE pnnvuENE

Aktivnosti propisane ovotn Procedurotn odnose se na sve organizacijske jedince i sve osobe zaposlene
u Skoli.



4. UPOZNAVANJE ISPITANIKA S PRAVIMA

Skola 6e uloZiti potrebne napore kako bi svojim ispitanicirna pruZilasve potrebne informacije u svezi
s obradorn njihovih osobnih podataka, Sto ukljuduje i upoznavanle ispitanika s pravima koja rnogu
ostvariti naternelju Op6e uredbe o zaStitipodataka iZakonao provedbi Op6e uredbe o za5titi
podataka.

Skola u tu svrhu na svojoj sluZbenoj internet straniciobjavljuje Politiku privatnostiu sklopu koje 6e
biti navedena i prava koja ispitanici rnogu ostvariti kao i nadin ostvarivanja tih prava.
Na internet stranici Skola takoder objavljuje i kontakt podatke sluZbenika za zaititu osobnih podataka
preko kojeg ispitanicimogu dobitidodatne ipodrobnije informacije o svojim pravima, kao inadinu
ostvarivanja istih.

Skola 6e takoder koristiti i druge prikladne nadine infonniranja svojih ispitanika (usrneno pruZanje
ittforrnacija, telefonski, putem ernaila) ,a u svrhu po5tivanja nadela transparentnosti.

5. NAdIN PoDNoSENJA ZAHTJEvA

Ispitanici kojiZele ostvaritineko od pravaizdomene zaitite osobnih podatakato mogu udiniti slanjem
zahtjeva za ostvarivanje prava ispitanika.
Zahtjev za ostvarivanje prava ispitanika rnoZe se podnijetiSkoli neposredno u pisanom obliku ili
usmerro na zapisnik. Zahtjev se takoder rnoZe poslati po5tom ili dostaviti elektronidkim putern.
Skola 6e na sluZbenoj internet stranici objaviti Obrazacza ostvarivanje prava ispitanika kako bi
ispitanicirna olak5ala ostvarivanje prava.

Ispitanici nisu obvezni koristiti se objavljenim obrascem, te mogu pisaui zalttjev poslati iu drugorn
obliku.

U zahtjevu je potrebno navesti pravo koje ispitanik Zeli ostvariti uz kratak opis zahtjeva.
Podnositelj za|fijeva obvezan je vlastorudno potpisati zalttjev.

6. PROVJERA IDENTITETA ISPITANIKA

Skola 6" od podnosit elja zalttjeva trailiti da uz zal'fijev dostavi i odredene osobne podatke kako bi
provj eri Ia identitet podnositelj a zahtlev a.

U sfudaju uskrate traZenih podataka Skola nede biti u moguinostiodgovoritina zatftjev,o 6emu 6e
p i san im putem obavij estiti podnos itelj a zalfijev a.

Ovisno o okolnostitna i samoj naravi prava koje ispitanik Zeli ostvariti, Skola moZe poduzeti i clodatne
napore kako bi utvrdila iderrtitet podnositelja.

7. EVIDENTIRANJE I OBRADA ZAHTJEVA

Nakon Sto zaprirni zal'ftjev, Skola ie evidentirati prijem zal"fijeva. O zaprirnljenom zahtjevu Skola 6e
odmah obavijestiti imenovanog sluZben i ka za zaititu osobn ih podataka.
Prilikom obrade zahtjeva Skola ie uzeti u obzir savjet i rni5ljenje sluZbenika zazaititt podataka.
Skolade pisanim putern odgovoritinarazumljive ipotpune zahtjevenajkasnije u roku od 30 danaod
prirnitka zahtjeva.

Taj se rok moZe prema potrebi produljiti, najdulje do dva mjeseca, uzimaju6i u obzir sloZenost i broj
zahtjeva.

O svakom takvom produljenju Skola 6e obavijestiti ispitanika, navodeii razloge odgaclanja.



8. ODBIJANJE ZAHTJEVA

Ukoliko je zal"fijev nepotpun ili nerazurnljiv Skola ie od podnositelia zal^fijevazatraLiti dodatne
inforrnacije.

Ukoliko ispitanik ne pruZi traZene inforrnacije Skola 6e odbiti postupiti po zahtjevLr.

Ukoliko su zahdevi ispitanika odito neutemeljeni ili pretjerani Skola 6e odbiti postupiti po zalrtjevu.
Ako Skola odbije zahtjev ispitanika, o tome 6e obavijestiti ispitanika pisanim putem, najkasnije
nrjesec dana od zaprintanja zahtjeva.

Skola 6e u obavijesti o odbijanju zal'ttjevanavesti razlogeza odbijanje, te de upoznati podnositelja
zal"fiieva s pravom da Agenciji zaza(titu osobnih podataka podnese Zal'ftjev za utvrdivan-je povrede
prava.

9. ZAVRSNE ODREDBF],

Svi zaposlenici koji obraduju osobne podatke rnoraju biti upoznati saovom procedurom i izvrsavati
njezine odredbe.

Procedura stupa na sltagu s danom dono5enja.
Uz ovtt Proceduru, na postupanie po zahtjevu ispitanika na odgovaraju6i nadin se prirnjenjuje Op6a
uredba o zaititi podataka, Pravilnik o obradi i za5titi osobnih podataka i drugi interni akti ustanove
kojirna se ureduje zaitita osobnih podataka.

KLASA: 009-01126-0116
URBROJ: 2181-l -268-26-l

Split, 7. 7.2026.
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