
Na temelju dlanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

(Narodne novine, broj 87/08, 86109,92110,105/10, 90,11 16l12,86l12,126l12,94l13,l52l14,
7117,68118,98119,64120, 151122, 156123), dlanka 26. i (:lar.lrla 58. Statuta Osnovne Skole

Pujanki Split, Skolski odbor Osnovne Skole Pujanki u Splitu nakon provedene rasprave na

Uditeljskom vijeiu, Vije6u roditelja i Vijedu udenika, na prijedlog ravnatelja, na sjednici

odrZanoj dana 28. oZujka 2025. g. donio je

ODLUKU O
KUCNOM REDU OSNOVNN STOIN PUJANKI

I. OPdE ODREDBE

tlanak 1.

Ovom odlukom ureduje se ku6ni red u Osnovnoj Skoli Pujanki Split (u daljnjem tekstu:

St<ota; te se odnosi na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim (vanjskim i
unutraSnj im) prostorima.

ilanak 2.

S odredbama ove odluke razrednici su duZni upoznati udenike i njihove roditelje,
odnosno skrbnike na prvom roditeljskom sastanku

Ova odluka obr"r.ro se istide na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i u hodnicima (na

svakom katu) Skole te na mreZnoj stranici Skole.

dhnak3.
Odlukom o ku6nom redu Skole utvrduje se:

1. radno vrijeme svih djelatnika Skole
2. pona5anjL na vanjskim i u unutra5njim prostorima Skole
3. pona5anje udenika u vrsnjadkim interakcijama
4. komunikacija udenika i djelatnika Skole

5. pravila siguinosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere

6. postupanja sa Skolskom imovinom

il. RADNO VRIJEME

ilanak 4.

Radno je vrijeme Skote od 6.00 do 21.00 sati.

dhnak 5.

Djelatnici Skole duZni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnoga

vremena. Nadin evidencije nazodnosti na radu odreduje ravnatelj.

dhnak 6.

Roditelji su duZni redovito komunicirati s uditeljima Skole u terminu primanja roditelja
te samo iznimno u vrijeme koje dogovore s razrednikom, odnosno predmetnim uditeljem.

Nadin komunikacij e s roditelj ima definir a razredniUpredmetni uditelj.
Raspored primanja roditelja na individualne razgovorc mora biti pravovremeno

objavljen na web stranici Skole a roditelji se trebaju prethodno najaviti razredniku ili
predmetnom uditelju, strudnom suradniku..

Roditelji ne smiju ometati uditelja za vrijeme odr1avanja nastave, djelatnike strudno-

razvojne sluZbe , tajnicu Skole, voditeljicu radunovodstva i ostale djelatnike Skole u obavljanju

nj ihovih dnevnih zadataka.



dlanak 7.

Udenici, djelatnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom
radnoga vremena Skole.

Udenici mogu boraviti u SkoU za vrijeme redovne nastave i ostalih oblika odgojno-
obrazovnog rada.

Udenici su duZni do6i u Skolu najkasnije pet minuta prije podetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavr5etka Stofutitr obvezi, orirn , opravdanim situacijama
na odobrenj e ravnatelj a.

ilanak 8.
Raspored radnoga vremena ravnatelja, tajnika, radunovode i Strudne sluZbe mora biti

objavljen na web stranici Skole i vratima ureda.

UI. PONASANJE NA VANJSKIM I U UNUTRASN.IIvT PRoSToRIMA SKoLE

ilanak 9.
U prostori-a Skole zabranjeno je:

1. omalovaZavanje, tudnjava i zlostavljanje
2. puSenje te unoSenje i konzumiranje alkohola i bilo kakvih opojnih sredstava
3. unoSenje oruZja
4. Saranje po zidovima i inventaru Skole
5. bacanje otpadaka izvanko5eva zaotpatke
6. unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvatipolar ili eksploziju
7. uno5enje pirotehnidkih sredstava
8. bilo kakva vrsta kockanja
9. uno5enje svih oblika neprimjerenih sadrZaja
10. bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu privatne ili pravne osobe
I 1. dovoditi Zivotinje u Skolske prostore bez odobrenja ravnatelja

ilanak 10.
Uienik je duian:

1. primjereno se ponalati za vrijeme boravka u Skolskim prostorima
2. odrZavati prostore Skole distima i urednima
3. dolaziti uredan u Skolu (higijenske navike)
4. primjereno se odjenuti: nije dopuSteno odijevanje kratkih hlada (suknji, haljina)
iznad koljena, majica koje otkrivaju trbuh, ramena i dekolte, obu6e zaplahu
5. nije dopu5teno napadno Sminkanje i napadno obojeni nokti
6. ne napu5tati udionicu/Skolu bez dopu5tenjaranednika/predmetnog uditelja
7. pristojno udi u udionicu prije podetka nastave po naputku deZurnih uditelja i
pripremiti se zarad
8. pristojno se ponaSati u blagovaonici:

- udenici mogu objedovati samo u blagovaonici,
- pnje ulaska u blagovaonicu udenikje duZan oprati ruke,
- za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir,
- nakon zavrSenog objeda udenik je du1anpribor za jelo odloZiti na odgovarajude
mjesto.

Uiitelji de u sluiaju nepo5tivanja navedenoga pozvati roditelje u Skolu.
Sve ostale osobe, koje se nalaze nalu prostorima Skole, duZne su nadinom odijevanja i
ponaSanjem poStivati ustanovu u kojoj se nalaze. Sve neprimjereno odjevene osobe udaljit ie



se sa Skolskih prostora. Ako se bilo koja osoba neprimjereno pona5a (vikanje, vrijedanje,
poniZavanje, fizidko ozljedivanie drugih, prijetnje...) za vrijeme boravka u Skoli, bit 6e
upozorena, a po potrebi i prijavljena nadleZnim institucijama.

ilanak 11.

Na znak za podetak nastave udenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Udenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopu5tenje razrednika,
odnosno predmetnog nastavnika.
U kabinet udenici trebaju uci zajedno s uditeljem.

ilanak 12.

Udenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u udionicu i ispridati se uditelju.
Svako ka5njenje udenika na nastavu uditelj je duZan evidentirati kako je definirano

Odlukom o vrednovanju vladanja udenika.
Udenik moLe izostati s nastave, odnosno drugoga oblika odgojno-obrazovnog rada po

odobrenjr"r:

- u hitnim sludajevima usmeno od uditelja zaizostanak s njegova sata, najkasnije
neposredno prije podetka sata

- razrednika za izostanak do 3 dana uz pisani zahtjev razredniku za izostanak,
najkasnije 1 dan prije izostanka

- ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana uz pisani zahtjev ravnatelju za izostanak,
najkasnije 3 dana prije izostanka

- uditeljskog vije6a za izostanak do 15 radnih dana tz pisani zahtjev uditeljskom
vijedu, najkasnije 8 dana prije izostanka.

itanak 13.
Tijekom nastave udenici ne smiju ometati uditelja i druge udenike razgovaranlem,

dovikivanjem, prepiranjem, ustajanjem s radnoga mjesta i Setnjom po udionici. Udenik koji Zeli
ne5to pitati ili izjaviti, treba pokazati svoju namjeru dizanjem ruke.

ilanak 14.

Udenicima je zabranjeno kori5tenje mobitela, MP3 uredaja, pametnih satova i slidnih
uredaja za vrijeme boravka u Skoli, odnosno za vrijeme nastave i odmora, osim u sludaju izriditoga
dopuStenja uditelja za uporabom navedenih uredaja ili uz dopu5tenje strudnoga suradnika,
odnosno ravnatelja Skole u Zurnim/hitnim situacijama,

Ako udenik nosi mobitel, pametni sat ili neki drugi slidni uredaj u Skolu, isti mora biti
iskljuden i odloZen u Skolsku torbu udenika.

U sludaju kori5tenja navedenih uredaja, iste 6e uditelj, nakon Sto udenik iskljudi uredaj,
predati strudnoj sluZbi koja 6e obavijestiti roditelja.

Zabrana kori5tenja mobitela ne odnosi se na udenike koji zbog zdravstvenih razloga
nroraju imati ukljuden mobilni uredaj, o demu roditelj dostavlja pisanu rzjavu / potvrdu lijednika
(obiteljskoga ili Skolskoga lijednika)

Svim radnicima Skole zabranjeno je kori5tenje rnobitela u udionicama za vrijeme
izvodenja nastave, osim za potrebe izvodenja nastave i u sludaju opravdanih razloga. Radnici
Skole smiju koristiti mobitele u uredskim prostorima Skole, udionicama, zbornici te kabinetima.



ilanak 15.
Udenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali

odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vijeme malih odmora udenici ne smiju napu5tati zgradtt, a za vijeme velikoga

odmora smiju boraviti iskljudivo u Skolskom dvoriStu.

dhnak 16.
u razrednom odjelu tjedno se odreduju dva dezurna udenika. DeZurni
udenici:

- pripremaju udionicu za nastavu, bri5u plodu i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

- obavje5tavaju strudnu sluZbu o nenazodnosti predmetnoga uditelja na nastavi
- prrjavljuju uditeljima podetkom svakoga nastavnog sata odsutne udenike
- obavjestavaju predmetnoga uditelja o nadenim predmetima u Skoh koje odnose

u tajni5tvo Skole (knjige, biljeZnice, olovke, odje6u, nakit i sl.)

DeZurnog udenika odreduje razrednik prema abecednom redu.

ilanak 17.
U St<oti.je svakome zabranjeno izraZavanjediskriminacije na osnovi rase, spola i spolne

orijentacije, dobi, jezika, vjere, politidkoga ili drugog uvjerenja, nacionalnosti, imovinskoga
stanja, dlanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, dru5tvenoga polo1aja, bradnoga ili
obiteljskog statusa, zdravstvenoga stanja i genetskoga naslijeda.

Svatko tko kod drugih uodi postupanje.suprotno stavku l. ovoga dlanka, treba svoje
saznanje priopditi razredniku ili strudnoj sluZbi Skole.

ilanak 18.
U St<oti je zabranlen svaki oblik nasilj a, izra?avarya neprijateljstva, nesno5ljivosti i

drugo ga neprimj erenog ponaSanj a.
Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim dinjenjem kr5i zabranu iz stavka l.

ovoga dlanka i obratiti se ravnatelju i/ili strudnom suradniku.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga dlanka nastavi s kr5enjem zabrane iz

stavka 1. ovoga dlanka, treba zatraLiti da se udalji iz prostora protupravnog dinjenja.
Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog dinjenja, svatko se treba za pomo6

obratiti naj bliZoj policij skoj postaj i.

IV. PoNASANJE UdENIKA U vnSN.TaiKIM INTERAKCIJAMA

ilanak 19.
U medusobnim odnosima udenici:
1. trebaju poticati primjerena i pozeljna ponasanja u vrsnjadkim odnosima
2. ne smiju nasilnim pona5anjem rje5avati medusobne nesuglasice
3. ne smiju zastra5ivati, uhoditi, klevetati, vrijedati i omalovaZavati druge udenike
4. ne smiju snimati, fotografirati druge udenike te isto objavljivati na dru5tvenim

mreZama
5. ne smiju manipulirati bilo kojim osobnim podatcima drugih udenika
6. duzni su omogu6iti drugim udenicima izraiavanje vlastitoga misljenja
7. trebaju informirati odsutne udenike o Skolskom i domadem radu
8. ne smiju ometati druge udenike u udenju i praienju nastave



dlanak 20.
U sludaju da nisu u mogu6nosti rije5iti medusobne nesuglasice, udenici su duZni zatrailiti

pomoi razrednika, deZurnoga uditelja i/ili strudnoga suradnika.

V. KOMUNIKACIJA UTTNITA I DJELATNIKA STOT-N

ilanak 21.
Udenici su duZni pristojno se odnositi prema uditeljima i drugim djelatnicima Skole.

Udenici su duZni pozdraviti djelatnike Skole u Skolskom prostoru i izvannjega.
Uditelj i su duZni uv alav ati specifidnoSti psiho fi zidko ga r azv oj a udenika.

tlanak22.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole udenici trebaju dati prednost starijim osobama, a
posebice osobama s invaliditetom.

ilanak 23.
Udenici smiju samo uz dopu5tenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnice.
Kod ulaska u udionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZavanastava, udenik prvo treba

pokucati, a zatim tiho u6i i priop6iti uditelju razlog dolaska. Zadalu zbog koje je do5ao, mole
obaviti uz odobrenje uditelja.

tlanak24.
Zabranjeno je kaZnjavanje udenika udaljavanjem s nastave od strane djelatnika Skole. U

sludajevima neprimjerenoga pona5anja udenici se mogu uputiti u strudnu sluZbu ili ravnatelju
Skole.

Zabranieno je svako snimanje i/ili fotografiranje djelatnika Skole od strane udenika.
Navedeno 6e se, kao i manipulacija osobnim podatcima djelatnika Skole, sankcionirati prema
Pravilniku o nadinima i kriterijimazaizricanje pedago5kih mjera.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA u sToI,u T
DRUGE SIGURNOSNE MJERE

ilanak 25.
Ravnatelj i radnici Skole duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovarajude mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleZnog
ministarstva i internim aktima Skole.

ilanak 26.
Mjere sigurnosti iz dlanka25. ovoga Pravilnika provode se:
- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim
ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nadin i izvr5itelji
provedbe,
- o dre di vanj em ulazaka i izlazaka udenika tij ekom o dmora udenika,



- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim sludajevima kada je mogud ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili
ovla5tene osobe od strane ravnatelja,
- dono5enjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim 6e biti definirane potrebne mjere
sigurnosti odredene na temelju Procjene postojedeg stanja i analize izika,
- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i udenika o mjerama sigurnosti,
- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godiSnje,
- formiranje i rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje
pobolj Sanj a mj era sigurnosti,
- suradnjom s osnivadem, policijom, vatrogascima, lijednidkim timovima i drugim relevantnim
dionicima,
- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavij estim a ruv natell a odno sno drugih relevantnih institucij a.

tlanak27.
(l) Zavrijeme radnog vremena u Sko[ poslove deZurstva s udenicima obavljaju uditelji u skladu
s odlukom o tjednom i godi5njem zadulenjt kao ostale poslove koji proizlazeiz neposrednog
odgojno obrazovnog rada.
(2) Mjesto, trajanje i raspored deZurstava s udenicima odreduje ravnatelj.
(3) Raspored deZurstava s udenicima uditelja objavljuje se na oglasnoj plodi Skole.

tlanak 28.
Osim deZurstva iz dlanka 27. ovog Pravilnika poslove deZurstva prema potrebi obavlja i tehnidko
osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nadin, trajanje i raspored deZurstva.

itanak 29.
Na oglasnoj plodi Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi policije,
vatrogasaca, hitne pomo6i iDrlavne uprave zazaltitu i spa5avanje.

ilanak 30.
Ravnatelj i radnici Skole duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovaraju6e mjere sigumos_ti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleZnog
ministarstva i internim aktima Skole.

ilanak 31.

DeZurni uditelji i ostali djelatnici Skole, u sludaju svjedodenja neprimjerenoga
pona5anja udenika i drugih osoba u prostorima Skole, duZni su postupiti prema Protokolu
o postupanju u sludajevima nasilja medu djecom i mladima.

DeZurni uditelji vode evidenciju neprimjerenih pona5anja udenika i drugih osoba koje
borave u prostorima Skole u knjizi deZurstva.

VII. POSTUPANJE SA SKOLSKOM IMOVINOM

ilanak 32.
Djelatnici Skole i udenici moraju se racionalno i odgovorno koristiti nastavnim

sredstvima Skole koja su im stavljena na rispolaganje.
Svaki uodeni kvar djelatnici Skole i udenici obvezni su prijaviti razredniku,



deZurnom uditelju, domaru, ravnatelju ili tajnici Skole.

dtanak 33.
Nakon isteka radnoga vremena djelatnici Skole duZni su uredno pospremiti radne

materijale, zatvoriti prozore, iskljuditi elektridne aparate i zakljudati radne prostorije.

ilanak 34.
Udenici su duZni duvati udZbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige

posudene u knjiZnici pravodobno neoSte6ene vratiti.
Sankcije za oSte6ene ili izgubljene knjige su:

- 100% vrijednosti knjige
Udenik je duZan paZljivo duvati Skolsku imovinu.
Za Stetu koju udenik udini na imovini Skole, odgovara roditelj/skrbnik.
Za !;letu koju udini skupina udenika ili cijeli razred, Stetu nadoknaduju roditelji/skrbnici u
jednakim iznosima.

dlanak 35.
Kod napu5tanja Skolskoga prostora djelatnici Skole, udenici te ostali koji borave u

prostorima Skole, trebaju poniieti svoje stvari.
Skola nije odgovornazanestanak stvari osoba iz stavka L ovoga dlanka tijekom njihova

boravka u Skolskom prostoru, kao i pri napu5tanju istoga.

ilanak 36.
Sve pravne i privatne osobe odgovorne su za uniStavanje i/ili oSte6ivanje Skolske imovine

prema Zakonu o obveznim odnosima.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 37.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Odluka o ku6nom redu Klasa:0l1-

03 124-021 I, Urbroj : 21 8 I - | -268-24 -l od 12. oZujka 2024. godine.

tlanak 38.
Ova Odluka stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Skole. Ova Odluka

objavljena je na oglasnoj plodi Skole dana28. oZujka 2025. godine, a stupila je na snagu.dana
29. ohlka2025. godine.

Klasa: 01 1 -03 /25-02101
Urbroj : 2181 -1 -268-25 -01

PREDSJEDNICA STOT-STOG ODBORA:
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RAVNATELJ:

Divna Latkovid ir Glavinovid


