Bepublika Hrvatska
Zupanija splitsko -dalmatinska
Osnovna $kola Pujanki Split

KLASA: 003-05/16-01/01
URBROJ:2181-56-16-4

Split, 06.09.2016

Temeljem &lanka 72. Statuta OS PUJANKI, ravnatelj O3 PUJANKI donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi 08 PUJANKI (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno
nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi i prihodi za posebne namjene.

Ako $kola ugovori zakup prostora vrijednosti vec¢oj od 20.000,00 kn godi$nje, s kupcem ugovara instrument
osiguranja plaéanja.

Clanak 2.

Procedura iz €lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisem nije drugacije odredeno:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

Dostava podataka Raéunovodstvu S : s 4
1 potrebnih za izdavanje raguna Ravnatelj/Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
2 lzdavanje/izrada ra¢una Raéunovodstvo Raéun Tijekom godine
. ; : 2 dana od izrade

3 Qvjera i potpis raéuna Ravnatelj Racéun rafina

4 Slanje izlaznog ra¢una Raéunovodstvo Knjiga izlazne poste - da(;?e:::kon
Unos podataka u
sustav Knjiga Izlaznih raéuna, Glavna | Unutar mjeseca na

8 (knjizenje izlaznih Ratunovatsive knjiga koji se radun odnosi
ragéuna)

7 Evidentiranje naplaéenih prihoda Raéunovodstvo Krijgn |zlazni::jir§:una, Glawma Tjedno

- : lzvadak po poslovnom

8 Praégpje naplate: prihoda Racunovodstvo racunu/Blagajniéki izvjestaj- Tjedno

(analitika) ;
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i : :

9 nenaplaéenih potrazivanja/prihoda Radéunovodstvo |zvod otvorenih stavaka Mjeseéno
Upozoravanje i izdavanje opomena Opomene i opomene pred - :

10 i opomena pred tuzbu Racunovodstvo tushu Tijekom godine
Dono&enje odluke o prisilnoj | QOdluka o prisilnoj naplati s :
naplati potrazivanja Ravnatel| potrazivanja Tekom goding
Ovrha-prisilna naplata potrazivanja b Ovréni postupak kod javnog 15 dana nakon

= u skladu s Ovrénim zakonom Raviienl/ TanEho biljeznika donosenja Odluke

Clanak 3.




