
Na temelju dlanka 10. stavka 7. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (Narodne

novine broj 17119,98119 ill4l22), dlanka 18. stavka 2.idlanka 28. Standarda za Skolske knjiZnice
(Narodne novine broj 6l/23) i dlanka 58. Statuta OS Pujanki, Skolrki odbor Osnovne Bkole Pujanki na

sjednici odrZanoj 5. 12.2023. donio je:

PRAVILNIK
O RADU SXOT,SXT KNJIZNICE

I. OPEE ODREDBE

dlanak l.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjern tekstu: Pravilnik) ureduje se zadata i

djelatnost Skolske knjiZnice, prava korisnika, nadin kori5tenja knjiZnidne grade i usluga, postupak u

sludaju o5te6enja, uni5tenja ili gubitka posudene knjiZnidne grade, radno vrijeme Skolske knjiZnice i
ostalo u vezi s radom Skolske knjiZnice u Osnovnoj Skoli Pujanki. (u daljnjem tekstu: Skolska

ustanova).

dlanak 2.
Skolska l<niiZnioa osigurava ispunjavanje oclgo-iuo-obrazovrrih, infornracijskih, strudnih i

kulturnih potreba korisnika te.ie inlbruraciisko, mcdijsko, l<omunil<aci.isko ikulturno srecliStc 5l<olskc

rtslanove.

dlanak 3.
(1) Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje strudne suradnike, ostale

zaposlenike Skolske ustanove te druge osobe koje borave u prostoru Skolske knjiZnice.
(2) O primjeni odredbi ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i strudni suradnik - knjiZnidar.

dlanak 4.
lzrazikoli se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na rnu5ki

i Zenski spol.

II, ZADAEE I DJELATNOST STOT-STN KNJIZNICE

dlanak 5.
(l) Zadada Skolske knjiZnice kao informacijskog, medijskog, komunikacijskog i kulturnog

sredi5ta Skolske ustanove je da organiziranim zbirkama knjiZnidne grade u analognim i digitalnim
oblicima te uslugama i radom osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, strudnih i

kulturnih potreba korisnika.
(2) Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se medusobno povezanirn djelatnostima:

. odgojno-obrazovnom

. strudno-knj iZnidnom

. kulturnom i.lavnom
(3) Suklaclno dlanl<r"r 4. Standarcla za Sholske knjiT-nice, a s obzironr na bro-i razredrrih od.iela

Skolsl<a l<njiZnica.ie tipa T5 (viSe od 20 razrednih odjela).

Clanak 6.



(1) Program rada Skolsl<e l<rrjiZnice sastavni.je dio Skolskog kurikulurna i godi5nieg plana i

prograrna rada Skolske Lrstanove.

(2) Priprenrarrje. planirau.je i prograrrrirarrje rada 5l<olske l<njiZnice obuhva6a:
* izrac'lu godi5njeg plana i programa rada Skolsl<e knjiZnice i pisanfe godiinjeg izv.ie56a o radu

- rad na usl<laclivaniLr s godi5njim planortt rada Skolske Lrstanove i ukliudivanju Skolske knjiZnice
u Skolshi kurikulurn

* pripremaltie za provedbu odgo.jno-obrazovue, krliiZnidne i kultumo-.f avne d.ielatnosti.

dlanak 7.
Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice obuhva6a rad s udenicima, rad s uditeljim4

strudnim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga
rada.

ilanak 8.
Rad s udenicima odnosi se na:

- stvaranie intelektualrrilr, rnaterijalnih i drugih uvjeta za udenje

- promicanje i sudjelovan-ie u unaprectivanjLr svih oblika odgoino-obrazovnoga rada

- stvarzrnie uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

- pondavanie i razvo.j kljudnih konrpetencila

- poticanje kritidkog mi5ljenia i rjeiavania problema

- osigttravanje pristupa kniiZrtidninr zbirkarna i prLrZanjem usluga kao porno6, udelticima u udenju
te poudavanie za samostalno i cjeloZivotno udenje

- organizaciiu nastavnih sati u kniiZnici i izvan nie

- razviianie svijesti o vriiednostirna zavidajrre i nacionalne kulture, posebno-iezika, urrr.ietnosti i

znarrosl i

- poticanje odgo.ja za detrrol<racijLr i razvijanie svijesti o rnultikulturalnosti uz organizacilLr zbirki i

razlidite projekte

- drugi odgo.jno-obrazovni rad s udenicima.

dlanak 9.
Rad s uditeljima, strudnim suradnicima i ravnateljern obuhvada;
*rad ltapriprenri iprovedbi uastavnih sati iradionicatepripremLr isudjelovanje u istraT-ivadko.i

nastavi

- timski rad na priprerni i proveclbi Skolskih, drZavnih i tnedunarodnih projekala i programa u
skladu s l<urikulunroni

- orgaltizacilu i provedbu strudnog usavrlavania oclgo.jno-obrazovnih zaposlenika s ciljern
upu6ivanja Lr kori5terrje pouzdanih inflorn-raciiskih izvora iLrdinkovitu uporabu novih tehnologija u e-
Lrderrju i e-podLrdavanju

- rad na unapredenju lada Skolske l<n jiZnice

- suradnjLr sa strudrrim viieiinra u Skolsko.i ustanovi

- nrentorski rad s pripravrricirna u tiieku staZirania

-drugtr suradnjr"r s uditeljima, strudnim suradnicinra iravnateljerr) te strudnirn slrrZbama izvan
Skolske ustanove.

dlanak 10.
Strudna knj iZn idna d.ieIatrrost 5l<olske kn j iZn ice podrazum i j eva:



- izgradnju i upravljanje fbrrdom. Sto ukljuduje zaStitLr knjiZnidne gracle. otpis i revizilu te izraclu
godiSnjih planova nabave

- obradu knjiZnidne gracle u radunalno ditljivinr kataloZnirn fornratirna i preuzirnarrj e zapisa iz.

dostupnih normativnih i bibliografskih baza
* osiguravanje dostupnosti i koriStenja l<njiZnidne grade i izvora informacija na razliditirn

rnedijima

- izradu infomracijsl<ih pornagala: pril<azi hniiga, tematski popisi i sl.
* utvrclivanie i pra6enie potreba korisnika

- razvijanje navike pos.iecivan ja kniiZnice

-organizirano isustavnc'r poudavanje korisrri[<a o radu ikori5ter!u kniiZnice. upudivauiem u nadin
i nretode rada na istraZivadkim zadacinra uz upotrebu izvora inl'orrrraciia na razliditim medijima

- rad s korisnicitna: cirkulaciia gracle, preporuke za(itan.ie, pomo6 u pronalaZeniu izvora
irrformaciia

- poticanje ditania i razvoj ditatel.iske kultr"rre

- poudavanie informacijsl<e i nediiske pisn-renosti

- prikuplianje i uuos statistidkih podataka u Sustav.iedinstvenoga elektronidkog prikupljanja
statistidkih podataka o poslovaniu l<njiZnica koji se vodi u Nacionalnoj i sveudili5no.i kniiZnici u

Zagrebu

- suraclniu u izgradnji knjiZnidnog sustava

- suradn jtr s nadleZnottr Zupani jskom rttatidnorrr razvojnom sluZbonr i matidnom sluZbour za
5l<olske kn jiZnice u Nacionalno.i i sveLrdiliSno.i kn jiZnici u ZagrebLr

* uredivanje ntreZttog ntiesta Skolsl<e kniiZnice u sklopu rnreZne stranice Skolske ustanove

- organizaciju ttastavnoga gradiva za e-udenje i otvorene obrazovne sadrZaje

- sud.ielovanie u izgraclnji Skolsl<e cligitalne kn jiZnice, digitalne zbirl<e i institucijskog repozitorija

- l<vantitativno i lo,alitativno salnovrednovanje strudnog rada Skolske knjiZnice
* druge strudne poslove.

ilanak 11.
(1) I(ulturna i.iavna d.ielatnost Skolske knjiZnice odrrosi se na:

- orgattizaciiLr, pripremu i provedbLr l<ulturnih sadrZa,ia; knjiZevne i filmske tt'ibine

- filrlslce ivideopro.iekcije, izloZbe, kazali5ne predstave, glazbene iplesne izvedbe idrugo uz
tuvaZtrvan je autorsl<ih prava

- poticanje integracif e kultumih i.iavnih d.jelatnosti s nastavonr razliditih odgojno-obrazovnih
podrurdia

- prornican je op6eliLldskih vriiednosti i usklaclivanie dru5tveno-hurlanistidkih vrednota s

ci I levinra odgoj no-obrazovnoga programa

- sudielovanje u izgradnji kLrlturnog ozradla Skolske ustanove
* sr-rradniu s I<ulttrruiut institucijanra; narodnirrr i drugirn l<njiZnicama, arhivima, rnuze-iima,

kazali5tinta i drugim usttutovarla l<o.je organiziraju rad s d.jeconr i mladeZi u slobodrro vrijerne

- suradn-iu sa strul<ovnirn udruganta i srodnim irrstituciiama.
(2) Skolsl<a kniiZnica kontinuirano radi na prorniclZbi kniiZnice s ciljern infbrnriranja korisnika te

strudne i Sire-iavnostio uslugatna iaktivnostima koje nudi io n-iezinoj ulozi u 5l<olslcoj ustanovi i

za.jednici.

III. KNJIZNI'NA GRADA I KNJTZNICNT TONO

dlanak 12.



U Skolsko.j l<rr.iiZnici osigurava se kniiZrridna grada ko.ja zadovoljava obrazovne, inforrnacijsl<e.
kLrlturne, strudne iosobne potrebe horisnil<a. PridonoleniLr snr.jernica za nabavu ltniiZnidne gracle
(l<ol sk i kn i i Zn i dar s Lrraclu i e s ocl go.j no-obrazovn i m za pos len ici u"rzr.

ilanah 13.

KnjiZniini fbncl kontinLrirano se izgraclrlie nabavom nove grade i redovitim izlLrdivanjern Lr

skladu s plavilnil<om kojirn je propisana za5tita kn-iiZnidne grade, revizija i otpis.

ilanak 14.
(1) KnjiZnidnu gradu dine:

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnorn obliku

- neknjiZna grada; zvudna, vizualna

- elektronidka grada na prijenosnim medijirna

- viSevrsna grada

-didaktidke igradke i dru5tvene igre

- drugi rnediji s obrazovnim sadrZajirna

(2) Skolska knjiZnica osigurava i pristup online informacijskim izvorima.
(3) Obrada knjiZnidne grade provodi se u skladu sa Standardom za Skolske knjiZnice, a Skolska

knjiZnica treba imati javno dostupan knjiZnidni katalog na mreZi (OPAC) na mreZnoj stranici Skolske
ustanove.

dlanak 15.
(1) SadrZaj knjiZnidnog fonda ovisi o Skolskom kurikulumu i nastavnom planu i programu

rada Skolske ustanove.
(2) KnjiZnidni fond je jedinstven i organiziran u zbirke, a sadrZi:
- obaveztru lektiru i knjiZevne tekstove za potrebe izvodenja nastave iz predmeta Hrvatski

jezik u broju primjeraka koja pokriva potrebe najve6eg razrednog odjela
- referentnu zbirku: enciklopedije, rjednike, leksikone, atlase i sl.
- strudnu literaturu zasva nastavna podrudja u skladu s programom rada Skolske ustanove
- literaturu iz podrudja pedagogije, metodike, psihologije, knjZnidarstva informacijskih

znanosti,
- literaturu na stranirn jezicima
- gradu namijenjenu poticanju ditanja i ditanja za osobne potrebe i razonodu,
- serijske publikacije za djecu i mladeZ i dr.
(3) Struktura i opseg knjiZnidnog fonda odreduju se u skladu sa Standardom za Skolske

knjiZnice i drugim propisima i pravilima.

Iv. STRUdNI SURADNIK SKOLSKI KNJIZNTdAR

dlanak 16.
(1) Strudni suradnik knjiZnidar obavlja strudne poslove u Skolskoj knjZnici.
(2) Zapo\ljavanje i nonra rada Skolskog knjiZnidara obavljaju se u skladu s propisima kojirna

je propisana djelatnost osnovno5kolskog i srednjo5kolskog odgoja i obrazovarrja.
(3) Strudni suradnik knjiZnidar obavlja strudne knjiZnidarske poslove i odgojno-obrazovni rad s

udenicilna, obavlja poslove vezane uz kulturnu ijavnLr d.jelatnost, strudno usavr5avanje, planiranje,
progralniranje i priprernan-ie za rad s udenicima, suradlr.iu s drugim odgojno-obrazovnirn radnicima,
dru gi rr knj iZn icanta i ustanovarna te profes ional n irn udruZenj i nta.

ilanak 17.
(l) Strudni suradttik knjiZnidar itna pravo iobvezu trajno se profesionalno razvijati i usavr5avati.



(2) Usavr5avanje iz stavka 1. ovoga dlanka je organizirano strudno usavr5avanje i individualno
strudno usavr5avanje.

v. KoRISTENJE XN"nzNrdNn GRADE r USLUGA, RADNO VRIJEME I
POSTUPAK U SLUdAJU OS:rNEUN.TA, UNISTENJA ILI GUBITKA PoSUDENE
KNJIZNI'NE GRAEB

dlanak 18.
(l) Pravo kori5tenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi udenici uditelji, strudni suradnici i ostali

zaposlenici Skolslie uslaltove.

(2) Kori5tenje usluga i prograrna Skolske knjiZnice su besplatni.
(3) Korisnicima Skolske knjiZnice moZe se izdati dlanska iskaznica koja se koristi pri posudbi i

vra6anj u knj iZnidne grade.
(4) O prorrjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj iskaznici korisnici su duZni

pravodobno izvijestiti strudnog suradnika knj iZnidara.

dlanak 19.
(1) Ako udenik prelazi u drugu Skolsku ustanovu, razrednik je duLan provjeriti je li udenik sve

posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
(2) Ako uditelju, strudnorn suradniku ili drugom zaposlenil<u Skolske ustanove prestaje radni

odnos, duZan je vratiti u Skolsku knjiZnicu svu posudenu knjiZnidnu gradu.

tlanak 20.
(l) U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti korisnici i druge osobe u skladu s

dlankom 1 1. ovoga Pravilnika.
(2) Korisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje dijom se

uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
(3) tJ prostortr Sl<olske kniiZnice moZe se organizirati individualni raci s udenicima. racl sa

sktrpinama udenika i izvattttastavne aktivnosti u skladu s gocliSnjirn planorn iprogramom te 5l<olskim
I<urikuIurnonr.

(4) Ako sc prostor l<n-jiZnice l<oristi bez nazodnc'rsti strudnog suradnika kniiZnidara, za prostor i
oprenru kniiZnice od-govoran je uditelj l<o.ii odrZava aktivnost u Skolskoj kniiZnici.

ilanak 21.
(1) U prostoru Skolske knjiZnice mora biti red i mir.
(2) Korisnika koji naru5ava red i mir strudni suradnik knliZnidar je ovla5ten udaljiti iz prostora

Skolske knjiZnice.

tlanak22.
(1) KnjiZnidnu gradu korisnicirna posuduje strudni suradnik knjiZnidar.

(2) U Skolskoj knjiZnici odjednom se mogu posuditi najvi5e 2 knjige na rok od 2l dan.
(3) U vrijeme zirnskih i proljetnih praznika udenika rok od 2l dan se moZe produljiti.
@) Za vrijeme ljetnih prazntka knj iZnidna grada se ne posuduje jer se provodi revizija fonda.

dlanak 23.
(1) Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi iknjiZnidna grada

ve6e vrijednosti ne mogu se posudivati izvan prostora Skolske knjiZnice, nego se njima koristi u
prostoru Skolske knjiznice i za vrijeme radnog vremena skolske knjiZnice.



(2) Iznimno, grada iz stavka l. ovoga dlanka moZe se posuditi uditelju ili strudnom suradniku u
dogovoru sa strudnim suradnikom knjiZnidarom.

tlalr.tk24.
Uditelju ili strudnom suradniku posutluju se knjige odnosno druga knjiZnidna grada za potrebe

odgojno-obrazovnog procesa te u osobne svrhe, a vrijeme posudbe odrecluje strudni suradnik
knjiZnidar.

dlanak 25.
(1) Skolska knjiZnica otvorena je za korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u

vremenu:
- u jutarnjoj smjeni od 7:30 do 13:30 sati
- u poslijepodnevnoj srnjeni od l3:30 do 19:30 sati
(2) Radno vrijeme Skolske knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima Skolske knjiZnice i na

mreZnoj stranici Skolske ustanove.

(3) Iznimno je Skolska knjiZnica zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili u
vrijeme pedago5ko-animatorskih aktivnosti o demu se korisnici pravodobno izvjeS6uju.

(4) Ostali dio radnog vremena strudni suradnik knjiZnidar obavlja strudno-knjiZnidne poslove
strudnog usavr5avanja, planiranja, programiranja, priprernanjazarad idruge poslove.

Clanak 26.
(1) U sludaju promjene radnog vremena Skolske knjiZnice korisnici trebaju biti obavijeiteni u

pravilu najmanje tri dana ranije.
(2) Obavijest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja se na ulazna vrata Skolske knjiZnice i mreZnu

stranicu Skolske ustanove.

tlanak27.
(l) U skladu s propisima ko.iinra.le propisana z.aitita osobnih podatal<a, Skolske kniZnice

priltLrplja.iu i obraclu jLr osobrre podatl<e dlanova i liorisnika.
(2)Za*ita osobnih poclatalca provocli se u sklaclu sopcim aktorn Skolske ustanove u ko.fernu-ie

urcdena svrhanf ihova priliuplianja, katcgorife lrodatal<a l<o-iiseobracluju, rokovi pohrarre podatal<a^ tko
irrra pristr-rp osobuim podacinra, tko su primatelji podatalta te lio.ie se rrjere za5tite ina ko-ii nadin
prrlvode.

ilanak 28.
(1) Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobno vratiti te duvati od svakog

o5te6enja, ne smiju trgati pojedine listove, potcrtavatidijelove knjige, izrezivati slike i slidno,

(2) Ako se utvrdi da je korisnik o5tetio knjigu za vrijeme posudbe na nadin da viSe rije za
uporabu ilije knjigu izgubio, duLan je kupiti istu knjigu u zamjenu za o5teienu odnosno izgubljenu
knjigu, a u sludaju da knjigu ne moZe nabaviti, duZan je kupiti drugu knjigu u visini cijene o5tedene
odnosno izgubljene knjige.

(3) Ako udenik pravodobno ne vrati posudenu knjiZnidnu gradu, strudni suradnik knjiZnidar o
tome obavje5tava razrednika, a on udenika i/ili roditelja,zslcrbnika.

(4) Ako uditelj, strudni suradnik ili drugi zaposlenik Skolske ustanove pravodobno ne vrati
posudenu knjiZnidnu gradu, strudni suradnik knjiZnidar ga obavje5tava o tome, a akoju ni tada ne vrati
obavj e5tava ravnatelj a.

dlanak 29.
(1) Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakonao obveznim odnosima.
(2) Vrijednost knjiZnidne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske knjiZnice.

VI. PROSTOR I OPRENAA STOT,SKE KNJZNICE



Clanak 30.
Prostor i velidina Skolske knjiZnice, funkcionalne cjeline, higijensko-tehnidki uvjeti, knjiZnidni

namje5taj, tehnidke karakteristike knjiZnidnih polica, tehnidka i radunalna oprema odreduju se,
provode i realiziraju u skladu sa Standardom za Skolske knjiZnice.

VII. STRUdNT NANZON

ilanak 31.
(1) Strudni tradzor nad rtrdom Skolske knjiinice obavlia Zupanijska matidna razvcr.ina knf iZnica.
(2) 2,upani.jsl<a rnatidna razvo.irra l<njiZnica pruT-a strudno-sav.ietodavnu pomoc u kniiZnidnonr

poslovan jr-r.

VIII. ZASTITA, RBVIZIJ A IOTPIS KNJIZNIdNE GRADE

dlanak 32.
(1) U Skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati za5titu grade od svakog Stetnog utjecaja i

provoditi mjere za5tite.
(2) Postupak preventivne i kurativne te administrativne za5tite kao i prijenos na druge rnedije

za propisanu, inventariziranu i katalogiziranu knjiZnidnu gradu provodi se u skladu s pravilnikom
kojim je propisana zaitita, revizija i otpis knjiZnidne grade.

(3) Obvezna je identifikacija knjiZnidne grade.

ilanak 33.
Obvezno je osigurati za5titLr knjiZnidne grade pravilnim srnje5tajern i ispravnirn postupanjem u

Skolskoj knjiZnici i izvan nie.

ilanak 34.
(1) Digitalna grada; izvorna idigitalizirana, duva se u prirnjerenim uvjetirna i Stitiod

Iteovla5tettog pristupa, raspadavanja, brisanja, mijenjanja ili gubitka inforrnacija u skladu s vaZe6im
standardirna i dobroj praksi upravljanja i zastiti informacijskih sustava.

(2) Pohrana, duvanje zaitita itra-ina pohrana digitalne grade provodi se u skladu sa strudnim i

tehnidkim ltonnalla, preporukama i uputama Hrvatske digitalne knjiZnice te propisanirn obvezarna.

ilanak 35.
Zaitita knjiZnidne grade u krizrtim uvjetirna provodi se prema planu preventivnih i

interventnih njeraza za5titu grade u kriznim uvjetirna koji donosi ravnatelj.

ilanak 36.
Revizija iotpis knjiZnidne grade provodi se kao redovita; sveobuhvatrra ili djelornidna i/ili

izvarrredna u skladu s pravilnikom kojim.ie propisana zallita,revizija i otpis knjiZnidne grade.

IX. PRIJELAZNB I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 37.
(l) S odredbarna ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.
(2) Jedan prinijerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivorn i dostupnorn mjestu u Skolskoj

knj iZn ici.



ilanak 38.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Skolske ustanove.
(2) U roku od osarn dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljLrje se na mreZrrim

stranicama Skolske ustanove.

dtanak 39.
Stupanjern lta snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

KLASA:003-05/l 9-0 I /0 l, URBROJ :2 1 8 1 -56- I 9-B od 21 .5.2019. godine.

KLASA : 01 1 -03 123 -021 07
URBROJ: 2 1 8 i - 1 -268-23-01
split, 05.12.2023.

Predsjednik Skolskog odbora:

Ovaj Pravilrtik donesen je 5.12.2023. godine, objavljen je na oglasnoj plodi Skolske ustanove
6.12.2023. godine, a stupio je na snagu 7 .12.2023. godine.

Ravnatelj:

Divna Latkovi6

Bil-nimir Glavinovi6


