Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90,11 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23), lanka 26. i €lanka 58. Statuta Osnovne Skole
Pujanki Split, Skolski odbor Osnovne kole Pujanki u Splitu nakon provedene rasprave na
Utiteljskom vije¢u, Vijecu roditelja i Vije¢u uCenika, na prijedlog ravnatelja, na sjednici
odrzanoj dana 11. ozujka, 2024. g. donio je

ODLUKU
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
. Ovom odlukom ureduje se kuéni red u Osnovnoj Skoli Pujanki Split (u daljnjem tekstu:
Skola) te se odnosi na sve osobe za vrijeme njihova boravka u skolskim (vanjskim i
unutra$njim) prostorima.

Clanak 2.
S odredbama ove odluke razrednici su duZni upoznati uéenike i njihove roditelje,
odnosno skrbnike na prvom roditeljskom sastanku.
Ova odluka obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i u hodnicima (na
svakom katu) Skole.

Clanak 3.
Odlukom o kuénom redu Skole utvrduje se:

radno vrijeme svih djelatnika Skole

ponasanje na vanjskim i u unutradnjim prostorima Skole

ponasanje udenika u vrSnjackim interakcijama

komunikacija u¢enika i djelatnika Skole

postupanja u svrhu pove¢avanja sigurnosti i zastite uSenika i djelatnika Skole
od svih oblika nasilja

6. postupanja sa Skolskom imovinom
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II. RADNO VRIJEME

Clanak 4.
Radno je vrijeme Skole od 6.00 do 21.00 sati.

Clanak 5.
Djelatnici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnoga
vremena. Nagin evidencije nazo&nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 6. ;
Roditelji su duzni redovito Komunicirati s utiteljima Skole u terminu primanja roditelja
te samo iznimno u vrijeme koje dogovore s razrednikom, odnosno predmetnim uciteljem.



Nacin komunikacije s roditeljima definira razrednik/predmetni ugitelj.

Raspored primanja roditelja na individualne razgovore mora biti pravovremeno
objavljen na web stranici Skole.

Roditelji ne smiju ometati u¢itelja za vrijeme odrZavanja nastave.

Clanak 7.

Ugenici, djelatnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom
radnoga vremena Skole.

Utenici mogu boraviti u Skoli za vrijeme redovne nastave i ostalih oblika odgojno-
obrazovnog rada.
5 Ukenici su duzni doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 8.
Raspored radnoga vremena ravnatelja, tajnika, radunovode i Stru¢ne sluzbe mora biti
objavljen na web stranici Skole

[II. PONASANJE NA VANJSKIMIU UNUTRASNJIM PROSTORIMA SKOLE

5 Clanak 9.
U prostorima Skole zabranjeno je:
omalovaZavanje, tuénjava i zlostavljanje
pusenje te unosenje i konzumiranje alkohola i bilo kakvih opojnih sredstava
uno$enje oruzja
Saranje po zidovima i inventaru Skole
bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke
unogenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
unosenje pirotehni¢kih sredstava
bilo kakva vrsta kockanja
. unosenje svih oblika neprimjerenih sadrZaja
10. bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu privatne ili pravne osobe
11. dovoditi Zivotinje u $kolske prostore bez odobrenja ravnatelja
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Clanak 10.
Udenik je duzan:

12. primjereno se ponasati za vrijeme boravka u Skolskim prostorima

13. odrzavati prostore Skole &istima i urednima

14. dolaziti uredan u Skolu (higijenske navike)

15. primjereno se odjenuti: nije dopusteno odijevanje kratkih hla¢a (suknji, haljina)
iznad koljena, majica koje otkrivaju trbuh, ramena i dekolte, obuée za plazu

16. nije dopusteno napadno $minkanje i napadno obojeni nokti

17. ne napustati uéionicu/ Skolu bez dopustenja razrednika/predmetnog uitelja

18. pristojno uéi u udionicu prije pocetka nastave po naputku dezurnih ucitelja i
pripremiti se za rad

Utitelji ¢e u slu¢aju nepoStivanja navedenoga pozvati roditelje u Skolu.
Sve ostale osobe, koje se nalaze na/u prostorima Skole, duZne su na¢inom odijevanja i

ponasanjem postivati ustanovu u kojoj se nalaze. Sve neprimjereno odjevene osobe udaljit ¢e



se sa Skolskih prostora. Ako se bilo koja osoba neprimjereno ponasa (vikanje, vrijedanje,
poniZavanje, fizitko ozljedivanje drugih, prijetnje...) za vrijeme boravka u Skoli, bit ¢e
upozorena, a po potrebi i prijavljena nadleznim institucijama.

Clanak 11.
Na znak za potetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
Utenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika,
odnosno predmetnog nastavnika.
U kabinet u&enici trebaju uéi zajedno s uciteljem.

Clanak 12.
Ugenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u u¢ionicu i ispri¢ati se ucitelju.
Svako ka¥njenje udenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati kako je definirano
Odlukom o vrednovanju vladanja u€enika.
Ucenik moze izostati s nastave, odnosno drugoga oblika odgojno-obrazovnog rada po
odobrenju:
- u hitnim slu¢ajevima usmeno od ugitelja za izostanak s njegova sata, najkasnije
neposredno prije poetka sata
- razrednika za izostanak do 3 dana uz pisani zahtjev razredniku za izostanak,
najkasnije 1 dan prije izostanka
- ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana uz pisani zahtjev ravnatelju za izostanak,
najkasnije 3 dana prije izostanka
- ugiteljskog vije¢a za izostanak do 15 radnih dana uz pisani zahtjev uiteljskom
vijeéu, najkasnije 8 dana prije izostanka.

Clanak 13.
Tijekom nastave udenici ne smiju ometati wlitelja i druge udenike razgovaranjem,
dovikivanjem, prepiranjem, ustajanjem s radnoga mjesta i §etnjom po ucionici. Ucenik koji Zeli
nesto pitati ili izjaviti, treba pokazati svoju namjeru dizanjem ruke.

Clanak 14.

Ugenicima je zabranjeno koriStenje mobitela, MP3 uredaja, pametnih satova i sli¢nih
uredaja za vrijeme boravka u Skoli, odnosno za yrijeme nastave i odmora, osim u slu¢aju
izri¢itoga dopustenja ugitelja za uporabom navedenih uredaja ili uz dopustenje stru¢noga
suradnika, odnosno ravnatelja Skole u Zurnim/hitnim situacijama.

Ako ucenik nosi mobitel, pametni sat ili neki drugi sli¢ni uredaj u gkolu, isti mora biti
isklju¢en i odloZen u 3kolsku torbu uéenika.

U sludaju koridtenja navedenih uredaja, iste e ugitelj, nakon $to udenik iskljuci uredaj,
predati struénoj sluzbi koja ¢e obavijestiti roditelja.

Zabrana koristenja mobitela ne odnosi se na u¢enike koji zbog zdravstvenih razloga
moraju imati uklju¢en mobilni uredaj, o Cemu roditelj dostavlja pisanu izjavu / potvrdu
lijeCnika
(obiteljskoga ili $kolskoga lije¢nika)

Svim radnicima Skole zabranjeno je koriStenje mobitela u u¢ionicama za vrijeme

izvodenja nastave, osim za potrebe izvodenja nastave i u sludaju opravdanih razloga. Radnici
Skole smiju koristiti mobitele u uredskim prostorima $kole, zbornici te kabinetima.




Clanak 15.
Utenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme malih odmora uenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikoga
odmora smiju boraviti isklju¢ivo u Skolskom dvoristu.

Clanak 16.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva dezurna uéenika.
DeZurni uenici:
- pripremaju u¢ionicu za nastavu, bridu plo¢u i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala
- obavjestavaju struénu sluzbu o nenazo¢nosti predmetnoga ugitelja na nastavi
- prijavljuju ugiteljima potetkom svakoga nastavnog sata odsutne ucenike
- obavjestavaju predmetnoga ucitelja o nadenim predmetima u Skoli koje odnose
u tajnidtvo Skole (knjige, biljeznice, olovke, odjeéu, nakit i sl.)

Clanak 17.

Dezurnog ucenika iz ¢lanka 17. ove Odluke odreduje razrednik prema abecednom
redu.

IV. PONASANJE UCENIKA U VRSNJACKIM INTERAKCIJAMA

Clanak 18.

U medusobnim odnosima ugenici:

1. trebaju poticati primjerena 1 poZeljna ponasanja u vrSnjackim odnosima

2. ne smiju nasilnim ponaSanjem rjesavati medusobne nesuglasice

3. ne smiju zastradivati, uhoditi, klevetati, vrijedati i omalovazavati druge
ucenike
ne smiju snimati, fotografirati druge uéenike te isto objavljivati na druStvenim
mreZzama
ne smiju manipulirati bilo kojim osobnim podatcima drugih ucenika
duzni su omogu¢iti drugim ulenicima izrazavanje vlastitoga misljenja
trebaju informirati odsutne u¢enike o kolskom i domacem radu
ne smiju ometati druge ugenike u uéenju i pracenju nastave
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Clanak 19.
U sluéaju da nisu u mogucnosti rijeSiti medusobne nesuglasice, udenici su duzni
zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnoga ucitelja i/ili struénoga suradnika.

V. KOMUNIKACIJA UCENIKA I DJELATNIKA SKOLE

Clanak 20.
Ukenici su duni pristojno se odnositi prema ucitelj ima i drugim djelatnicima Skole.
Ugenici su duZni pozdraviti djelatnike Skole u skolskom prostoru i izvan njega.
Ugitelji su duzni uvaZavati specifi¢nosti psihofizitkoga razvoja u€enika.




5 Clanak 21.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 22.
Ugenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnice.
Kod ulaska u uéionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZava nastava, udenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho u¢i i priopéiti utitelju razlog dolaska. Zadaéu zbog koje je dosao, moze
obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 23.

Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave od strane djelatnika Skole. U
sluajevima neprimjerenoga ponasanja ucenici se mogu uputiti u stru¢nu sluzbu ili ravnatelju
Skole.

Zabranjeno je svako snimanje i/ili fotografiranje djelatnika Skole od strane udenika.
Navedeno ée se, kao i manipulacija osobnim podatcima djelatnika Skole, sankcionirati prema
Pravilniku o na&inima i kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

V1. POSTUPANJA U SVRHU POVECAVANJA SIGURNOSTI I ZASTITE UCENIKA
I DJELATNIKA SKOLE OD SVIH OBLIKA NASILJA

) Clanak 24.
Djelatnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.

U slugaju potrebe Skola ée kontaktirati policijskog sluzbenika (1. pol. postaja) kako bi isti,
uvidom u zbivanja za vrijeme trajanja nastave, uo¢io eventualne ugroze sigurnosti ucenika,
roditelja i djelatnika Skole te pravovremeno reagirao.

Clanak 25.
Dezurni djelatnik na porti Skole:
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama
- daje potrebite obavijesti gradanima.

Clanak 26.

Dezurni uditelji i ostali djelatnici Skole, u slutaju svjedoenja neprimjerenoga
ponasanja ucenika i drugih osobau prostorima Skole, duzni su postupiti prema Protokolu
0 postupanju u slu¢ajevima nasilja medu djecom i mladima.
Dezurni uéitelji vode evidenciju neprimjerenih ponasanja udenika i drugih osoba koje
borave u prostorima Skole u knjizi dezurstva.
Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj te objavljuje na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 27.




Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i.

Clanak 28.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, spola i spolne
orijentacije, dobi, jezika, vjere, polititkoga ili drugog uvjerenja, nacionalnosti, imovinskoga
stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenoga poloZaja, bralnoga ili
obiteljskog statusa, zdravstvenoga stanja i genetskoga naslijeda.

Svatko tko kod drugih uo&i postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje
saznanje priopéiti razredniku ili struénoj sluzbi Skole.

Clanak 29.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stavka 1.
ovoga &lanka i obratiti se ravnatelju 1/ili struénom suradniku.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga &lanka nastavi s krSenjem zabrane iz
stavka 1. ovoga &lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se treba za pomo¢
obratiti najbliZoj policijskoj postaji.

VIL. POSTUPANJE SA SKOLSKOM IMOVINOM

Clanak 30.
Djelatnici Skole i uenici moraju se racionalno i odgovorno koristiti nastavnim
sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uogeni kvar djelatnici Skole i ugenici obvezni su prijaviti domaru, ravnatelju
ili tajnici
Skole.

Clanak 31.
Nakon isteka radnoga vremena djelatnici Skole duzni su uredno pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuéiti elektriéne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 32.

Ukenici su duZni &uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neoStecene vratiti.

Sankcije za oste¢ene ili izgubljene knjige su:

- 100% vrijednosti knjige

Ugenik je duzan pazljivo Cuvati 8kolsku imovinu.
Za $tetu koju ulenik ugini na imovini Skole, odgovara roditelj/skrbnik.
7Za $tetu koju uini skupina ucenika ili cijeli razred, $tetu nadoknaduju roditelji/skrbnici u
jednakim iznosima.

Clanak 33. 5
Kod napustanja Skolskoga prostora djelatnici Skole, ucenici te ostali koji borave u
prostorima Skole, trebaju ponijeti svoje stvari.



Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga Clanka tijekom
njihova boravka u 8kolskom prostoru, kao i pri napustanju istoga.

Clanak 34.
Sve pravne i privatne osobe odgovorne su za uniStavanje i/ili o$teéivanje $kolske
imovine prema Zakonu o obveznim odnosima.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Pravilnik o kuénom redu Klasa: 003-
05/15-01/01 iz 2015.godine.

Clanak 36.
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole. Ova Odluka
objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole dana 12. ozujka 2024. godine.

Klasa: 011-03/24-02/1
Urbroj: 2181-1-268-24-1

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA: >\ RAVNATELI:

Divna Latkovié ! Braflimir Glavinovié
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