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Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 12.
Statuta Osnovne $kole Pujanki - Split, Tijardovi¢eva 30, 21 000, Skolski odbor Osnovne gkole
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1.0SNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

OSNOVNA SKOLA PUJANKI

Adresa Skole:

TIJARDOVICEVA 30, SPLIT

Zupanija:

ZUPANIJA SPLITSKO-DALMATINSKA

Telefonski broj:

021/376-320

Broj telefaksa:

021/377-147

Internetska posta:

ured@os-pujanki-st.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-pujanki-st.skole.hr/

Sifra $kole: 17-126-021
Maticni broj Skole: 3443752

OIB: 73683394479
Ravnatelj Skole: Branimir Glavinovi¢
Voditelj smjene: Vladimir Deli¢
Broj ucenika: 503

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 263

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 240

Broj ucenika s teSkocama u razvoju: 26

Broj u¢enika u produZenom boravku: | 74

Ukupan broj razrednih odjela: 25

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: | 25

Broj razrednih odjela u podrucnoj 0

Skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 12

Broj razrednih odjela PN-a: 13

Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene: J 8:00-13:10 P 14:00 -19:10
Broj radnika: 65

Broj ucitelja predmetne nastave: 31

Broj ucitelja razredne nastave: 15

Broj ucitelja u produzenom boravku: 3

Broj stru¢nih suradnika: 4

Broj ostalih radnika: 11



mailto:ured@os-pujanki-st.skole.hr
http://os-pujanki-st.skole.hr/

1.1 MISIJA, VIZIJA I CILJEVI SKOLE

Znak nase $kole

Paun - ptica (rad Josipa Botterija Dinija), koji u kljunu nosi grozd grozda (simbol euharistije), 1
ispod ¢ijih nogu u luku teCe starohrvatski ukrasni pleter, je detalj ciborija iz starohrvatske crkvice
Sv. Marte iz Bija¢a u Kastelanskomu polju. Ovaj motiv smo uzeli za znak nase Skole, jer ovaj
ciborij, zapravo kameni baldehin nad oltarom koji stoji na Cetiri stupa, predstavlja najranije
svjedocanstvo hrvatske kulture, drzavnosti i vjere hrvartskoga naroda. Ovaj ciborij, kao jedan u
nizu predromanickih spomenika starohrvatske umjetnosti koja bez zakasnjenja, usporedno s
europskim stilovima, dodiruje izvore likovnog izraza hrvatskoga naroda 1 potvrduje jedinstvo nase
kulture i civilizacije s europskom.

Misija skola je osigurati svim uc¢enicima siguran prostor za uéenje, zabavu i izgradnju ¢udorednih
principa kako bi sutra sa steCenim znanjem i kompetencijama mogli postati dobri gradani 1radnici.
Mudrost Zivljenja 1 koriStenja vlastitih sposobnosti, znanja i kompetencija je ideal koji u€itelji Zele
posti¢i kod ucenika.

Vizija suvremena $kole u funkciji lokalne zajednice koja njeguje kulturnu bastinu, nacionalni
identitet, dje¢ja 1 ljudska prava, kakvocu Zivljenja, ucenje klasi¢nih jezika, komunikaciju na
suvremenim jezicima s vr$njacima u Europi prema europskoj odrednici za obrazovanje te
koriStenje e-ucenja u formalnom, neformalnom (cjeloZivotnom) i informalnom
(medugeneracijskom) ucenju.



StrateSKki ciljevi:

Trajno stvarati uvjete za kvalitativno izvodenje i osuvremenjivanje nastave koja ¢e
o razvijati u¢enikove kompetencije, poticati i razvijati njihov interes za ucenje, te
o osamostaljivati ih u ufenju i rjeSavanju zadataka pripremajuéi za cjelozivotno
o 1medugeneracijsko ucenje i svakodnevni zZivot

Poticati stvaralastvo, kreativno rjeSavanje problema, istrazivacki i poduzetni duh,
o razvijati kreativni senzibilitet

Osigurati sustavan na¢in poucavanja ucenika, poticati i unapredivati njihov intelektualni

o tjelesni, estetski, druStveni, moralni i duhovni razvoj u skladu s njihovim

sposobnostima
i sklonostima

Poticati samopouzdanje i razvijati senzibilitet i odgovornost prema samom sebi,

o drustvu i prirodi.
Razvijati sposobnost rasudivanja, kritinost, vjestine uspjeSne komunikacije
Raditi na humanizaciji meduljudskih odnosa, razvijati toleranciju, kooperativnost,

o postivanje ljudskih prava, uvazavanje individualnosti ucenika i ucitelja, posebno

o ucenika sa posebnim potrebama 1 invaliditetom

Poticati razvijanje opcéeljudskih 1 krS¢anskih vrijednosti koje bastini suvremena

o civilizacija, ljudskih prava, prava djece
Razvijati svijest o nacionalnoj pripadnosti, ocuvanju povijesnih-kulturnih bastine 1

o nacionalnog identiteta
Poticati stvaranje partnerstva s drugim Skolama u Hrvatskoj i drugim zemljama,

o posebno ¢lanicama EU, povezivanjem, usavrSavanjem i razmjenom iskustava
Stvarati dobre materijalne uvjete te ugodno i poticajno okruzenje za rad
Pratiti 1 stvarati uvjete za razvoj Skole u skladu s op¢im drustvenim ciljevima
Pratiti i evaluirati pracenje ovih ciljeva radi unapredivanja rada
trajno stvarati uvjete za kvalitetno izvodenje 1 osuvremenjivanje nastave koja ¢e razvijati
uc¢enikove kompetencije, poticati i razvijati njthov interes za u¢enjem te osamostaljivati ih
u ucenju i rjeSavanju zadataka pripremajuci za cjelozivotno i medugeneracijsko ucenje 1
svakodnevni zivot
poticati stvaralastvo, kreativno rjeSavanje problema, istrazivacki i poduzetni¢ki duh,
razvijati estetski senzibilitet
osigurati sustavan nacin poucavanja ucenika, poticati i unapredivati njihov intelektualni,
tjelesni, estetski, drustveni, moralni i duhovni razvoj u skladu s njihovim sposobnostima i
sklonostima



1.2 UVJETI RADA

PODACI O SKOLI

Upisno podrucje Osnovne skole Pujanki obuhvaca teritorijalnu cjelinu gradskog kotara Pujanki.

Upisno podrucje Osnovne Skole Pujanki su ulice: Vukovarska 147 do 167, 169 do 189, Pujanke 1
do 85, Misina I do 50, Studinova 1 do 30, Tijardoviceva 2 do 28, Gotovceva 1, 2, 4, 6, 8, 10, 12,
14, Domovinskog rata 168 do 232, Velebitska 235, 237, 239 i Zupina 1 do 40 (NN br. 86/2018.)

Kulturni sadrzaji nalaze se izvan ovog podrucja, uglavnom u srediStu grada.
Skolska zgrada se prostire na 4.799,44 m2, u kojoj se nalaze 24 ucionice.

Odgojno-obrazovni rad se odvija u dvije smjene, jutarnjoj i popodnevnoj smjeni. U 3 razredna
odjela od 1. do 3. razreda provodi se program produzenog boravka.

Skola je opremljena suvremenom IKT tehnologijom.

Nastava TZK se odvija na Skolskom igraliStu i sklonistu Skole (mala dvorana). U planu je izgradnja
Skolske dvorane 1 djecjeg vrtica.

Prostor Netto povrsina (m2)
Podrum - postojeci prostor sklonista 224,91
Podrum - dogradnja / rekonstrukcija 618,65
Prizemlje - postojece 933,87
Prizemlje - dogradnja / rekonstrukcija 979,21
1.kat - postojece 932,42
1.kat - dogradnja /rekonstrukcija 795,17
Ukupno | 4.799,44




1.3 PODACI O RAZREDNIM ODJELIMA

RJESENJE ZUPANIJSKOG UREDA O BROJU RAZREDNIH ODJELJENJA

= i

REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSXO-DALMATINSKA ZUPANIJA
Upravni odjel za prosvjetu, kulturu,

tehnigku kulturu i sport

KLASA: 602-02/23-03/57

URBROJ: 2181/1-08-01/17-23-3

Split, 28. srpnja 2023.

Na temelju &lanka 52. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(.Narodne novine“ broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.-ispravak, 90/11., 16/12., 86/12., 94/13.,
152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20. i 151/22.) i &lanka 2. stavaka 1. i 2. Pravilnika o broju u¢enika
u redovitom i kombiniranom razrednom: odjelu u odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj koli
(,,Narodne novine broj 124/09 i 73/10) Upravni odjel za prosvjetu, kulturu, tehni¢ku kulturu i
sport u Splitsko-dalmatinskoj #upaniji, uz prethodno misljenje osnivata, Grada Splita, KLASA:
602-02/21-01/137, URBROJ: 2181-1-06-1/1-23-10 od 20. srpnja 2023., donosi

ODLUKU
o0 broju razrednih odjela i broju uéenika
u Osnovnoj Skoli PUJANKI, Split, za Skolsku godinu 2023./2024.

I

Ovom Odlukom utvrduje se ukupan broj razrednih odjela, broj redovitih razrednih odjela,
broj kombiniranih razrednih odjela, ukupan broj ugenika, broj udenika u pojedinom razrednom
odjelu od L. do VIIL razreda, ukupan broj udenika s teSkocama kojima je rjeSenjem utvrden
primjereni program obrazovanja, broj razrednih odjela posebnog programa i broj ucenika s
teSko¢ama u odredenom redovitom odnosno kombiniranom razrednom odjelu te razrednom odjelu
posebnog programa, za $kolsku godinu 2023./2024.

1L

U Jsnovnoj 8koli Pujanki, Split, za $kolsku godinu 2023./2024. ustrojava se 25 redovitih
razrednih odjela za 504 udenika od 1. do VIIL razreda, od toga 25 uéenika kojima je rjeSenjem
utvrden primjereni program obrazovanja. ’

I

Broj redovitih razrednih odjela te broj udenika u pojedinom razrednom odjelu utvrduje se
kako slijedi:

- I. razred 3 redovita razredna odjela — 63 ucenika
I. a) 19 udenika
1. b) 25 udenika - produZeni boravak
I. ¢) 19 udenikz




- II. razred 3 redovita razredna odjela — 67 ucenika
II. a) 23 udenika
II. b) 24 udenika - produZeni boravak
I. ¢) 20 udenika

- II1. razred 3 redovita razredna odjela — 73 ucenika
IIL. a) 26 udenika - produZeni boravak
III. b) 23 uenika  (2/TUR)
III. ¢) 24 u€enika  (1/TUR)

-1V. razred 3 redovita razredna odjela — 62 ucenika
IV. a) 19 uéenika
IV.b) 23 udenika
IV.c) 20 u€enika

- V. razred 3 redovita razredna odjela — 54 ucenika
V.a) 15 uCenika (2/TUR)
V.b) 15 ucenika (3/TUR)
V.c) 24 udenika (1/TUR)

- VL razred 3 redovita razredna odjela — 55 ucenika
VI. a) 19 ufenika  (2/TUR)
VL b) 18 u€enika
VI c) 18 uéenika  (1/TUR)

- VIL razred 3 redovita razredna odjela — 59 ucenika
VIL a) 16 u¢enika  (3/TUR)
VII. b) 16 u¢enika (2/TUR)
VIL c¢) 27 u€enika  (3/TUR)

=~ VIII. razred 4 redovita razredna odjela — 71 ucenik
VIIL. a) 18 uéenika (2/TUR)
VIII. b) 20 udenika
VIIL ¢) 17 udenika (2/TUR)
VIIL. d) 16 uéenika (1/TUR)

V.

Ova Odluka stupa na snagu danom donofenja, a primjenjivat ée se u $kolskoj godini
2023./2024.

Dostaviti:
! 11‘ Osnovna Skola Pujanki, Tijardoviéeva 30, 21000 Split
2. Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Donje Svetice 38, 10000 Zagreb
3. Grad Split, Sluzba za drustvene djelatnosti, Obala kneza Branimira 17, 21000 Split
4. Upravni odjel, ovdje
5. Pismohrana, ovdje



1.4 PODACI O BROJU UCENIKA U RAZREDNIM ODJELIMA

RAZRED V4 RAZREDNICI

l.a 18 13 5 S. V.
1.b PB 25 12 13 J. K, A.C.
1.c 18 14 4 D.G.
ukupno 1. 61 39 22

2.a 24 11 13 J.B.
2.b PB 24 13 11 A.],1C.
2.c 20 11 9 S. B.
ukupno 2. 68 35 33

3.aPB 25 13 12 J-R, LJ.
3.b 23 14 9 A. A .G
3.c 24 11 13 M. D.
Ukupno 3. 72 38 34

4.a 20 14 6 T.G. U.
4.b 23 11 12 D.B.
4.c 19 6 13 V. R.
ukupno 4. 62 31 31

Uk 1.-4. 263 143 120

5.a 17 6 11 M. R.
5.b 16 8 8 D. L.
5.c 22 13 9 L.B.
ukupno 5. 55 27 28

6.a 21 9 12 Z.M.
6.b 18 7 11 D. V.
6.c 16 5 11 LV.
ukupno 6. 55 21 34

7.a 16 12 4 A. KL
7.b 16 6 10 I. B.
7.c 27 14 13 M.C.
Ukupno 7. 59 32 27

8.a 18 8 10 M.A.
8.b 20 11 9 S.D.
8.c 17 8 9 S. B.
8.d 16 9 7 R. A.
Ukupno 8. 71 35 36

Uk. 5.-8. 240 115 125

Uk. 1.-8. 503 258 245

10



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

2.1 PODACI O UCITELJIMA

Ime i prezime | Ukupni Struka Stupanj | Predmet koji predaje
staz/ strucne
Prosvjetni spreme
staz
J.B. 8 Mag. pr.obr VSS Ucitelj RN
D.B. 38 Ucitelj/VII VSS Ucitelj RN
A.C. 42 Nast. RN VSS Ugitelj RN
D.G. 42/32 Nast. RN VSS Ugitelj RN
V.R. 33 Ucitel; VSS Ucitelj RN
S.B. 28 Nast. RN VSS Ugitelj RN
S.V. 27 Utitelj VSS Utitelj RN
AAG. 30 Ucitelj VSS Ucitelj RN
M.D. 12 Ucitelj VSS Ucitelj RN
JK. 5 Nast. RN VSS Ugitelj RN
AlJ. 3 Mag.prim.obraz VSS Ucitelj RN
JR. 4/2 Mag. prim.obraz. VSS Ucitelj RN
1.J. 6 Mag.prim.obraz VSS Ucitelj RN
I.C. 23 Utitelj VSS Utitelj RN
T.G.U. 6 Dipl.ucitelj VSS Ucitelj RN
M.C. 18 Prof.hrv. VSS Hrvatski j.
ZM. 19 Dipl.u¢itel; VSS Hrvatski j.
1.B. 15/14 Dipl.ucitelj VSS Hrvatski j.
AM. 2 Mag. ed.hrv jez. VSS Hrvatski j.
P.T. 9 Mag. Mat. VSS Informatika
B.K. 19 Prof. VSS Matematika
N.S. 26/23 Prof. VSS Matematika i Fizika
I.B. 7/6 Mag.edu.mat et inf. | VSS Matematika
AK.L 12 Dipl.angl. i tal. VSS Engleski j.
J.P. 2 Mag.ed.eng j VSS Engleski j.
M.C.A. 23 Prof. VSS Engleski j.
M.Z. 38 Prof. VSS Engleski j.
M.M. 19/16 Prof. VSS Talijanski j.
V.B.V. 20 Prof. VSS Njemacki j.
M.A. 21 Prof. VSS Latinski j. i povijest
J.D. 16 Prof. VSS Kemija, Priroda
Z.L. 33 Prof. VSS Biologija, Kemija, Priroda
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AB.R. 16/11 Mag.znan. iz VSS Biologija , Kemija,
didaktike Priroda
pr.zna.,kem.
usmjerenje ]

I.V. 32 Prof. VSS Povijest i Geografija

M.R. 21 Prof. VSS Povijest

V.D. 36 Prof. VSS Tehnicka kultura

J.P. 4 Mag edu. VSS Fizika

D.V. 22/14 Prof. VSS Likovna kultura

D.P. 32 Prof. VSS Glazbena kultura

V.K.B. 11/8 Prof. VSS TZK

S.D. 34 Prof. VSS TZK

D.L. 33/32 Dipl.kat. VSS Vjeronauk

R.A. 31 Dipl.kat. VSS Vjeronauk

S.B. 31 Dipl.kat. VSS Vjeronauk

S.C. 25 Dipl.inz VSS Informatika

T.G. 15 Prof. VSS Informatika

12



2.2 PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Ime i prezime Godine staza | Struka Stupanj ZaduZenje
Skolske
spreme
Ravnatelj: 11 Diplomirani uéitel; VSS Ravnatelj
B. G.
Pedagog: 6 Magistar educ.eng. j. | VSS Strucni suradnik
T.F. | pedagogije
Psiholog: 31 Dipl.psih. VSS Strucni suradnik
JR.
Defektolog: 23 Prof .reh. VSS Struéni suradnik
D. G.
Knjiznicar: 19/17 Dipl.bibliotekar VSS Stru¢ni suradnik
M. C.-M.

13




2.3 PODACI O POMOCNICIMA I KOMUNIKACIJSKIM POSREDNICIMA U

NASTAVI
BROJ POMOCNIKA RAZREDI BROJ RAZREDI
KOMUNIKACIJSKIH
POSREDNIKA
3 l.a,3b,5a 0 -
Ime i prezime Ime i prezime Struka Stupanj Skolske

pomoc¢nika u nastavi

ucenika i razred

spreme

A.M.P. AR.C,3b Magistra sociologije VSS

I.T. A P.,5 a Odgojiteljica predSkolske VSS
djece

D.G. J.B,la Nastavnica razredne nastave | VSS

14




2.4. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA

Imei | Struka Naziv Broj Radno Napomena
prezi poslova sati vrijeme
me koje obavlja | tjedno (od- do sati)
J.M. dipl.iur. tajnik Skole 40 7-15 ne
M.V. Mag.oec. voditelj 40 7-15 ne
raCunovodstva
K.S. Ing. pomorskog prometa | domar 40 6-14 13-21 | smjene
M.R. SSS elektrotehnicar Domar/kuéni | 40 6-14 13-21 | smjene
majstor
M.P. SSS Cistacica 40 6-14 13-21 | smjene
S.S. galanterist Cistadica 40 6-14 13-21 | smjene
N.K. kuhar Cistacica 40 6-14 13-21 | smjene
S.S. struéni radnik u Cistadica 40 6-14 13-21 | smjene
prometu r.m.
M.B. obucarski Cistadica 40 6-14 13-21 | smjene
strucni
radnik
N.B. SSS kuharica 40 6-14 ne
M.B. SSS Spremacica 40 6-14 da
13-21
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1 GODISNJI I TJEDNI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO

RAZREDIMA
Nastavni predmet labc 2abc 3abc 4abc 5abc 6abc 7abc 8abcd
Hrvatski jezik 525 525 525 525 525 525 525 700
Likovna kultura 105 105 105 105 105 105 105 140
Glazbena kultura 105 105 105 105 105 105 105 140
Engleski jezik 210 210 210 210 3154 315 315 420
Matematika 420 420 420 420 420 420 420 560
Priroda (i drustvo) 210 210 210 210 157,5 210
Biologija 210 280
Kemija 210 280
Fizika 210 280
Povijest 210 210 210 280
Geografija 157,5 210 210 280
Tehnicka kultura 105 105 105 140
Informatika 210 210 210 210 210 210 210 280
Tjelesna i zdravstvena 315 315 315 315 210 210 210 280
kultura
labc 2.abc  3.abc | 4.abc | 5.abc | 6.abc 7.abc 8.abcd

Hrvatski jezik 15 15 15 15 15 15 15 16

Likovna kultura 3 3 3 3 3 ., 3 4

Glazbena kultura 3 3 3 3 3 3 3 4

Engleski jezik 6 6 6 6 9 9 9 12

Matematika 12 12 12 12 12 12 12 16

Priroda ( 1drustvo) 6 6 6 6 4,5 6

Biologija 6 8

Kemija 6 8

Fizika 6 8

Povijest 45 6 6 8

Geografija 6 6 6 8

Tehnicka kultura 3 3 3 4

Informatika 6 6 6 6 6 6 6 8

Tjelesna i zdravstvena

kultura 9 9 9 6 6 6 6 8
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3.3 TJEDNA ZADUZENJA UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

IME | PREZIME

18
HEGIE
18

4] 10

2| 12| 3
2 17 4
5| 16| 40
5| 16] 4c
65| 17| 40
115] 18] 40
6| 16] 4c
5| 17] 4c
5| 16| 4c
5| 16] 4c
7] 17| 4
10 18| 40
35] 16] 40
6| 16] 40
95| 18] 40
2| s2s] 16] 40
8l 17l 4a

5
2
2
2
2
2
2

10
11
10
2| 23| 105
6.5
15
10
11
10
10
6.5

1| 23
24
10
24
24
7| 22
24
of 5
14
2| 2
24
24|
12
23
1| 24| 105
2| 2
22
5[ 22
45| 22| 875
23

25

16|
10|
10|
10|
17
18|

14
12) 8| 2
16
22

10
18
10
18
20
20

18
12
21
18
13
16
45
18
10
20
22
12
18
16
10
21
20
13
18
18

8d
8.a
5.c
8.c
7b
7.c
8.b
7.a
5.b
6.a
5.a
6.b
6.c

Pr, Bio, Kem|

Vie

Pov, Lat
Mat
Njem
Vje

Hrv

Inf

Eng

Hrv
Teh
TZK

Pri

Inf

Eng
TZK
Mat
Vje
Kem, Bio
Kem
Tal

Hrv

Hrv
Glaz

Fiz

Eng
Pov, Geo
Mat, Fiz
Inf

Lik

Pov, Geo
Ene

Fiz

|D.

[B.V.



3.4 KALENDAR RADA

KALENDAR RADA OS PUJANKI 2023./2024.

R U J A N LI ST O P A D S T UDE N I
PO 4 11 18 25 PO 2 9 16 23 30 PO 6 13 20 27
UT 5 12 19 26 UT 3 10 17 24 31 UT 7 14 21 28
SR 6 13 20 27 SR 4 11 18 25 SR s 15 22 29
CE 7 14 21 28 CE 5 12 19 26 CE 2 9 16 23 30
PE 1 8 15 22° 29 PE 6 13 20 27 PE 3 10 17 24
SU 2 9 16 23 30 SuU 7 14 21 28 Su 4 11 189 25
NE 3 10 17 24 NE 1 8 15 22 29 NE 5 12 19 26
4.09. POCETAK NASTAVNE GODINE 30.10. JESENSKI ODMOR L.I1. SVISVETI

18.11. DAN SIECANJA
PR O S I N A C S 1 JEC A N V ELI A C A
PO 4 11 18 po s 15 22 29 PO 5 12 Fi 26
uT 5 12 19 UuT 2 9 16 23 30 UT 6 13 20 27
SR 6 13 20 27 SR 3 10 17 24 31 SR 7 14 21 28
CE 7 14 21 28 CE 4 11 18 §25 CE 1 8 15822 29
PE 1 8 15 22 434 PE 5 12 19 26 PE 2 9 16 23
SU 2 9 16 23 30 su |13 20 27 SU 3 10 17 24
NE 3 10 17 24 31 NE 7 14 21 28 NE 4 11 18 25
27.12. PRVI DIO ZIMSKIH PRAZNIKA 1.01. NOVA GODINA 19.2. DRUGI DIO ZIMSKIH PRAZNIKA
25.12. BOZIC 6.01. TRI KRALJA
26.12. SVETI STJEPAN 15.01. POCETAK DRUGOG POLUGODISTA

25.01. DAN SKOLE

0 Z U J A K T RA V A N S VI B A N
PO 4 11 18 25 po W8 15 22 29 PO 6 13 20 27
UT 5 12 19 26 uT 2 9 16 23 30 UT 79 14 21 28
SR 6 13 20 27 SR 3 10 17 24 SR s 15 22 29
CE 7 14 21 28 CE 4 11 18 25 CE 2 9 16 23 50N
PE 1 8 15 22 29 PE 5 12 19 26 PE 3 10 17 24 31
SU 2 9 16 23 30 SuU 6 13 20 27 SU 4 11 18 25
NE 3 10 17 24 BN NE 7 14 21 3% NE 5 12 19 26
31.3. USKRS 1.4. USKRSNI PONEDIJELJAK 1.5. PRAZNIK RADA
28.3. PROLJETNI PRAZNICI 7.5. SVETI DUJE

30.5. DAN DRZAVNOSTI I THELOVO

L I P A N
PO 310 17 24 “RADNI DANI U SKOLI
uT 4 11 18 25 “VIKEND I SKOLSKI ODMOR (zimski, jetn,proljetni)

SR 5 1219 26 g - DRZAVNI PRAZNIK/BLAGDAN

CE 6 13 20 27 - LOKALNI DOGADBAJ

SPS 1 ; i‘; & %g - SPOJENO S PRAZNIKOM ILI DOGADAJEM

NE 2 9 16 23 30

22.06. DAN ANTIFASISTICKE BORBE

IX. | X. | XL | XIL L IS IV Ve )V ¥

D UKUPNO:
Plajd]4] 3 [4]3[4]4]4]3]| 37 |18 NASTAVNIH DANA
Ul4 44| 3 | 434|433 3 | U1 POLUGODISTU77
S|l a a3 3 a3 a3 431 36 | U2 POLUGODISTU 104
cC|l 4] 45 3 3| 4|33 ] 4] 3 35
P| 4 | 4| 4 4 3 [ 34343 36
> 1 20 20 | 21 16 18 16 19 17 19 15 180
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3.5 PODACI O DNEVNOJ ORGANIZACIJI RADA

ORAR ZVONJENJA

Sat Sat Popodnevna smjena

1. 8.00 - 8.45 1. 14.00 — 14.45

2. 8.50-9.35 2. 14.50 - 15.35

3. 9.40 -10.25 3. 15.40 -16.25
VELIKI 10.25 -10.40 VELIKI 16.25-16.40
ODMOR ODMOR

4. 10.45-11.30 4. 16.45-17.30

5. 11.35-12.20 5. 17.35-18.20

6. 12.25-13.10 6. 18.25-19.10
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3.6 RASPORED SATI - PREDMETNA NASTAVA

smiena A litra PONEDJELIAK UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
" j 1 2 3 4 5 6 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 6 7
JI. B. HRV| 7a | 7a | Sa Sa |PR|7b | 5b 7a | 5b | 5b 7b | 7b | Sa | 5b 7a | SR | 7b | 5a | 5b
2. M. HRV| 8b | 8 | PR | 6a | 6a | 8a smjena B 8a | 8b | 6a smjena B Bb [ 8a [ 8a | 6a | SR
Im.E A ENG| 2a | 4a | 4b 5b 8b | 2a Sa | 6a Sb [ 6a |8 | 5a | - 4b | 6a | 5a | 5b | 4a
A K. L ENG 7a 3a |7 1la | 7a | 3b | SR 7b | 7a | 3b | 3a | PR smjena B smjena B
”. |ena lt fﬂl druga 3kola druga ¥kola druga ¥kola
Iu.s :’;“ 8a 8|78 smjena B 8b |8 | 70| 7a | 8a smjena B 7a | 8a | 8
|I.I. MAT| 5a [ 5a | 5b | 7b | 7b 7a | 5b [ 5b | 6a 6a | 6a [ 7b Sa| - |7 |7 | 6a 7b | S5a | 5b | 7a
FiZ 8a | 8b
smjena B 8b | 8b smjena B 7b | 7b
| ok ’?D" "'ﬁ smjena B =i i smjena B
POV 8a | 72 7o | 7a,7b ) 6a 8 | [ Sa5b
LAT POV | POV POV| AT POV POV [POV LAT
POV| 5b | 7b | 6a | 5a | 5a | 8b smjena B 6a | 8a PR Sa | 7a 8 | 7b R 8a
GEO| GEO | GEO | GEO | GEO | POV | GEO GEO |GEO GEO |GEO GEO |GEO GEO
BIO anjuns 8 7b | 7a | 8b | 8a Ba | 7b | 8b | 8a | 8b smjena 8
KEM| KEM | KEM | KEM [KEM KEM |KEM |KEM | BIO | BIO
PRI
810 smjena B smjena B
PRI 5b | 5b | Sa druga Skola druga Skola druga $kola
TZK - smjena B
|wve| m | sb | 8a 42 | 4a | 5a|6a 5a | PR | 4b | 4b | 86
VIE smjena B 2b | 1b | 1b 3b|3b|2a| 2a | 1a smjena B druga $kola
VIE smjena B smjena B smjena B smjena B
INF 8d | 8d Sb | Sa| Sa smjena B smjena B 7c | 7c | 8c | B¢
INF smjena B smjena B druga Skola druga Skola
INF 2|2 smjena B 1|16 3 (30 (1212|202 32 |3
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Smjena B popodne 1 2 PBONH:jEUASK 6 1 2 3UT°4M‘5 1 3SRH:DAS 6 7 1 2 ;ITV:T“S 1 2 3 PE:“ 5
Im. & HRV 7c | Bc | 6c | 5¢ Sc | 7c | 6¢c | SR 6¢c Sc Bc |PR| 6c | 5¢ | 7c Bc| S| - | 7| 6¢
2. M. HRV/ smjena A &b 6b 6b | 6b smjena A
A M. HRV| 8d | 8d druga Skola 8d druga Skola druga kola
Im. 2. ENG| 6b | - | Bc | Bc 8d | Sc | 6b | Bc | 7c 8d | 6¢c | 6b 5¢ [ 7c | PR 8d | 8 | 7c
smjena A smjena A 4c | 3¢ | 1c 3c| 4| 1c
druga kola i c druga kola druga Zkola
8c | 8¢ | 8d | 8d smjena A 8d | 8d | - | 8c | 8¢ smjena A
sc| PR | 6b sc[6b | 6| 7c 7¢| Sc| SR | 6c | 6b 6 |60 | 7c
8 | 7c | -
smjena A
smjena A
smjena A
8c | Bd| - | S¢c smjena A
n N R i — e[Sl
:::; smjena A smjena A
). D. PRI| 5c druga Skola druga 3kola druga $kola druga $kola
6b | 7c | 8¢ druga Skola S5c| 6c | 7c druga Skola 6b | 8 | 5¢c | 6¢
smjena A smjena A smjena A smjena A _:
5.8 vie| 3a [ 38 1c [1e| - |65 ac | ok | ac | ac | 3¢ 2|2 | sc|ec| - [3c[eb|sm
|kA. VIE 8d | SR | 7¢ smjena A smjena A PR | 8d druga Skola
smjena A 8a | 8a | 5¢c | 5¢c 6c | 6c | 6b | 6b smjena A
smjena A druga Skola druga kola
&;;.Oc:“le smjena A smjena A e |
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PONEDJELJAK UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
Smjena 8 jUtro 1 3 4 5 6 1 3 4 5 6 1 3 a 5 6 7 1 3 a 5 2 3 4 5
m.C HRV| Sc¢ B¢ | B¢ Tc 6c | 5¢ 6¢ 8¢ 6c | 5¢ | Te S5¢ | PR| 7¢c | B¢
2. M. HRV smijena A 60 6b 6b smjena A
A. M. HRV| 8d druga skola druga skola druga ikola
M. 2. ENG| 6b 6c | 8¢ 8d 6b | B¢ | 7c | 6c Sc 8d | 6¢ PR 8d | 8¢ | 7¢
A K. L ENG smjena A ic | 3a 4c | 1c | 3a
1.P. |ena| druga ikola druga dkola druga ikola
III.S. MAT]| smjena A 8¢ 8d | 8d smjena A 8d - | 8 | 8 smjena A
||... |mat] e 7e sc [ PR | 8b e 6 | 5¢ 7c sk | 6 | 6b &b | 7¢
P Fiz 7c | 8 | 8d Bc 8d | 7¢
<[ | - s
D. V. LK 6¢c | B¢ smjena A
Ea=
L, | ox smjena A smijena A
—éém:.-
GEO
POV
M. R. POV smjena A smjena Be| - | 5¢
BIO 8d | 7¢ | 8c | 8d
Z. L A 3 A
KEM KEM |KEM| BIO | BIO sejene -
PRI
A
D. PRI Sc | S¢ druga skola druga dkola
V. K. B. TZK 6b | 7¢ | 8¢ druga ikola Sc| - | 6c | 7¢
smjena A smjena A smjena A
tc| 1| - |ec|se|ob| |sc|pr|ac|ac|3e
II.A. VIE 8d | SR | 7¢ 2 1b | 1b smjena A
smjena A Ba| Ba | Sc | 5¢ Bc
smjena A
7¢ B¢, 8d
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siilens A'Gonodne PONEDJELIAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
" p po 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 & 1 2 3 a 5 ] 3 4 5 ] 1 2 3 a 5 ]
. B. HRV 7a | 7a - | Sa Sa|Sa|PR| 7b| Sb 7a | 5b | 5b 5a | Sb 7a | SR | 7b | 5a | Sb
2. M. HRV| 8b PR| 6a | 6a | 8a smjena B 6a 8b smjena B 8b | Ba| Ba| 6a | SR
Im. €. A ENG| 2a | 4a | ab | 8a | 8b | 5b 8a | 8b| 2a 8b | S5a | 4a | 8a 4b | 6a | 5a | 5b
ALK L ENG| 7a | 7b | 1a 7a | 1a | 3b| SR | 7b 3b| 7b| PR| 72 smjena B smjena B
! ENG smjena B druga skola smjena B druga Skola druga Skola
|n.s. :‘:’ ga| 8| 7|86 smjena B 8b|8b| 70| 7a| 8a smjena 8 7a | 8a | 8b
Il.K. MAT| 5a | 5a [ 5b | 7b | 7b 6a | Sb|5Sb| 7b 7a | 6a | 6a 7a | 7a | 6a 7b | Sa | 5b| 7a
). P. FIz 8b | 8a smjena B 8a | 8b
LK Ba | Ba| 6a | 6a smjena B 5a | Sa 7a | 7a
| 6k smjena B 5a | - smjena B
[pov 75 | S [ o | ] %[ o
LAT POV POV POV POV|POV
POV smjena 8 7b | Ba| 5a| 5a| 7a | 6a Sa|7a |8 |7 SR 8a
GEO GEO| GEO| POV| GEO| GEO| GEO POV | GEO | GEO | GEO GEO
BIO 7b | 7a | 8b | 8a 8a| 72| 8B | 8|7 | 8 8a | 8 smjena B
KEM KEM|KEM | KEM|KEM BIO |KEM| BIO | KEM|KEM|KEM BIO | BIO
PRI
D. PRI | 5b druga Skola druga Skola druga Skola
TZK smjena B
L vie| 70 6a| - |4da|da|sa|sp 5a | 7b | 6a|Sb|PR|ab|ab
R. A VIE smjena B 3b|3b| 2a| 2a| 1a| 1a druga Skola
INF| 6a | 6a | 8d | 8d 5b| 5b| Sa | Sa smjena B 7c| 7c¢ | 8c | 8c
| e s [«[=[=]=] p—
INF 2| 2 smjena B smjena B 1a | 1a smjena B
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smjena A - jutro
PONEDJEUAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

1 2 3 4 5 6 T 1 2 3 ) 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7
5a MAT |HJ |GEO|POV| PRI HJ INF VIE TZK | GK | EJ |GEO| VIE MAT| TZK| HJ | EJ TK POV(MAT| EJ | HJ | SR LAT
5b | GEO| VIE [MAT PRI EJ INF MAT H)J GK HJ TZK | POV EJ | SR |TZK| HJ LK POV| VIE |MAT| EJ | HJ LAT
6a INF GEO HJ GK TK PRI | TZK | MAT| VIE GEO MAT EJ | H | SR PRI| EJ |POV| TZK | MAT! LAT VIE| EJ |POV HJ
7a HJ El | TZK| GK | POV BIO |MAT| EJ |KEM| SR LAT H) | B) | TZK| FIZ | GEO|KEM POV| BIO MAT VIE HJ |GEO| FIZ [MAT TK
7b | VIE |GEQO| FIZ MAT EJ EJ | BIO |KEM| HJ [POV LAT E) |KEM| FIZ | MAT| TZK | VIE HJ GK | BIO | POV| TZK MAT| SR | HI |GEO LK
8a MAT VIE| EJ |POV| HI EJ | TZK TK FIZ |KEM KEM|GEO| HJ | '™ | AAT LAT TZK [POV| VIE| GK | BIO| EJ F1Z HJ MAT| SR [GEO
8b HJ TZK [MAT| EJ |GEO SR | EJ LK KEM| FIZ MAT |KEM| HJ | BIO LAT VIE| GK | EJ |POV| TZK| BIO HJ | FIZ |GEO|POV|MAT| VIE

smjena B - popodne

PONEDJEUAK UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
1|2 3 4 |5 6 7 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 B 5 6 7 1 2 3| 4 5 6 7 1 2 3| 4 5 6 7

S5c | PRI |MAT LK HJ HI | EJ |MAT|POV| VIE MAT| El | H) | TZK INF EJ |MAT| SR | HJ |POV|GEO VIE| HJ | TZK| GK |GEO

6b | EJ |POV| PRI | TZK LK HI El | POV|MAT| VIJE HJ [MAT| PRI |GEO| EJ | SR HJ INF MAT TZK |MAT| GK [GEO| VIE

6¢c |MAT| PRI | EI | HI 1LY POV| SR | HJ | VIE| GK | EJ HJ | PRI |[MAT| EJ | TZK [ GEO INF Hl [MAT| POV MAT| VIE [GEO| TZK | HJ

7c | BIO| HI [MAT|KEM| TZK | VIE FIZ| HJ |POV| SR | EJ BIO TK MAT| GEO| TZK MAT| EJ (POV| FIZ | HJ | VIE GEO|KEM|MAT| HJ | E) | GK

8c |GEO|KEM| HJ | EJ | BIO| TZK MAT FIZ | EJ [POV| GK VIE | H) |GEO K HJ | POV| FIZ MAT | VIE Hl | TZK [KEM| EJ | BIO| SR

8d HJ KEM| VJE| SR | BIO El | FIZ MAT | GEO| POV HJ EJ LK MAT | POV|GEO| VIE | FIZ KEM| GK | EJ | BIO TZK




smjena B - jutro

PONEDJEUAK

SRIJEDA

CETVRTAK

PETAK

3|14|5]|6

4|5

3|14 |5]|6/|7

MAT TK PRI | PRI

TZK |MAT|  INF

SR | HI |POV

VIE| H) | TZK| GK [GEO| LAT

POV| PRI | TZK TK

MAT| PRI | GEO

INF  |MAT| LAT

TZK |MAT| GK | GEO| VIE

PRI| EJ [ HJ LK

GEO| EJ | TZK

Hl |MAT|POV| LAT

MAT| VIE |GEO| TZK | HJ

MAT|KEM| TZK | VIE

GEO| BIO

POV| FIZ | H) | VIE

GEO|KEM|MAT| HJ | EJ | GK

KEM| H) | EJ | BIO|TZK

HJ LK

POV| MAT | VIE

Hl | TZK |[KEM| EJ | BIO | SR

KEM| VJE | SR | BIO

TK

FIZ | GEO| VIE | POV

KEM| GK | EJ | BIO TZK

smjena A - popodne

PONEDJELJAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
3(4(5]6 4 |5 Sl4 |5 |6 |2 a3]| 4|56 7
PRI Hl | TZK POV|GEO| VIE H | E LK POV|MAT| EJ | HJ [ SR
VIE IMAT| GEO [EJ TZK | GK TZK| HI K POV| VIE |MAT| EJ | HJ
GEO HJ GK MAT POV| TZK | MAT VIE| EJ |POV HJ
HI TZK| GK | POV MAT| FIZ | GEO MAT VIE HJ | GEO| FIZ |[MAT LK
174 MAT FIZ | EJ [KEM GK | BIO [POV| TZK MAT| SR | HJ |GEO TK
8a VIE| EJ [POV| HI HJ |KEM|MAT VJE| GK | BIO| E Fiz HJ MAT| SR |GEO
TZK |MAT| EJ [GEO BIO| HJ [ SR EJ [POV|TZK| BIO HJ | FIZ |GEO|POV|MAT




3.7 RASPORED SATI - RAZREDNA NASTAVA

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.A | J: HJ, MAT, TZK, EJ, SR J: HJ, EJ, MAT, GK J: HJ, MAT, TZK, PID, VIE, VJE J: HJ, MAT, INF, INF (izb.) J: HJ, PID, TZK, LK
P:0.TZK, 1. HJ, 2. MAT, 3. EJ, | P: HJ, MAT, EJ, GK (izb.) P:isto P:isto
4. SR P:isto
1B J: HJ, EJ, TZK, MAT, SR J: HJ, MAT, VIE, VIJE (izb.) J:INF, INF (izb.), EJ, HJ, PID, TZK | J: HJ, MAT, PID, GK J: HJ, MAT, TZK, LK
(PB)
1.C J: HJ, MAT, PID, TZK, SR J: VIE,VJE (izb.), HJ, MAT J: HJ, MAT, PID, GK, TZK J: HJ, MAT, EJ, LK J:INF, INF (izb.), EJ, HJ, TZK
P:isto P:isto P:isto P:isto P:isto
2.A | J: EJ, HJ, MAT, SR, INF, J: HJ, MAT, EJ, GK, TZK J: HJ, MAT, VJE, VJE (izb.) J: HJ, MAT, PID, TZK J: HJ, PID, TZK, LK
INF(izb.) P: isto P:isto P: isto P:isto
P:isto
2.B J: SR, HJ, EJ, GK J: VIJE, VIE (izb.), MAT, HJ, TZK J: MAT, EJ, PID, LK J: HJ, HJ, MAT, TZK, INF, INF (izb.) | J: PID, MAT, HJ, TZK
(PB)
2.C J: EJ, HJ, MAT, TZK, GK J: HJ, MAT, PID, TZK J: EJ, HJ, TZK, LK J: HJ, MAT, PID, VJE, VJE (izb.) J: HJ, MAT, INF, INF (izb.), SR
P:isto P:isto P: isto P: isto P: HJ, MAT, INF, INF (izb.)
3.A A smjena: VJE, VIE (izb.), A smjena: HJ, MAT, PID, LK A smjena: HJ, MAT, TZK, EJ A smjena: HJ, PID, GK, TZK A smjena: HJ, MAT, SR, TZK,
(PB) | MAT, HJ, EJ INF, INF (izb.)
B smjena: VJE, VIE (izb.), B smjena: isto B smjena: HJ, MAT, GK, TZK B smjena: HJ, PID, TZK, EJ B smjena: HJ, MAT, SR, EJ,
MAT, HJ, TZK INF, INF (izb.)
3.B J: SR, HJ, MAT, TZK J: MAT, HJ, PID, EJ, TZK J: VJE, VIE (izb.), EJ, HJ, MAT J:INF, INF (izb.), PID, MAT, HJ J: HJ, GK, TZK, LK
P:isto P: 0. TZK, 1. MAT, 2. HJ, 3. PID, P:isto P:isto P: LK, HJ, GK, TZK
4. E)
3.C J: HJ, MAT, PID, TZK J: MAT, HJ, INF, INF (izb.), LK J: HJ, MAT, GK, TZK, VIJE (izb.) J: HJ, EJ, MAT, TZK, SR J: EJ, HJ, PID, VIE (izb.)
P:isto P:isto P:isto P:isto P:isto
4.A | J: MAT, EJ, HJ, HJ, TZK, SR J: HJ, PID, VIE, VIE (izb.) J: PID, MAT, INF, INF (izb.) J: GK, MAT, HJ, PID J: HJ, MAT, LK, TZK, EJ
P: MAT, EJ, HJ, HJ, TZK P:isto P:isto P: GK, MAT, HJ, PID, EJ, TZK P: HJ, MAT, LK, SR
4.B J: SR, HJ, EJ, MAT J: HJ, MAT, TZK, PID J: MAT, PID, HJ, GK, INF, INF J: PID, MAT, LK, HJ J: EJ, HJ, TZK, VJE, VIE (izb.)
P:isto P: isto (izb.) P:isto P:isto
P:isto
4.C J: HJ, MAT, TZK, PID, SR J: MAT, HJ, TZK, GK, INF, INF J: HJ, PID, VIJE, VIE (izb.) J: EJ, MAT, HJ, LK J: MAT, EJ, PID, HJ
P:isto (izb.) P: isto P: isto P: PID, EJ, MAT, HJ

P: HJ, MAT, TZK, GK, INF, INF
(izb.)
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3.8 RASPORED SATI - IZBORNA NASTAVA

M.M. - TALIJANSKI JEZIK

B jutro/ A popodne
Sk.sat. | Ponedjeljak | Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
5. 8.ab 5.ab 7.ab 7.ab 8.ab
6. 6.a 5. 6.a 5C 6.bc
7. /0. 4.bc 4.a 4.a 5.ab 4.bc
1. 7.C 8.cd 6.bc 7.C
2. INA DOD 8.cd INA
A jutro / B popodne
Sk.sat. | Ponedjeljak | Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
5. 7.C 4.a 4.a 7.C
6. 5. 5.ab 5.c 8.cd 6.a
7./0. 4.bc 8.cd 6.bc 4.bc 4.bc
1. 8.ab 6.a 7.ab 7.ab
2. DOD INA 5.ab 8.ab
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V. B. V. - NJEMACKI JEZIK

A smjena ujutro

Sk.sat. Utorak Cetvrtak Petak
5. 4.abc 4.abc
6. 5.abc 6.abc 6.abc
7. 8.abcd 5.abc 8.abcd
8 7.ab 7.ab

B smjena ujutro

Sk.sat. Utorak Cetvrtak Petak
4, 7.ab
5. 7.ab 4.abc 4.abc
6. 5.abc 6.abc 6.abc
7 8.abcd 5.abc 8.abcd
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3.9 RASPORED SATI - DOPUNSKA NASTAVA
DOPUNSKA NASTAVA: RAZREDNA NASTAVA

Ucitelj Predmeti Planirano sati Dan i vrijeme odrZavanja
tjedno

S.V.1l.a HRV, MAT 1 Cetvrtak, 5.sat

J.K.1.b HRV, MAT 1 Utorak, 5.sat

D.G.1.c HRV, MAT 1 Petak, 6.sat

J.B. 2.a HRV, MAT 1 Cetvrtak, 5.sat jutro; Cetvrtak,
predsat popodne

A.].2.b HRV, MAT 1 Ponedjeljak, 5.sat

S. B. 2.c HRV, MAT 1 Utorak, 5.sat

J. R. 3.a (L.R)) MAT 1 Cetvrtak, 5.sat

A.A.G. 3b HRV, MAT 1 Ponedjeljak, 5.sat jutro; ponedjeljak,
predsat popodne

M. D. 3.c (D.K.) HRV, MAT 1 Cetvrtak, 5.sat jutro; cetvrtak,
predsat popodne

T.G.U. 4.a HRV, MAT 1 Srijeda, 6.sat jutro; petak, 5.sat
popodne

D. B. 4.b HRV, MAT 1 Ponedjeljak, 5.sat

V.R. 4.c HRV, MAT 1 Ponedjeljak, 6.sat jutro; ponedjeljak,
predsat popodne
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DOPUNSKA NASTAVA:

PREDMETNA NASTAVA

Nastavnik Predmet | Razredi Planirano Dan i vrijeme odrzavanja
sati tjedno
ZM. Hj 6.a,6.b,8a |1 Ponedjeljak, A smjena jutro 7.sat;
8.b A smjena popodne 0. sat
M. C. Hj 5.c¢,6.c,7.c, |1 Srijeda, 6.sat popodne; petak, 6.sat
8.c jutro
1.B. Hj / / Pripremna nastava - Cetvrtak 12-
25-14.00, petak 12.25-14.00
A.M. Hj 8.d 1 Srijeda, B smjena jutro 8.sat; B
smjena popodne predsat
N.S Mat 8.ahc 1 Utorak 13.15-14.00
B. K. Mat 54a,50b,6a |1 Srijeda, jutro 1.sat u B smjeni,
7.a,7.b popodne srijeda predsat
M. Z Ej 7.c,8.c,8d 2 Utorak, 7. sat jutro, 0.sat popodne;
Srijeda, 6.sat
AK.I. Ej 7a,7b,4c |1 Cetvrtak, 7. sat smjena A jutro;
srijeda, 7. sat smjena B jutro
. V. Geo, Pov | 5.,6.,7.,8. 2 Jutro, utorak 6.sat, petak 6.sat
razredi
J.P.(A.A) Fiz 7.18. razredi |2 Utorak, 13.15-14.00; Cetvrtak
13.15-14.00
1.B. Mat 5.c,6.b,6.c, |1 B jutro Cetvrtak, 7.sat; B popodne
7.c srijeda, predsat
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3.10 RASPORED SATI - DODATNA NASTAVA
DODATNA NASTAVA: RAZREDNA NASTAVA

Ucitelj Predmeti | Planirano sati Dan i vrijeme odrzavanja
tjedno

S.V.la Mat 1 Utorak, 5.sat

J. K. 1b Mat 1 Cetvrtak, 5.sat

D.G.1c Mat .- Utorak, 5.sat

J.B.2.a Mat 1 Srijeda, 5.sat jutro, predsat popodne

AlJ.2b Mat 1 Petak, 5.sat

S.B.2.c Mat 1 Ponedjeljak, 6.sat

J.R.3.a Mat 1 Srijeda, 5.sat

(LR))

AAG.3b Mat 1 Srijeda, 6.sat jutro; ponedjeljak, 5.sat
popodne

M. D. 3.c(D.K) Mat 1 Ponedjeljak, 5.sat

T.G.U. 4a Mat 1 Petak, predsat popodne; utorak, 6.sat
jutro

D.B.4b Mat 1 Utorak, 5.sat

V.R. 4.c Mat 1 Srijeda, predsat popodne; srijeda,

5.sat jutro
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DODATNA NASTAVA: PREDMETNA NASTAVA

Nastavnik Predmet | Razredi: Planirano Dan i vrijeme odrzavanja
sati tjedno
N.S Mat 6.18. raz. 1 Uto ili ¢et 13.15-14.00 (smjena A popodne uto DOP,
¢et DOD, smjena A ujutro obrnuto)
B. K. Mat 5.17.raz. 1 A jutro srijeda 6./7.sat
M.C Hj 7.c, 8.c 1 Petak 6.sat popodne, Cetvrtak 6.sat jutro
M. 7Z Ej 5,6.,7.i 2 Cetvrtak 6. i 7.sat jutro
8.raz. 7.c 0./0. popodne
A K. Ej 7.a,7.b 1 Petak 7.sat jutro, utorak 7.sat B jutro
M.C. A Ej 5.,6.,7.i8. |1 Petak predsat
raz.
M.M. Tal 8. raz. 1 Utorak 2.sat A jutro, A popodne ponedjeljak 2.sat
V. Pov, Geo | 5.,6.,7.,.8. |2 Ponedjeljak 12.00-14.00, srijeda 6.sat, petak 6.sat jutro
raz.
M. A. Pov, Lat | 7.a,b,8ab |1 Ponedjeljak 7./8. sat jutro
S.B. Vj 5.,6.18. 2 Pon 7.-8. sat
raz.
D.V. Lik 5.-8.raz. 2 Smjena A jutro, 3. i 4.sat petak, popodne 3. i 4. sat
B jutro 2. i 3. sat u smjeni A utorak
B popodne srijeda 1. i 2.sat
M. R. Geo 56,7,8 1 A popodne srijeda 0.sat, petak 0.sat
raz.
R.A. Vj 7.18.raz 2 Ponedjeljak 7.1 8. sat
D.L. Vj 5.-8.raz. 1 A Cetvrtak predsat popodne, A cetvrtak 7.sat jutro
AB.R. Bio, Pri | Bio 7. i 2 Srijeda izmedu A i B smjene, po dogovoru
8.raz, Prb5. i
6. raz
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3.11 RASPORED SATI - IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI RAZREDNA NASTAVA

Nositelj aktivnosti

Naziv aktivnosti

Planirano sati

Vrijeme odrzavanja

tjedno (dan, sat, smjena)

S.V.1la Mladi kreativci 1 Petak, 5.sat

J.K. 1b Likovna radionica 1 Petak, 5.sat

D.G.1.c Sah 1 Cetvrtak, 5.sat

J.B.2.a Domacinstvo 1 Petak, 5.sat

A.J.2Db Likovna grupa 1 Srijeda, 5.sat

S.B.2.c Likovna skupina 1 Srijeda, 5.sat

J.R.3.a Likovno-kreativna radionica | 1 Utorak, 5.sat

(I.R)

AAG.3b Kreativna radionica 1 Petak, 6.sat jutro; petak, predsat
popodne

M.D. 3.c (D. K) Likovna skupina 1 Utorak, 6.sat

T.G.U. 4a Likovna grupa 1 Ponedjeljak, 6.sat jutro, 0.sat
popodne

D.B.4.b Dramska skupina 1 Cetvrtak, 5.sat popodne, ujutro
Cetvrtak 5.sat

V.R. 4c Likovna skupina 1 Cetvrtak, 5.sat
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IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI: PREDMETNA NASTAVA

Nositelj aktivnosti

Naziv aktivnosti

Planirano sati

Vrijeme odrZzavanja

tjedno (dan, sat, smjena)
Z. M. Krasnogovorenje 1 Srijeda, A jutro 7.sat, A popodne
0.sat
M. Z. Kreativni engleski 1 Ponedjeljak, 6. sat (8.c i d)
AK. I KUD 1 Ponedjeljak, 5.sat B jutro; srijeda
5.sat A jutro
M.M. Talijanske zidne novine 2 A ujutro pon/srijeda 14.45-15.30
A popodne uto/sri 14.45-15.30
V.D. Klub mladih tehnicara: 1 Cetvrtak 7.sat ujutro;
Prometna kultura srijeda 7.sat B popodne
V.D. Klub mladih tehnicara: 1 Srijeda 6.sat B smjena
Elektrotehnika
V. D. Modelarstvo i maketarstvo | 1 Utorak 5. 1 6.sat A smjena
S.D. Nogomet 2 Petak, 6. i 7.sat
S.D. Sportska skupina 2 Ponedjeljak, 6. i 7. sat
V.K. B. Planinarenje 1 Srijeda, 7.sat
D.V. Mladi stvaraoci vizualnih 2 Smijena A jutro utorak 5. i 6. sat, A
umjetnosti popodne utorak 1. i 2.
Smjena B jutro srijeda 6. i 7.sat, B
popodne ponedjeljak 1. i 2.sat
D.P. Sviranje sintisajzera 2 A jutro srijeda 7. 1 8. sat
A popodne srijeda 7. i 8. sat
D.P. Glazbena sluSaonica 2 A jutro Cetvrtak 7. 1 8. sat
B jutro petak 7. i 8.sat
D.L. Biblijska grupa 2 Utorak jutro 12.45-14.00, popodne
13.15-14.45
S.B. Vjeronaucna olimpijada 2 Ponedjeljak i srijeda 7. i 0.sat
smjena B
R.A. Caritativna grupa Cetvrtak, 7. i 8.sat
P.T. Mladi programeri A jutro ponedjeljak 13.10-14.45

B jutro utorak 13.10-14.45
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3.12 RASPORED DEZURSTVA

RAZREDNA NASTAVA
PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
SMJENA A
D.B. J.B. S.V. A.AG. T.G.U.
SMJENA B
D.K. S.B. D.G. [ZMJENICNO V.R.

PREDMETNA NASTAVA
PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
SMJENA A
M.C.A. 1.B. N.S S.D. M.R.
7M. ZL. (V.M) AK.I. B.K. M.A.
SMJENA B
A.B.R. I.V. A.M. 1.B. M.C
V.K.B. S.B. S.C. R.A. D.P.
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3.13 RASPORED PRIMANJA RODITELJA

RAZREDNA NASTAVA

Ucitelj Razred | Prije podne Poslije podne Smjena
(dan u tjednu i sat) | (dan u tjednu i sat)

S. V. la Utorak 2.sat Utorak 3.sat A

J. K. 1.b Utorak 3.sat Prvi ponedjeljak u mjesecu u | jutro

18.00h

D. G. l.c Cetvrtak 3.sat Cetvrtak 3.sat B

J. B. 2.2 Utorak 3.sat Utorak 3.sat A

Al 2.b Srijeda 2.sat / A

S.B. 2.C Petak 3. sat Petak 3.sat B

ILR. (J. R.RO) 3.a Srijeda 4.sat A Cetvrtak 4.sat B smjena jutro
smjena jutro

A A G. 3.b Srijeda 3.sat Jutro od 9.40-10.25 A

popodne od 15.40-16.25

D. K. (M.D.RO) 3.c Petak 4.sat Petak 4.sat B

T.G. U. 4.a Ponedjeljak 2.sat Ponedjeljak 2.sat A

D.B. 4.b Ponedjeljak 3.sat Ponedjeljak 3.sat A

V.R. 4.c Petak 2.sat Petak 2.sat B

1.C.(PB) 2.b / Srijeda 16.00h

1.J. (PB) 3.a / Srijeda 16.00h

A.C. (PB) 1.b / Cetvrtak 16.00h

S.B. Srijeda 2.sat Srijeda 2.sat

R. A Cetvrtak 4.sat Cetvrtak 4.sat

AK. I Ponedjeljak 2.sat Srijeda 5.sat (A smjena
(A smjena ujutro) popodne)

J.P. Srijeda 4.sat / jutro

P.T. srijeda 3.sat Cetvrtak predsat A
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PREDMETNA NASTAVA

Nastavnik Razred Prije podne Poslije podne Smjena
(dan u tjednu i sat) | (dan u tjednu i sat)
D.L. 5.b Cetvrtak 4.sat Cetvrtak 4.sat A
M.R. 5.a Srijeda 3.sat Ponedjeljak 2.sat A
I.B. 5.c Utorak 4.sat Utorak 4.sat B
Z.M. 6.a Ponedjeljak 3.sat Ponedjeljak 3.sat A
D.V. 6.b B jutro 4.sat B popodne 3.sat B
Qonedjeljak svrijeda
V. 6.C Cetvrtak 2.sat Cetvrtak 2.sat B
AK.I. 7.a Ponedjeljak 2.sat Srijeda 5.sat A
(A smjena ujutro) (A smjena popodne)
l. B. 7.b Utorak 3.sat Utorak 3.sat A
M.C. 7.C Srijeda 4.sat Srijeda 4.sat B
M.A. 8.a Petak 2.sat Petak 2.sat A
S.D. 8.b Utorak 3.sat Srijeda 3.sat A
S.B. 8.c Srijeda 2.sat Srijeda 2.sat B
R. A 8.d Cetvrtak 4.sat Cetvrtak 4.sat B
D.P. Srijeda 3.sat Srijeda 3.sat A
M. C.A. Cetvrtak 5.sat jutro Petak 5.sat popodne A
B. K. Cetvrtak 2.sat Cetvrtak 2.sat A
N.S. B jutro Cetvrtak 3.sat | B popodne cetvrtak B
3.sat
J.P. B jutro Cetvrtak 2.sat | B popodne cetvrtak B
_ 5V.sat
A.B. R. Cetvrtak 3.sat Cetvrtak 3.sat A
J.D. A jutro ponedjeljak A popodne A
3.sat ponedijeljak 2.sat
V.D. Utorak 5.sat Utorak 5.sat A
T.G. Utorak 3.sat Utorak 3.sat A
S.C. Ponedjeljak 4.sat Ponedjeljak 4.sat A
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V.B. V. A smjena ujutro, A smjena ujutro, A
petak u 14.00h petak u 14.00h
M.M. Utorak 4.sat Utorak 4.sat A
AM. Ponedjeljak 3.sat Ponedjeljak 3.sat A
M. Z. Ponedjeljak 2.sat Ponedjeljak 2.sat B
P.T. Srijeda 3.sat Cetvrtak predsat A
V. K. B. Srijeda 4.sat Petak 5.sat B
V.M. Utorak 4.sat Utorak 4.sat A
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3.14 IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI
RAZREDNA NASTAVA

Aktivnosti v Razred »

Glazbena Skola

la

1.b

l.c

2.a

2.b

2.C

3.a

3.b

3.c

4.c

Klavir

Balet

Ples

Break dance

Atletika

I

Akrobatika

Gimnastika

Atletika

Judo

10

RN

Aikido

Tae-kwon-do

Karate

Plivanje

Sinkronizirano plivanje

Vaterpolo

Jedrenje

Nogomet

KoSarka

Rukomet

Odbojka

Americki nogomet

Tenis

Penjanje

Funkcionalni trening za djecu

Tinkerlab

Izvidacdi

Dramska skupina

Strani jezici

Skola programiranja

Robotika

Stolni tenis
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PREDMETNA NASTAVA

Aktivnosti v

Razred »

5.a

5.c

6.b

6.C

7.a

7.b

8.a

8.c

8.d

Glazbena §kola

Klavir

Crkveni zbor

Gitara

[N

[y

Ples

N

Folklor

Gimnastika

Atletika

Judo

Krav maga

Wk

Tae-kwon-do

Kickboxing

Jiu jitsu

Boks

Karate

Plivanje

Sinkronizirano plivanje

Vaterpolo

Veslanje

Jedrenje

Nogomet

N

KoSarka

Rukomet

Odbojka

RPN Ol

=Nk

w

Stolni tenis

Badminton

Macevanje

Jahanje

Penjanje

Izvidaci

Crtanje

Sah

Gluma

Centar izvrsnosti

Python programiranje

Skola stranih jezika

41



4. PRODUZENI BORAVAK

4.1 ORGANIZACIJA RADA

ProduZzeni boravak namijenjen je uc¢enicima nizih razreda osnovne Skole od 1.- 3. razreda (nakon redovite nastave od 11,30 do 16,30 sati). U okviru produzenog
boravka organizira se redovna prehrana djece, aktivan i pasivan odmor — rekreacija poslije nastave, kao i slobodno vrijeme za individualnu razonodu ucenika.
Ucenici se osamostaljuju za pisanje domacih zadaca, uce se toleranciji i komunikaciji, a ucitelj pruza stru¢nu pomo¢ u uc¢enju raznim oblicima rada. Produzeni
boravak pruza djeci i obitelji organiziran program u cilju potpunog psihofizickog razvoja djeteta.

ProduZeni boravak je u OS Pujanki organiziran u tri odgojno-obrazovne skupine: 1.b, 2.b i 3.a.

Broj ucenika:

1b 25
2.b 24
3.a 25

Ukupno: 74




4.2 RASPORED RADA PRODUZENOG BORAVKA 1.B, 2.B, 3.A

Produzeni boravak pocinje u 11 i 30 sati. Za uéenike koji imaju duze nastavu, pocinje po zavrsetku nastave i traje do 16.30 sati.

Rad se odvija u sljede¢im aktivnostima:

11,30 - 12,30

Prihvat uéenika i uéeni¢ki odmor od nastave (slobodni razgovori, boravak na
svijezem zraku, TV, racunalo, dje¢ji Casopisi, drustvene, elementarne igre;
slobodno vrijeme — razgovor u krugu, drustvene i elementarne igre, Setnja, igra u
dvori$tu, priprema razreda i materijala za rad)

12,30 - 13,00

Rucak ucenika (pranje ruku, smjestaj ucenika, razgovor o lijepom ponaSanju za
stolom)

13,00 — 15,00

Pisanje domacih zadaca, uéenje, vjezbanje i ponavljanje nastavnih sadrzaja
prema redovnom Nastavnom planu i programu (djeca rade samostalno, a
uciteljica se posvecuje manjim grupama ili pojedinom djetetu; pomaze onima
kojima je pomo¢ neophodna, koji ne razumiju nastavni sadrzaj ili zadatak i na taj
nacin poti¢e razvoj samostalnosti u¢enika).

15,00 — 15,15

Uzina

15,15 -16,30

Organizirano slobodno vrijeme (elementarne, Stafetne i momcadske igre na
otvorenom ili u razredu, gledanje animiranih, igranih i dokumentarnih filmova,
crtanje i Citanje stripova, slikovnica i knjiga, drustvene igre, didakticke i
edukativne igre, estetsko uredenje ucionice, ormara, panoa i kucica, Skolskog
dvorista i okolisa, vjezbe za prakti¢ni Zivot, kreativne, istrazivacke, projektne,
likovne, dramske, glazbene, plesne i komunikacijske radionice).

4.3 PODRUCJA I PLAN AKTIVNOSTI U PRODUZENOM BORAVKU
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Tjedno zaduzenje ucitelja koji radi u programu produzenog boravka je 25 sati.

Ucitelji koji rade u redovnoj nastavi svakodnevno dogovaraju i uskladuju svoje aktivnosti s uciteljem iz produzenog boravka. Ucitelji se izmjenjuju nakon zavrsetka
redovne nastave.

Razredno vije¢e pojedinog razrednog odjela sacinjavaju i ucitelj Katolickog vjeronauka, Engleskog jezika i Informatike pa se ¢esto i oni ukljucuju u zajednicko
planiranje aktivnosti. Svi rade u timu.

Zajedno planiraju i programiraju sve aktivnosti (godisnje, mjesecno i tjedno). Struc¢ne suradnice pedagoginja i psihologinja kontinuirano i redovito suraduju s
uciteljima Razrednog vijea u svezi savjetovanja roditelja i ucitelja u slucaju poteskoca u prilagodbi.

Uciteljice koje su u programu produzenog boravka djeluju jedinstveno, suradnicki, dogovorno, sveobuhvatno i integrirano s ¢itavim razrednim odjelom. Oni zajedno
s uciteljicama iz redovne nastave suraduju s roditeljima/skrbnicima, odrzavaju roditeljske sastanke i ako je to potrebno nazoce individualnim razgovorima s
roditeljima/skrbnicima.

Unutarnja organizacija odgojno - obrazovne ustanove namece svakoj Skoli odgovornost u kreiranju tjednog i dnevnog rasporeda aktivnosti. Svaki ucitelj kreator je
svakodnevnog odgojno - obrazovnog rada s uéenicima, u skladu sa zakonitostima struke.
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PODRUCJA AKTIVNOSTI

PLAN AKTIVNOSTI
(preporuceno vrijeme u
odnosu na 25 sati tjedno,
izraZeno u postotku)

1. JEZICNO-KOMUNIKACIJSKO

15%

2. MATEMATICKO-LOGICKO,
ZNANSTVENO-TEHNOLOSKO

10%

3. SOCIJALIZACIJA,ODNOS PREMA SEBI,
ZDRAVLJU, OKOLINI I RADNIM OBVEZAMA

25%

4. KULTURNO-UMIJETNICKO

15%

5. IGRE, SPORT, REKREACIJA

25%

6. PREMA ODABIRU SKOLE (U SKLADU S
LOKALNIM I SKOLSKIM KURIKULUMOM)

10%
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA I STRUCNO-RAZVOJNE SLUZBE

5.1 PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 218
1.1. Izrada Godi$njeg plana 1 programa rada Skole VI - IX 18
1.1. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 10
1.2. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 20
1.3. Izrada skolskog kurikuluma VI-IX 20
1.4. 1zrada Razvojnog plana i programa Skole VI-1X 10
1.5. Planiranje 1 programiranje rada Uciteljskog 1 Razrednih vijeca IX-VI 20
1.6. Izrada zaduZenja ucitelja VI-VIii 30
1.7. Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 20
1.8. Planiranje 1 organizacija Skolskih projekata IX-VI 10
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX - VI 10
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX - VI 20
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX-VI 20
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1.13.0stali poslovi IX-VIII 10
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA AL
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno X _ VIl 10
vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije »
rada Skole).
2.1. Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole i 10
2.2. Izrada strukture radnog vremena i zaduzZenja ucitelja AR 20
2.3. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX-V) 10
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole XA 10
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika <A o 10
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite ucenika 111 d 5
T . e . . ) IX-VI 10
2.7. Organizacija 1 priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta 1 ekskurzija
2.8. Organizacija 1 koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Vil 10
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV -VII 5
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 5
2.12.0rganizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-VI 30
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIiVI 10
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-1X 5
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 10
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora FiVII 10
2.17. Nadziranje 1 priprema pri izgradnji dvodijelne Skolske sportske dvorane i dogradnja IX- VI 20

ucionica
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2.18. Nadziranje dinamike radova za suncanu elektranu IX-VII 24
2.19. Nadziranje dinamike tijeka radova na ¢iS¢enju i odrzavanju ventilacijskog sustava IX-VII 5

2.20. Obrada svih potrebnih podataka i prac¢enje rada skolske kuhinje IX-X 42
2.21.0stali poslovi IX—VII 10
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 235
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 50
3.2. Uvid u nastavu i analizu rada ucitelja 50
3.3. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIi VI 10

3.4. Administrativno pedagosko instruktivni rad s u€iteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima IX-VI 20
3.5. Pracéenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 10
3.6. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 10
3.7. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII 20
3.8. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VII 20
3.9. Kontrola pedagoske dokumentacije IX—-VII 30
3.10. Ostali poslovi IX-VII 15
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE =
1.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX=vill 20
1.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX= Vil 10
1.3. Ostali poslovi IX=Vill 3

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA Al
5.1. Dnevna, tjedna i mjeseCna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII 70
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5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 10
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika IX-VI 30
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-=VII 50
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—VII 70
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX— VI 15
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 15
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 5

5.9. Ostali poslovi IX—VIII 5

ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI Sl
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole g A 70
6.1. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a e Al 40
6.2. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinaénih akata $kole < gl 10
6.3. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe skole Le=vill 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 10
6.6. Poslovi zastupanja §kole IX=Vill 10
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX-VIII 50

6.8. lzrada financijskog plana Skole VI - 1X 10
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VII 10
6.10 Organizacija i provedba inventure XIl 10
6.11. Poslovi vezani uz e-matice Vi 10
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 30
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6.13. Organizacija nabave i podjele potro§nog materijala VIl 20
6.14. Ostali poslovi IX—-VII 20
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA e
7.1. Predstavljanje Skole IX—VIII 20
7.1. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX - VI 20
7.2. Suradnja s Agencijom za 0dgoj i obrazovanje IX=VII 10
7.3. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX—VIII 10
7.4. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 5

7.5. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII 10
7.6. Suradnja s Upravnim odjelom za prosvjetu, kulturu, tehni¢ku kulturu i sport IX-VII 20
7.7. Suradnja s osnivacem IX-VII 20
7.8. Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX - VI 10
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX—VII 4

7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VI 10
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX - VI 10
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 10
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VII 10
7.15. Suradnja s gradskim kotarom IX - VI 5

7.16.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VII 20
7.17.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 3

7.18.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX-VII 10




7.19.Suradnja s svim udrugama, HZOS-om IX-VII 5
7.20.0stali poslovi IX-VII 20
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 165
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX—VI 30
8.1. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, AZZO-a, HUROS-a IX-VI 50
8.2. Struc¢no usavrsavanje za potrebe licenciranja 20
8.3. Struc¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 10
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 25
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 30
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA &2
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 12
9.1. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 20
UKUPAN BROJ RADNIH SATI: 1776 (222)
BLAGDANI | NERADNI DANI: 912 (114)
GODISNJI ODMOR: 240 (30)
SVEUKUPNO GODISNJE: 2928 (366)
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5.2 PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE ODGOJNO -OBRAZOVNOG RADA
Izrada plana i programa rada pedagoga
e Izrada individualnog plana i programa stru¢nog usavrSavanja
Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikuluma
e Sudjelovanje i izradi prijedloga satnice po nastavnim aktivima

Izraden plan rada pedagoga

Izraden i uskladen GPP i Skolski kurikul s
novonastalim promjenama

e [zrada operativnog programa uvodenja pocetnika u samostalni odgojno-
obrazovni rad

Sudjelovanje u izradi Odluka o godiSnjem i tjednom zaduZzenju ucitelja Lipanj
e Sudjelovanje u izradi programa unapredenja nastavnog rada Srpanj Izraden program rada Vijeca ucenika
e Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa stru¢nog usavrsavanja Kolovoz
e Sudjelovanje u izradi plana izborne, dodatne i dopunske nastave i Rujan Izraden program
izvannastavnih aktivnosti Izraden prijedlog plana upisa
Sudjelovanje u izradi programa rada Vije¢a ucenika
Sudjelovanje u izradi prijedloga plana upisa
POMOC NASTAVNICIMA U GODISNJEM PLANIRANJU I
PROGRAMIRANJU RADA Kolovoz
e Sudjelovanje u izradi programa rada razrednika Rujan Izraden plan rada razrednika

Izraden program za pocetnike

VREDNOVANJE I UNAPREPIVANJE RADA SKOLE
e Sudjelovanje u radu Skolskog Tima za kakvocu
e Sudjelovanje u izradi razvojnog plana Skole
e Pracenje realizacije razvojnog plana, izrada izvjeSc¢a i1 prezentacija rezultata

Tijekom godine

Unapredivanje procesa vrednovanja rada
skole

RAD NA REALIZACIJI ODGOJNO- OBRAZOVNOG PROCESA
Pracenje realizacije u svrhu unapredivanja odgojno-obrazovnog procesa
e Prisustvovanje nastavi i svim oblicima odgojno —obrazovnog rada s uéenicima
( priprema, prisustvovanje, analiza )
Pracenje realizacije rada strucnih aktiva
Pracenje ostvarivanja suradnje s roditeljima
Analiza odgojno obrazovnih rezultata
Pracenje 1 analiza vladanja u¢enika

Tijekom godine

Unapredivanje odgojno-obrazovnog rada
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Analiza realizacije pojedinih problema i predlaganje mjera za njihovo
rjeSavanje

Pracenje inovacije i informiranje stru¢nih aktiva

Rad na odgojnoj problematici

Sudjelovanje u timovima i povjerenstvima prema odluci ravnatelja

Rad s uéenicima

Edukativno-savjetodavni rad s u¢enicima (problemi ponasanja, ucenja i osobni
obiteljski problemi )

Rad s razrednim odjelima

Rad u povjerenstvu za izricanje pedagoskih mjera

Rad s Vije¢em ucenika Skole

Motiviranje za sudjelovanje u zajednickim aktivnostima Skole

Organizacija edukativnih predavanja i radionica za ucenike u suradnji s ostalim
ustanovama

Provodenje tematskih radionica i predavanja za ucenike od 1. do 8. razreda
prema Skolskom preventivhom programu

Rad na testiranju u¢enika za upis u 1.razred

Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika 8. razreda

Pomo¢ u€enicima u postupku upisa u srednje skole

Individualna podrska ucenicima u ucenju

Rad s roditeljima

Savjetodavni rad s roditeljima

Priprema i provedba roditeljskih sastanaka prema dogovoru s razrednicima
Informacije o $koli i programima

Suradnja kroz povjerenstva, timove 1 zajedni¢ke aktivnosti Skole
Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja

Rad s uditeljima

Sudjelovanje u radu razrednih 1 u€iteljskih vijeca

Uvodenje osobe za stru¢no osposobljavanje za rad na rad — podrSka u
realizaciji, izrada plana osposobljavanja, prijava stru¢nog ispita

Suradnja s uciteljima u rjeSavanju odgojno-obrazovnih problema u nastavi
Suradnja s uciteljima na zamjeni

Suradnja s razrednicima u obavljanju razrednickih poslova

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Pruzanje cjelovite podrske ucenicima s
ciljem razvoja generickih kompetencija

Adekvatno pripremanje ucenika za daljnje
obrazovanje i odabir zivotnog zanimanja

Unapredivanje odgojno-obrazovnog rada

Unapredivanje kompetencija ucitelja
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e Prisustvovanje nastavi s ciljem unapredivanja odgojno obrazovnog procesa i
poticanja primjene suvremenih metoda i oblika rada
Kontinuirana suradnja s nastavnicima
Poticanje nastavnika na stru¢na usavr$avanja, napredovanja nastavnika-
podrska, prijava

e Struc¢na usavr$avanja uCitelja - tematska predavanja i radionice

e Suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva

e Provedba samovrednovanja u skoli

Tijekom godine

ANALIZA EFIKASNOSTI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
e DvomjeseCne analize odgojno-obrazovne problematike na razrednim vije¢ima
Polugodi$nja analiza ostvarenja Skolskog programa
Analiza 11zvje$¢e na kraju nastavne i Skolske godine
Analiza realizacije pojedinih problema
Informiranje organa uprave o postignu¢ima
e Popunjavanje 1 dostava statistickih podataka

Tijekom godine

Unapredivanje odgojno-obrazovnog rada

STRUCNO USAVRSAVANJE
e Sudjelovanje u radu stru¢nih skupova za stru¢ne suradnike prema katalogu
AZOO
e Pracenje zakona i pravilnika
e Pohadanje seminara, stru¢nih aktiva i edukacija

Tijekom godine

Unapredivanje vlastite prakse

SURADNJA S USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
e Suradnja s NZJZ i1 sluzbom Skolske medicine
Suradnja s predskolskim ustanovama, osnovnim 1 srednjim Skolama
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
Suradnja s AZOO-e, MZ0O-a
Ured drzavne uprave
Grad Split (Sluzba za obrazovanje i znanost)
Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje
Suradnja s lokalnom zajednicom i udrugama
Suradnja s humanitarnim organizacijama

Tijekom godine

Obogacivanje sadrzaja odgojno obrazovnog
procesa putem suradnje s raznim vanjskim
ustanovama i institucijama

UTVRPIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA
e Pedagoska obrada ucenika
e Individualni razgovor s u¢enikom

Tijekom godine

Omogucavanje primjerenog oblika
Skolovanja u skladu sa psihofizickim
potrebama ucenika
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e Pracenje rada ucenika na nastavi
e Pisanje pedagoskog misljenja
e Sudjelovanje u timskoj procjeni uc¢enika

PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA
e Vodenje pedagoske dokumentacije
e Evidentiranje pedagoske dokumentacije za rad s nastavnicima , u¢enicima i
roditeljima
Vodenje Dnevnika rada
Samovrednovanje rada
Izrada ovjerenih potvrda i prijepisa ocjena za ucenike i roditelje
Uvodenje pedagoSke dokumentacije u sustav elektronickog uredskog
poslovanja

Tijekom godine

Vodenje dokumentacije u skladu sa zakonom

OSTALI POSLOVI
e Voditelj Povjerenstva za prevenciju nasilja
e Skolski koordinator za nacionalne ispite

Tijekom godine

Suradnja u povjerenstvu i projektu
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5.3. PLAN RADA PSIHOLOGA

I. STVARANJE 1.Stvaranje optimalnih uvjeta za rad Ravnatelj Grad Split IX.
OPTIMALNIH UVJETA | 1.1. Prostora za rad: Psiholog Tim za kakvocu | Tijekom godine
ZA RAD 1.2. Nabavka psihologijskog MZOS Optimalni uvjeti
instrumentarija, sredstava za rad HPK I. £=20 sati
Vanjski suradnici
I.I. PLANIRANJE | 2.1.8. Sudjelovanje u izradi i organizaciji Psiholog Ravnatelj IX. Izraden plan i program
PROGRAMIRANJE rada za izradu godiSnjeg plana Skole i Ucitelji Tijekom skole
skolskog kurikula SRS godine Izraden Skolski kurikul

II. ¥ =100 sati

2.1. Izrada plana 1 programa rada stru¢nog
suradnika psihologa

2.1.1. Izrada plana i programa
profesionalnog usmjeravanja ucenika -
voditelj

2.1.2. Izrada plana rada s darovitim
ucenicima - voditelj

2.1.3. Sudjelovanje u izradi plana rada
Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog
stanja djece - voditelj

2.1.4. Sudjelovanje u izradi plana rada
Povjerenstva za provodenje Skolskog
preventivnog —voditelj

2.1.5. Sudjelovanje u izradi plana rada
Povjerenstva za sigurnost u Skoli

2.1.6. Sudjelovanje u izradi socijalne
zastite ucenika

2.1.7. Sudjelovanje u izradi plana rada
Tima za kakvocu - voditelj

2.1.8. Sudjelovanje u uvodenju novih
programa i drugih inovacija u skoli

Dnevnik rada

2.1.9. Sudjelovanje u organizaciji rada
skole

Dnevnik rada

2.1.11. Sudjelovanje u radu KUDa

Dnevnik rada
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2.1.12. Stru¢no usavrSavanje psihologa

Potvrde o stru¢nom
usavrsavanju

2.1.12.1.Stru¢no usavrsavanje ucitelja

Zapisnici

2.1.13.2. Osobno stru¢no usavrsavanje

[11. NEPOSREDNO
SUDJELOVANJE U
ODGOJNO-
OBRAZOVNOM
PROCESU

3. Neposredno sudjelovanje u odgojno-
obrazovnom procesu

Psiholog

Ravnatelj
Ucitelji
SRS
Vanjski suradnici

Tijekom godine

III. = 1240 sati

3.1. Poslovi upisa u 1. razred i formiranja
razrednih odjela-prema odluci ravnatelja

Testovi ucenika
Zapisnici
Dnevnik rada
Nalazi

3.1.1. Priprema materijala potrebnih za
testiranje za upis u 1. razred

3.1.2. Razgovor s roditeljima u cilju
prikupljanja podataka o uceniku

3.1.3. Prikupljanja podataka o djeci iz
predskolskih ustanova

3.1.4. Ispitivanje spremnosti za upis u I.
razred:

3.1.5. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece

3.1.6. Sudjelovanje u formiranje odjela 1.
razreda

3.1.7. Sudjelovanje u smjestaju
novopridoslih u¢enika

3.2. Osposobljavanje ucenika za
samostalan rad i ucenje

Dnevnik rada
Zapisnici
Dosjei ucenika

3.2.1. Praéenje napredovanja uc¢enika

3.2.2.Individualni razgovori s u¢enicima

3.2.3.Pomo¢ ucenicima u izboru
slobodnih aktivnosti i izborne nastave,
dodatne i dopunske nastave

3.2.4.Radionice za uéenike o metodama
uspjeSnog ucenja: Kako uciti — 5. razred
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3.3. Rad na profesionalnom usmjeravanju
ucenika

Dnevnik rada
Zapisnici
Nalazi

3.3.1. Radionice za uéenike VIII. razreda:
upis u srenju Skolu i izbor zanimanja

3.3.2. Predavanje za roditelje:
Profesionalno usmjeravanje uc¢enika i
uloga roditelja VIIL.r

3.3.3. Psihodijagnostika i savjetovanje
ucenika u izboru zanimanja

3.3.4. Suradnja s vanjskim suradnicima:
e HZZ - Odsjek za profesionalno
usmjeravanje, CISOK
e Lijecnik Skolske medicine
e Strucni suradnici u srednjim
Skolama 1 visokoskolskim
ustanovama

3.3.4. Sudjelovanje u radu Povjerenstva
za upis u srednju Skolu

3.4. Rad s darovitim uc¢enicima

Dnevnik rada
Zapisnici
Nalazi
Dosjei ucenika

3.4.1. Identifikacija darovitih ucenika 1
izrada programa rada za ucenike

3.4.2. Pracenje napredovanja ucenika i
izrada programa podrske

3.4.3. Savjetodavni rad s u¢enicima

3.4.4. Osposobljavanje ucitelja za rad s
darovitim ucenicima

3.4.4.1. Savjetodavni rad s uciteljima

3.4.5. Savjetodavni rad s roditeljima

3.4.6. Suradnja s vanjskim suradnicima

3.4.5. Obiljezavanje dana darovitih
21.03.

3.5.Rad s u€enicima s teSko¢ama u
razvoju

Dnevnik rada
Zapisnici
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Nalazi
Dosjei ucenika

3.5.1. Prikupljanje i obrada dobivenih
podataka od ucitelja

3.5.2. Proucavanje dokumentacije
o ucenicima

3.5.3. Razgovori s roditeljima u svrhu
prikupljanja anamnestickih podataka

3.5.4. Psihologijsko testiranje

3.5.5. Obrada rezultata

3.5.6. Izrada psihologijskog nalaza i
misljenja, obrazaca 4.a

3.5.7. Sudjelovanje u radu Povjerenstva
za utvrdivanje psihofizickog stanja djece

3.5.8. Savjetodavni rad s roditeljima

3.5.9. Savjetodavni rad s uciteljima

3.5.10. Savjetodavni rad s u¢enicima

3.5.11. Sudjelovanje u izradi
individualiziranih i prilagodenih programa
za ucenike

3.5.12. Koordinator za pomoc¢nike u
nastavi

3.6. Skolsko savjetovaliste

Dnevnik rada
Dosjei ucenika

3.6. 1.Savjetodavni rad s uCenicima

3.6.1.1. Individualni savjetodavni rad s
ucenicima: u slucaju obiteljskih kriza,
sukoba s nastavnicima, nasilja,
emocionalnih problema, poteskoca u
ucenju idr.

3.6.1.2. Skupni rad s ucenicima:
radionice, grupe podrske, CISOK

3.6.1.3. Krizne psiholoSke intervencije

3.6.2. Savjetodavni rad s roditeljima

3.6.2.1. Individualni savjetodavni rad

3.6.2.2. Skupni savjetodavni rad:
radionice, grupe podrske, roditeljski
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sastanci

3.6.3.Savjetodavni rad s uciteljima

3.6.3.1. Individualni savjetodavni rad s
uciteljima

3.6.3.2. Skupni rad s uciteljima: radionice,

grupe podrske, predavanja

3.6.3.3. Neposredna pomo¢ uciteljima u
pracenju, ocjenjivanju, ispitivanju,
vrednovanju znanja uc¢enika

3.7. Zdravstvena i socijalna zastita

Dnevnik rada

3.7.1. Suradnja s lijecnikom Skolske
medicine

3.7.2. Suradnja s Centrom za socijalnu
skrb

Dopisi
Dnevnik rada

3.7.3. Suradnja s Odjelom za zdravstvo i
socijalnu skrb Grada Splita, NZJZ

3.7.4 .Diskretni personalni oblici zaStite

3.7.5. Suradnja s vanjskim stru¢nim
suradnicima

3.8. Uvodenje novih programa i drugih
inovacija

Dnevnik rada

3.8.1. Pomo¢ u organizaciji i ostvarenju
projekata i programa u Skoli

3.8.2. Sudjelovanje u koordinaciji
vanjskih programa u Skoli

3.8.5. Pomo¢ uciteljima 1 nastavnicima u
uvodenju novih oblika rada

Dnevnik rada

V. SUDJELOVANJE U
ANALIZI REZULTATA
ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA

4. Sudjelovanje u analizi odgojno-
obrazovnog rada skole

SRS

Ravnatelj
Ucitelji

NCVV
Vanjski suradnici

Tijekom godine

IV. =100 sati

Dnevnik rada
Zapisnici

4.1. 1zvjes¢e o rezultatima rada na kraju
Skolske godine

4.2. Analiza pojedinih pedagoskih
fenomena ili dijelova programa Skole
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4.3.Sudjelovanje na RV i UV

4.4. Vanjsko vrjednovanje i
samovrjednovanje Skole

4.5. Ispitivanje socijalne dinamike u
razredu

4.6. Konzultacije s ravnateljem,
nastavnicima i ostalim ¢lanovima stru¢no-
razvojne sluzbe

4.7. Rad u radu struc¢nih tijela skole, Zapisnici
Povjerenstava 1 Vijeca Skole

4.7.1. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela

Skole

4.7.2. Sudjelovanje u radu Povjerenstva Zapisnici

skole

4.7.2. 1. Sudjelovanje u radu
Povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢kog
stanja djece-voditelj

4.7.2.2. Sudjelovanje u radu Povjerenstva
za sigurnost u skoli

4.7.2.3. Sudjelovanje u radu Povjerenstva
za provodenje Skolskog preventivnog
programa: voditelj

4.7.2.4. Sudjelovanje u radu Tima za
darovite-voditelj

4.7.2.5.Sudjelovanje u radu Tima za
kakvocu: voditelj

4.7.2.6. Sudjelovanje u radu Vijeca
roditelja —po potrebi

4.7.2.7. Sudjelovanje u radu Vijeca
ucenika

4.7.2.8. Sudjelovanje u radu Povjerenstva
za upis u srednju Skolu

4.7.2.9. Sudjelovanje u radu Povjerenstva
za zaposljavanje

4.8. Skolsko ozragje

V. STRUCNO
USAVRSAVANJE

5. Stru¢no usavrSavanje psihologa

Psiholog

Ravnatelj
Ucitelji

Tijekom godine

Potvrde i
Dnevnik rada
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SRS
Vanjski suradnici

V. X =200 sati

5.1. Stru¢no usavr$avanje ucitelja

Zapisnici

5.1.1. Priprema i odrzavanje stru¢nih
predavanja i radionica za UV, stru¢ne
aktive

5.2.2. Priprema tema uciteljima za
roditeljske sastanke i satove razrednika

5.3.3. Sudjelovanje u uvodenju
pripravnika za rad

5.3.4. Supervizija

5.3.5. Pribavljanje novije psihologijske i
strucne literature

5.2. Osobno stru¢no usavrsavanje

Potvrde
Zapisnici
Dnevnik rada

5.2.1. Stru¢no usavrSavanje putem
literature i interneta, psihologijski testovi

5.2.2. Sudjelovanje na seminarima u
organizaciji: MZOS, AZOO, NCVV

5.2.3. Sudjelovanje na seminarima u
organizaciji: HPD, HPK, Drustva
psihologa Split

5.2.4. Sudjelovanju na seminarima u
organizaciji HUDDAPP

5.2.5. Sudjelovanje na seminarima u skoli

5.2.6. Sudjelovanje u ostalim oblicima
struénog usavrSavanja

VI.
DOKUMENTACIHISKA
DJELATNOST

6. Vodenje dokumentacije o radu

Psiholog

Ravnatelj
Ucitelji
Clanovi

Povjerenstava
SRS

Tijekom godine

VI. 2= 100 sati

Dnevnik rada
Zapisnici
Izvjesca

6.1.Dnevnik rada i e-dnevnik

6.2.0sobnici u¢enika

6.3.1zvjesce o radu psihologa
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6.4. Izvjesce o radu po zaduzenjima:

e Tima za kakvocu

e Povjerenstva za provodenje
Skolskog preventivnog programa

e Tima za darovite

e Povjerenstva za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece

e [zvjeSc¢e o radu Skole

VIIl. OSTALI POSLOVI

7.1. Ostali poslovi po zaduzenju
ravnatelja

Psiholog

Ravnatelj

Tijekom godine
VII. = 66 sati

UKUPNO: 1776 sati

63



5.4 PLAN RADA DEFEKTOLOGA

1. PRIPREMANIJE SKOLSKIH ODGOJNO-
OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVE
REALIZACIJE
1.1 Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba u¢enika, rujan-listopad Timska analiza prethodnih
Skole i okruzenja izvjesca,razgovori, pedag.
dokumentacija
1.2 Planiranje i programiranje rada stru¢nog defektolog rujan-listopad
suradnika defektologa:
- Godi$nji plan i program rada defektologa rujan-lipanj
- Mjesecni plan rada defektologa
a) Planiranje i programiranje rada s Ravnatelj,
ravnateljem, stru¢nim suradnicima, Pedagog,
uéitelj_ima. 1 stru¢no-drustvenim psiholog
organizacljama
b) Planiranje i programiranje neposrednog Defektolog,
rada s u¢enicima uéitelji
c) Planiranje i programiranje rada na Pedagog,
zadacama utvrdivanja psihofizickog stanja | Psiholog,
ucenika Defektolog
Sk.lije¢nik

d) Planiranje i programiranje rada na
podrucju Skolskog preventivnog programa

e) Planiranje i programiranje rada vezano za
profesionalnu orijentaciju

f) Planiranje i programiranje rada s

roditeljima
g) Planiranje i programiranje rada IOOP-a Ucitelji
h) Planiranje i programiranje rada stru¢no SRS

razvojne sluzbe




i) Planiranje i programiranje obveznog
struénog usavrSavanja ucitelja i stru¢nih

suradnika
-Sudjelovanje u izradi pojedinih dijelova defektolog, rujan-listopad
Godisnjeg plana i programa $kole i Skolskog pedagog,
kurikuluma psiholog
1.3. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i defektolog, rujan-lipanj individualno,timski,
programa Skole: ucitelji, razgovori
Pracenje i poticanje ucitelja na Sto kvalitetnije | ravnatelj
provodenje [IOOP-a
- Vrjednovanje kvalitete rada
1.4. Izrada didaktickog materijala potrebnog za rad s defektolog rujan-lipanj
ucenicima
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Individualni rad s ucenicima: defektolog rujan-lipanj individualno,
-rad na otkrivanju i dijagnosticiranju u¢enika s grupno
teSko¢ama
-edukacijsko-rehabilitacijski tretman s u¢enicima
-tretman ucenika s poremecajima u ponasanju
2.2. Rad u skupini u¢enika:
-Radionice u sklopu satova razrednika
2.3. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela: pedagog, sijecanj individualno,
-Predupis djece u prvi razred psiholog, rad u timu,
-Prikupljanje i obrada podataka o djeci defektolog, testiranje,
-Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece priupisu | lijjecnik, razgovor,
u l.razred ured drzavne svibanj-kolovoz upitnici
-Sudjelovanje u radu Povjerenstva uprave
-Obrada rezultata i formiranje razrednih odjela
-Upoznavanje ucitelja
2.3. Provodenje postupaka pedagoske opservacije i SRS, sk.lijecnik rujan-lipanj individualno,
rekategorizacije rad u timu
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24, Razvojni savjetodavni rad s ucenicima, Defektolog, rujan-lipanj individualno,
roditeljima i uciteljima Psiholog, rad u timu,
Pedagog, predavanja,
ravnatelj radionice
2.5. Profesionalno informiranje i usmjeravanje SRS, lijecnik, Svibanj-lipanj individualno,
ucenika Zavod za rad u timu,
zaposljavanje ankete
3. ANALIZA ODGOJNO OBRAZOVNIH
REZULTATA, PROVODENIJE PROJEKATA
3.1. Analiza odgojno obrazovnih rezultata prosinac-lipanj
3.2. Pracenje provedbe IOOP-a defektolog rujan-lipanj posjet razrednim odjelima,
razmjena informacija s uciteljima
3.3. Provodenje vrednovanja i samovrednovanja rada | SRS, po dogovoru rad u timu
u skoli ravnatelj
3.4. Sudjelovanje u projektima Skole SRS, ucitelji po dogovoru
4, STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA
ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U
SKOLI
4.1. Stalno osposobljavanje i struéno usavr$avanje Seminari, rujan-lipanj
ucitelja u podrucju inkluzije ucenika s posebnim | aktivi
odgojno-obrazovnim potrebama
4.2. Rad s roditeljima SRS, defektolog rujan-lipanj
4.3. Sudjelovanje na UV, RV SRS rujan-lipanj
44, Suradnja sa struénjacima i ustanovama koje prate | SRS, rujan-lipanj
odgojno-obrazovni rad ravnatelj
4.5. Suradnja s ravnateljem i stru¢no razvojnim timom | SRS, rujan-lipanj
Skole ravnatelj
4.6. Provedba stru¢nog usavrSavanja seminari rujan-lipanj
5. BIBLIOTECNA-INFORMACIJSKA

DJELATNOST | DOKUMENTACIISKA
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DJELATNOST

cen o

5.1. Pribavljanje stru¢ne i druge literature knjizniCar rujan-lipanj

5.2. Poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koriStenje rujan-lipanj
literature

5.3. Nabava multimedijskih izvora znanja rujan-lipanj

5.4. Kreiranje i izrada tiskanih materijala za ucenike, | SRS, rujan-lipanj
ucitelje, roditelje, nastavni i Skolski rad ucitelji

5.5. Vodenje skolske, pedagoske i nastavne SRS, rujan-lipanj
dokumentacije ucitelji

5.6. Izrada i cuvanje ucenicke dokumentacije SRS rujan-lipanj
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5.5 PLAN RADA KNJIZNICARA

Odgojno-obrazovna djelatnost

i,

Rad s uéenicima

cen e

con o

cen o

9. mj. 2023./5. mj. 2024.

1.1.2. Medunarodni projekt razmjene strani¢nika
Bookmark Exchange Project ispod 12 godina i
iznad 12 godina

cen e

2.17. razreda (Jadranka Bulj, Maja
Cop)

10.-11. mj. 2023.

1.1.3. Priprema, organizacija i koordinacija
obiljezavanja Mjeseca Skolskih knjiznica i Mjeseca
hrvatske knjige

cen e

10. — 11. mj. 2023,

1.1.4. Priprema, izrada i unoSenje IKT materijala i
scenarija poucavanja

cen e

9. mj. 2023./6. mj. 2024.

1.1.5. Pomo¢ pri izboru, pronalasku i posudbi
knjiga u skolskoj knjiznici — informativna
djelatnost

cen e

9. mj. 2023./6. mj. 2024.

1.1.6. Satovi lektire 1 ostali satovi u knjiznici/s

cey e

obradivanja lektirnih naslova

To—

9. mj. 2023./6. mj. 2024.

1.1.7. Drzavni projekt- Citanjem do zvijezda za
ucenike visih razreda

"

10. mj. 2023./6. mj. 2024.

1.1.8. skolski projekt- drustvene mreze: like or
dislike

cen o

1.1.9. Skolski projekt- Klupa prijateljstva Knjiznicarka, uciteljica 2.a Tijekom $kolske godine
pedagogica
1.1.10. Skolski projekt- Alkari s Pujanki Knjiznicarka, u€iteljica HJ Ivana Tijekom Skolske godine
Buli¢
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1.1.11. Meduskolski projekt- Slovarica (OS
Pujanki, OS Trilj)

cenw o

Tijekom Skolske godine.

1.1.12. Skolski projekt- Citanje Getvrtkom u 14

cen o

Tijekom Skolske godine

PB
1.1.13- No¢ knjige Knjiznicarka, uciteljica 3.r PB 4.mjesec 2024,
1.1.14- Nasa mala knjiznica Knjizni¢arka, Jadranka Bulj Tijekom skolske godine
1.1.15- e- Twinning Knjiznic¢arka Tijekom Skolske godine
12| Rad s u¢iteljima, struénim suradnicima i
ravnateljem
1.2.1. Sudjelovanje na sastancima U¢iteljskog Knjiznicarka Tijekom Skolske godine
vijeca, stru¢nom usavrsavanju u Skoli ¢lanovi UV
1.2.2. Suradnja s ravnateljem, uc€iteljima i stru¢nim Knjiznicarka, Tijekom skolske godine
suradnicima pri odabiru 1 nabavi strucne ucitelji
metodiCko-pedagoske literature 1 ostale knjizne 1
neknjizne grade
1.2.3. Suradnja s uciteljima pri odabiru i nabavi knjizni¢arka Tijekom skolske godine
lektirnih naslova ucitelji
2| Struéna knjiZni¢na djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici knjiznicarka 9. mj. 2023./6. mj. 2024.
2.2. Izrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa knjizni¢arka Tijekom skolske godine
rada, pisanje izvjes¢a o radu na kraju nastavne
godine, pisanje raznih izvjes¢a o radu skolske
knjiznice za potrebe vanjskih institucija
2.3. Poslovi na godiSnjem otpisu knjizni¢ne grade knjiznicarka 7./9.mjesec 2024.
2.4. UnoSenje podataka o ¢lanovima u knjiZnic¢ni knjizniCarka Tijekom Skolske godine
program, izrada iskaznica
2.5. Obrada 1 katalogizacija nove knjizne i knjizniarka Tijekom Skolske godine
neknjizne grade te nabava i obrada iste, kao 1 sli¢ni
struéni poslovi
2.6. Popravak knjiga te briga oko knjiZzni¢ne grade knjizniCarka Tijekom Skolske godine
2.7. Izrada popisa literature, lektire i bibliografskih knjizniarka Tijekom Skolske godine

podataka kao 1 inventarne knjige vlasnistva
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eev o

3.1. Sudjelovanje na uciteljskim i stru¢nim
vije¢ima/aktivima u skoli, sudjelovanje u radu
Skolskih povjerenstava, sudjelovanje u Timu za
kvalitetu

cen o

Tijekom Skolske godine

3.2. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima na nivou
zupanije, drzave i medunarodnim skupovima

cen e

Tijekom skolske godine

3.3. Sudjelovanje na ostalim usavrsavanjima iz
podru¢ja odgoja i obrazovanja te kulture u skladu s
vlastitim afinitetima u podrucju struke (on-line
predavanja)

cen e

Tijekom Skolske godine

3.4. Pracenje strucne 1 tekuce literature, pracenje
djecje literature 1 literature za mladez

cen e

Tijekom Skolske godine

3.5. Suradnja s knjizarama, knjiznicama 1
nakladnicima

een o

Tijekom skolske godine

Kulturna i javna djelatnost

4.1. Organiziranje knjizevnih susreta (fizicki ili on-
line)

cen e

Tijekom Skolske godine

4.2. Organiziranje predavanja, radionica 1 izlozbi u
Skoli 1 drugim institucijama

cen e

Tijekom skolske godine

4.3. Sudjelovanje na kulturnim dogadajima u skoli
i izvan nje, uspostavljanje kontakata s osobama iz
javno-kulturnog sfere

cen e

Tijekom skolske godine

4.4, Suradnja s drugim javno-kulturnim
ustanovama muzejima, knjiznicama

cen e

Tijekom $kolske godine

4.5. Organizacija i sudjelovanje u obiljeZavanju
vaznijih datuma

cen e

tijekom Skolske godine
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5.6 PLAN RADA STRUCNO-RAZVOJNE SLUZBE

l. 1. STVARANJE UVJETA ZA RAD ravnatelj MZO VIIIL., IX.
STVARANJE UVJETA ZA RAD 1.1. Stvaranje optimalnih uvjeta za rad struéne | Clanovi SRS AZZ0,
sluzbe Strukovne
udruge, i dr.
1.2. Planiranje godiSnjeg plana i skolskog ucitelji, srs, MZO, vanjski IX X,VLVILVIII
kurikula ravnatelj suradnici
II. UNAPRJEDIVANIE 2.1. UPIS U PRVI RAZRED Povjerenstvo
ODGOJNO 2.1.1. Poslovi vezani za upis u I. razred i za
OBRAZOVNIH organizaciju pripremog razdoblja utvrdivanje struéni IV.,V.,VL VII.
DJELATNOSTI - izrada plana upisa i testiranja psihofizi¢kog suradnici VIII, IX
- prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih | stanja iz
organizacija
djece predskolskih
- ispitivanje intelektualne, emocionalne i organizacija
socijalne spremnosti za Skolu ucitelji
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u razvoju
- identifikacija darovitih ucenika-prijevremeni
upis
- poslovi vezani za prvi dan §kole
- rad s stru¢nim aktivom ucitelja prvog razreda
2. 2. FORMIRANJE RAZREDA, ODJELA | | pedagog, ¢lanovi | ucitelji VIIL, IX
SKUPINA SRS
2.2.1. Formiranje odjela prvog razreda
2.2.2. Formiranje odgojno-obrazovnih pedagog, psiholog, IX.

skupina:

defektolog,ucitelji

- izborna obuka

- izvannastavne aktivnosti

- dopunska i dodatna obuka

2.3. PRACENJE ODGOJNO
OBRAZOVNOG PROCESA

tijekom godine
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- pedagosko instruktivni uvidi u redovnu
obuku

ravnatelj

ucitelji

tijekom godine

i ostale oblike rada

pedagog

- pracenje ostvarenja obuke i analiza
pedagoske dokumentacije

2.4. ANALIZA USPJEHA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM RADU

pedagog

sts, ucitelji

- na kraju polugodista i Skolske godine

ostali ¢lanovi

I.,VI VI

- po predmetima, razredima, odjelima

ucitelji

- prijedlog mjera za unapredivanje utvrdenog

utvrdenog stanja

- unapredivanje sustava pracenja i

napredovanju ucenika

2.5. RAD NA ODGOJNOJ PROBLEMATICI

uditelji

- analiza odgojne situacije

pedagog

ravnatel]

tijekom godine

- redefiniranje ciljeva i zadaca odgoja

- izrada godiSnjeg plana i programa odgojnog
djelovanja

pedagog

- evaluacija programa

¢lanovi SRS,
ucitelji

2.6. OSPOSOBLJAVANIJE UCENIKA ZA
SAMOSTALNO UCENIJE

psiholog, pedagog,
defektolog,

.....

uditelji

tijekom godine

- razvijanje tehnike Citanja i pisanja

- osposobljavanje ucenika za usvajanja
ucinkovitih metoda ucenja

- uvodenje u€enika u samostalni istraZivacki

ucitelji

rad u $kolskoj knjiZnici

2.7. VREDNOVANJE RADA SKOLE

na kraju obrazovnih
razdoblja

- Vanjsko vrjednovanje

Ravnatelj i SRS

ucitelji

- Samovrednovanje

Tima za kakvoéu
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2.8. ORGANIZACIJA RADA S UCENICIMA
S TESKOCAMA U RAZVOJU

Povjerenstvo za
utvrdivanje
psihofizickog
stanja djece

Skolska lije¢nica,
ucitelji, vanjski
suradnici

plan u privitku

- identifikacija, dijagnosticiranje poteskoca ,
tretman

tijekom godine

- izrada programa opservacije

- izrada pojedinih nalaza

- izrada sinteze nalaza i misljenja Povjerenstva
za utvrdivanje psihofizickog stanja djece

- Izrada individualiziranih odgojno-obrazovnih
programa

- Profesionalna orijentacija ucenika s
teSko¢ama u razvoju

- Savjetodavni rad s roditeljima

- Savjetodavni rad s ucenicima

- Savjetodavni rad s ucenicima

2.9. ORGANIZACIJA RADA S
DAROVITIM UCENICIMA

psiholog, Tim za
darovite

plan u privitku

Plan i program rada s darovitim ucenicima u
privitku plan i programa rada psihologa

tijekom godine

2.10 . HUMANITARNE AKCIJE U SKOLI

ravnatelj, pedagog

srs, vanjski
suradnici

2.11. SAVIETODAVNI RAD U SKOLI

2.11.2. Skolsko savjetovaliste

Struc¢na sluzba,
Skolska lijecnica

2.11.2.1.Savjetodavni rad s u€enicima

- s teSko¢ama u razvoju, problemima u

ponasanju, s obiteljskim teSko¢ama s

darovitim ucenicima, s problemima u
ucenju,

s teSko¢ama u adaptaciji i socijalizaciji, 1
dr.

2.11.2. Savjetodavni rada s roditeljima

- individualn i grupni

2.11.3. Savjetodavni rad s uciteljima
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- individualni i grupni

I11. ZDRAVSTVENA |
SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA
I SIGURNOST UCENIKA

3. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM:
Zdravi dir

Povjerenstvo za
provodenje
preventivnog
programa, ucitelji

ucitelji

tijekom godine

3.1. ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA Skolski lije¢nik, u privitku
ZASTITA Stru¢na sluZba,

ucitelji
3.1.1. ZDRAVSTVENI ODGOJ | skolski lije¢nik, tijekom godine
PROSVIJECIVANJE UCENIKA uditelji

3.2.2. RIESAVANJE PROBLEMA
UCENIKA U SOCIJALNO - ZASTITNOJ
POTREBI

Struc¢na sluzba,
razredni ucitelji

vanjski suradnici

tijekom
godine

- participacija troSkova pohadanja
produzZenog boravka

- pomo¢ ucenicima 1 roditeljima koji su
obuhvaceni nekom
od mjera Centra za socijalnu skrb

- podrska i pomo¢ ucenicima nizeg
socioekonomskog statusa

3.2. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Povjerenstvo za
provodenje
skolskog
preventivnog
programa,
uditelji

vanjski suradnici

tijekom godine
plan u privitku

3.3. PROGRAM SIGURNOSTI U SKOLI
3.4.1. Skola prijateljstva: program prevencije
nasilja

3.4.2. Skolski krizni stozer

Povjerenstvo za
sigurnost u 8koli,
voditelj ravnatelj,
ucitelji

vanjski suradnici

tijekom godine
plan u privitku

IV. PROFESIONALNO
USMIJERAVANIJE UCENIKA

4. Plan i program profesionalnog usmjeravanja
u privitku plan i programa profesionalne
orijentacije

Povjerenstvo za
upis u srednju
skolu

Strucan sluzba

plan u privitku

V. PERMANENTNO
STRUCNO USAVRSAVANJE

5.1. Stru¢no usavrSavanje strucnih suradnika

ravnatelj, clanovi
SRS

vanjski suradnici

tijekom godine

- pracenje strucne literature
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- sudjelovanje u radu seminara, stru¢nih
skupova, kongresa

5.2. Rad na stru¢nom usavrSavanju ucitelja

ravnatelj, ¢lanovi
SRS

vanjski suradnici

tijekom godine

- u Skoli: u okviru rada Uciteljskog vijeca,

Razrednog vijeca, stru¢nih aktiva, radionice
za ucitelje

- prema AZOO, SRS

5.3. Rad u Komisiji za uvodenje pripravnika u | ravnatelj pedagog tijekom godine
odgojno-obrazovni rad pedagog
- izrada programa pripravni¢kog staza ucitelji

- pradenje ostvarenja programa pripravnickog
staza

- pisanje izvjesca o radu pripravnika

VI. USPOSTAVLIJANJE
SUSTAVA DOKUMENTACIJE

6.1. Uspostavljanje sustava vodenja
dokumentacije u Skoli

ravnatelj, ¢lanovi
SRS

tijekom godine

6.2. Dokumentacija o osobnom radu prema ¢lanovi SRS tijekom godine
podru¢jima rada
6.3. Vodenje dokumentacije o u¢enicima ¢lanovi SRS

- s potesko¢ama u razvoju

- darovitim uc¢enicima

- pracenje Skolske uspjesnosti uenika

- socijalnom statusu ucenika

6.4. Vodenje dokumentacije o radu
Povjerenstva Skole
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RASPORED RADA SRS

Jutarnja smjena 7:30 - 13:30  Popodnevna smjena 13:30 - 19:30

J.R, psiholog

ponedjeljak i utorak popodne,
srijeda i Cetvrtak jutro,
petak u B smjeni

D.G, defektolog

ponedjeljak i utorak jutro,
srijeda 1 Cetvrtak popodne,
petak u A smjeni

T.F., pedagog ponedjeljak, Cetvrtak i petak jutro,
utorak i srijeda popodne
M.C.-M, knjizni¢ar ponedjeljak i Cetvrtak popodne,

utorak, srijeda i petak ujutro
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6. PLANOVI RADA POVJERENSTVA I VIJECA U SKOLI

6.1 PLAN I PROGRAM RADA POVJERENSTVA ZA UTVRPIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA DJECE

POSLOVI | ZADACI

NOSITELJ

SURADNICI

VREMENIK

1. lzrada Plana rada Povjerenstvo za
utvrdivanje psihofizickog stanja djece

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece

MZO, AZOO, HZZJZ , Centar za
socijalnu skrb, predSkolske ustanove,
srednje skole, suradnici po potrebi

IX. 1 Tijekom godine

2. Provodenje aktivnosti

SRS, razredni ucitelji, predmetni ucitelji,
ravnatelj

Vanjski suradnici

Tijekom godine

2.1. Analiza potreba ucenika

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece

Uciteljsko vijece
Razredna vije¢a

Tijekom godine

2.1.2. Pracenje uspjesnosti u¢enika Povjerenstvo za utvrdivanje UV, RV Tijekom cijele
psihofizickog stanja djece godine, mjesecno

2.1.3. Utvrdivanje prioriteta za postupak Povjerenstvo za utvrdivanje UV, RV UV, RV

pedagoske opservacije ucenika psihofizi¢kog stanja djece

2.1.4. Postupak pedagoske opservacije Povjerenstvo za utvrdivanje Predmetni ucitelji, Tijekom godine

psihofizickog stanja djece

Vanjski suradnici

2.1.5. Mjesecni radni sastanci

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djece

Vanjski suradnici

Tijekom godine

2.2. Rad s u€enicima

2.2.1. Dijagnostika ucenika s teSko¢ama u
razvoju

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djece

Vanjski suradnici

Tijekom godine

2.2.2. Rehabilitacijsko-terapeutski rad s
ucenicima

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece

Vanjski suradnici

Tijekom godine

2.2.3. Savjetodavni rad s uc¢enicima

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece

Vanjski suradnici

Tijekom godine

2.2.4. Profesionalna orijentacija uc¢enika s
teSko¢ama u razvoju i zdravstvenim
teSkoc¢ama

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djece

Vanjski suradnici

Tijekom godine

2.3. Edukacija i savjetodavni rad s uciteljima

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizi€kog stanja djece

uv
RV
Vanjski suradnici

X, tijekom godine
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2.3.1 Pracenje zakonske regulative

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece

Tajnik UV

Tijekom godine

2.4. Rad s roditeljima

2.4.1.Savjetodavni rad s roditeljima

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djece

Razredni ucitelji
predmetni ucitelji

Tijekom godine

2.4.2.Edukacija roditelja

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece

Tijekom godine

2.5. Evaluacija programa rada Povjerenstvo za utvrdivanje MzO VIL., VIIL,IX,,
psihofizi¢kog razvoja AZOO tijekom godine
2.5.1. Primjena upitnika za evaluaciju Tijekom godine uv VI IX

roditeljima i UV

3. Vodenje dokumentacije o radu

Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizickog razvoja

Vanjski suradnici MZOS

Tijekom godine

- Osobnici udenika

- Zapisnici o radu

Napomena: Pojedine aktivnosti rada Povjerenstva su sadrzane u planovima rada stru¢nih suradnika.
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6.2 PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

MJESEC

SADRZAJ

VIIILLIX.

Eventualni naputci, pravilnici Ministarstva

Broj razrednih odjela

Raspored uc¢ioni¢kog prostora

Struktura radnog vremena: zaduZenja ucitelja 1 strucnih suradnika
Izbor predsjednika KUD-a

Godisnji plan i program rada Skole

Skolski kurikul

Prvi roditeljski sastanak

Profesionalna orijentacija u¢enika:CISOK

Rad s uCenicima s teSko¢ama u u¢enju u redovnoj nastavi- izrada IOOP-a
Rad s darovitim ucenicima — Centar izvrsnosti

Tekuca problematika

Dani kruha

Prijedlozi za napredovanje ucitelja i strucnih suradnika

Ras¢lamba ravnatelja o stanju pedagosSke dokumentacije
- individualizirani i prilagodeni programi

Tekuca problematika

Predavanje: Restitucija, Liga za prevenciju ovisnosti

Projektni dan: ravnatelj

XI.

| u mom gradu svijetli Vukovar
Tekuca problematika
Predavanje vanjskog suradnika: Nas svijet kvalitete

XIl.

Zupa — zajednica vjere i Zivota

Uspjeh na kraju 1. polugodista

Pohvale i kazne

Akceleracija ucenika

Ucenicke aktivnosti za vrijeme Skolskih praznika
Dogovor o priredbi povodom proslave Bozi¢a
Utvrdivanje programa za Dan Skole i Zupe

Predavanje skolskog psihologa: Protokol postupanja u slucaju seksualnog nasilja

Tekuca problematika

Organizacija Skolskih natjecanja
Izvjesce o provodenju Skolskog preventivnog programa - psiholog
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Tekuca problematika

Izvjesce pedagoga o uvidu u pedagosku dokumentaciju
Skolska natjecanja Mladi krasnogovore

Predupis 1 upis ucenika u 1. razred

Tekuca problematika

Izvjesée s odrzanih Skolskih natjecanja
Tekuca problematika

Predavanje psihologa: Strah od ispitivanja
Tekuca problematika

Mjere za poboljsanje uspjeha
Blagdan Sv. Dujma
Tekuca problematika

VI.

Rasc¢lamba pedagoga o stanju pedagoske dokumentacije

Ras¢lamba ravnatelja o ostvarenju godiSnjeg plana 1 programa rada 1 Skolskog kurikula
Ras¢lamba pedagoga o uspjehu uéenika na kraju Skolske godine

Izvjesce Povjerenstva o uspjehu uc¢enika DTUR

Izricanje pedagoskih mjera (pohvale i kazne)

Dopunski rad

Izvjesce voditelja stru¢nih skupova

Tekuca problematika

VILI.

Zalbe roditelja na opéi uspjeh uéenika
Izvjes¢e Komisije o popravnim ispitima
Prijedlog satnice za iducu skolsku godinu
Tekuca problematika

VIIL.

Izvjes¢e Komisije o popravnim ispitima

Izvjesce povjerenstva o provedenim upisima za 1. razred
ZaduZenje ucitelja 1 struénih suradnika za idu¢u Skolsku godinu
Pripreme za pocetak nove Skolske godine

Tekuca problematika
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6.3 PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

MJESEC

SADRZAJ

VIII.

Sjednica: za 1. razred (ucitelji 1. razreda i strucni tim skole)
- Prijenos informacija uciteljima o djeci upisanoj u 1. razred (podaci dobiveni tijekom testiranja, iz predskolskih ustanova, u

razgovoru s roditeljima,...)
- Prijedlozi za postupak pedagoske opservacije ucenika

sjednica: za V. razred
- Informiranje ucitelja clanova RV V. razreda od ucitelja proslogodis$njih IV. razreda o opéim 1 posebnim uspjesima 1 teSkocama

ucenika u dosadasnjem tijeku Skolovanja.

IX- VI

Mjesecna razredna vijeca, odgojno-obrazovna problematika za sve razredne odjele, prijedlozi za primjereni program Skolovanja

VI.

Sjednica: za sve odjele
- Rasclamba uspjeha na kraju nastavne godine
- Utvrdivanje uspjeha u ucenju i vladanju
- Prijedlozi UV u primjeni pedagoskih mjera

81



6.4 PLAN RADA TIMA ZA KAKVOCU: VANJSKO VREDNOVANJE I SAMOVREDNOVANJE SKOLE

PODRUCJE POSLOVI | ZADACI NOSITELJ SURADNICI VREMENI EVALUACIJA
RADA K
I. Planiranje i 1. Tim za kakvocu Tim za Ravnatelj IX., tijekom | Dokumentacija o radu $kole:
programiranje kakvocu, Nacionalni centar za godine zapisnici, izvjesc¢a, fotografije,
psiholog vanjsko vrednovanje upitnici za evaluaciju rada
voditelj MZO skole
AZOO Koristenje rezultata
Institut za drustvena vrednovanja za unaprjedenje
istrazivanja IDIZ rada prilikom planiranja i
Vanjski suradnici programiranja i unaprjedenja
pojedinih aktivnosti
1.1. lIzrada Plana i programa IX., tijekom »
samovrednovanja $kole osvrt na godine
provedeni postupak
samovrednovanja Skole 1
izvjesc¢e o ostvarenju Skolskog
razvojnog plana
Il. Ostvarenje poslovai | 2. PROVODENIJE POSTUPKA Tim za Vijece roditelja Tijekom "
zadataka SAMOVREDNOVANJA kakvocu Vijece ucenika godine
uv Skolski odbor
Uciteljsko vijece
IDI1Z
MZzO
NCVV
Vanjski suradnici
2.1. Upoznavanje UV o Tim za uv IX, X, .
rezultatima samovrednovanja kakvocu tijekom
Skole i s ostvarenjem Skolskog godine
razvojnog plana
2.1.2. Izrada plana rada i Tim za uv IX, tijekom .
podjela zadataka u skladu sa kakvocéu godine

zaklju¢eima postupka
samovrednovanja skole -
Skolskim razvojnim planom na
Timu za kakvocéu i UV
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2.1.3. Utvrdivanje prioriteta Tim za uv IX., tijekom ’
kakvocu godine
2.2. Provedba skolskog Tim za Ucitelji IX., tijekom »
razvojnog plana kakvocu godine
2.2.1. Praéenje ostvarenja . ’
Skolskog razvojnog plana i VI.
eventualne izmjene
2.2.2. Primjena instrumentarija Tim za Ucitelji V, VI "
radi evaluacije kakvocu Vijece roditelja
2.2.3. Izrada zavr$nog izvjesca Tim za Ucitelji VIII. ’
za tekucu skolsku godinu kakvocu
2.3. Vanjsko vrednovanje Skole: Ravnatelj Ucitelji Prema ”
Tim za uputama
kakvocu NCVV
Pedagog
2.3.1. Suradnja s NCVV i Ravnatelj Ucitelji Prema »
ostvarenje zadataka u skladu s Tim za uputama
uputama kakvocu NCVV
I11. Permanentno 3. Informiranje ucitelja o Ravnatelj i Uciteljsko vijece Tijekom "
stru¢no usavrSavanje vanjskom vrednovanju i Tim za Vanjski suradnici godine
samovrednovanju Skole kakvocu MZO
NCVV
3.1. Edukacija ravnatelja, Tim za NCVV Tijekom "
struénih suradnika, ucitelja kakvocu AZOO godine
MZO
V. 4. Dokumentiranje aktivnosti o Tim za NCVV Tijekom "
Dokumentacija postupku samovrednovanja kakvocu MZO godine

skole
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6.5 PLAN I PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

PODRUCJE POSLOVI | ZADACI NOSITELJ SURADNICI VRIJEME
RADA
I. Planiranje i 1.1. Izrada plana i programa rada Vijeca roditelja Vijece roditelja ravnatelj IX., X
programiranje
Il. Ostvarenje 2. Podrugja rada: Ravnatelj, Tijekom godine
poslova i SRS, ucitelji
zadataka
2. 1. Upoznavanje s novim Zakonom o odgoju i Ravnatelj, IX.
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli , Vijece roditelja
Pravilnicima i dr. zakonskim aktima
2.2. Rasprava o Skolskom kurikulumu i usvajanje Ravnatelj, IX.
Skolskog kurikuluma Vijec¢e roditelja
2.3. Rasprava o godiSnjem planu i programu Ravnatelj, Vijece roditelja IX
1usvajanje godiSnjeg plana i1 programa
2.4. Suradnja s ravnateljem Vijece roditelja Ravnatelj Tijekom godine
2.5. Suradnja s Timom za kakvocéu - Tim za XI. , tijekom
kakvocu godine
2.6. Suradnja sa stru¢no- razvojnom sluzbom ~ SRS Tijekom godine
2.7. Suradnja sa Skolskim odborom . Skolski odbor IX., tijekom
godine
2.8. Suradnja s uciteljima e
2.9. Suradnja s Vije¢em ucenika
2.10. Iniciranje razli¢itih aktivnosti u Skoli
- pomo¢ siromasnim u¢enicima
-ostale humanitarne aktivnosti
- Sudjelovanje u obiljezavanju Dana $kole i dr. Ravnatelj, Organizacijski odbor,
proslave i izloZbe.. ucitelji, strucna sluzba
2.11. osnivanje Udruge roditelja OS Pujanki Ravnatelj, UV
1. 3. Vodenje dokumentacije o radu Vijeca Roditelji Ravnatelj, Tijekom godine
Dokumentacijska SRS
djelatnost
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CLANOVI VIJECA RODITELJA

Odjel Ime i prezime roditelja predstavnika odjela
la N.B.
1.b N.P.
lc AU.
2.a I. P.
2.b A. S.L.
2.C J.S.
3.a S.J.
3.b N. G.
3.c L.M.
4.a LP.S.
4.b M.R.
4.c M.M.

Odjel | Ime i prezime roditelja predstavnika odjela
5.a N.K.
5.b G.B.M.
5.C AR.
6.a M.L.
6.b M.P.
6.c T.M.
7.a B. E.
7.b M.K.
7.c G.V.
8.a M.G.
8.b J.P.

8.c V.V.
8.d M.T.
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6.6 PLAN RADA VIJECA UCENIKA SKOLE

PODRUCJE POSLOVI | ZADACI NOSITELJ SURADNICI VRIJEME NAPOMENA

RADA

I.Planiranje i 1. OSNIVANIJE VIJECA UCENIKA | SRS, ravnatelj Razrednici, IX. i tijekom U suradnji s MZOS,

programiranje - Izbor zastupnika Skole prema roditelji, godine AZOO, Zupanijskim
dogovorenim Kriterijima Zupanijski ured drzavnim uredom, Split

drzavne uprave,
vanjski suradnici

zdravi grad

1.1. lzrada Plana i programa rada
Vijeca ucenika

SRS, ravnatelj

Razrednici

Tijekom godine

2

Il. Ostvarenje

poslova i zadataka

2. Aktivnosti Vije¢a ucenika u
suradnji sa SRS:

Tijekom godine

2"

2.1. Analiza situacije u Skoli

SRS, ravnatelj

Ucitelji
razrednici

2

2.1. Analiza situacije u Skoli u
razrednom odjelu

Razrednik, SRS,
predstavnik
ucenika razrednog
odjela, ucenici

Ucitelji, Vijece
roditelja

2

2.2. Prijedlozi za promjenu u radu
skole

2

2

- Sto nam se ne svida u Skoli?

- Uredenje Skole

29

29

- Nasilje medu djecom u koli: Skola
prijateljstva (vr$njacka pomoc¢)

2

2

- Prava djece

29

29

2.3. Suradnja sa roditeljima
(Vijece roditelja)

XI 1., tijekom
godine

- Skola prijateljstva

- Suradnja s roditeljima u svezi
organizacije rada Vijeca ucenika

Ravnatelj,SRS,

SRS

IX. tijekom
godine

2.5. Skolski izlet

2

XII.

2

2.5. Suradnja s Timom za kakvocu

Tim za kakvocu

2.6. I1zvjesce o radu Vijeca ucenika

VI.
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3. Samostalne aktivnosti/druzenje
¢lanova Vijec¢a ucenika u skoli

2

2

2

.
Dokumentacijska
djelatnost

3. Dokumentiranje aktivnosti o radu
Vijeca ucenika skole

SRS, ucenici

Razrednici
, roditelji

Tijekom godine

CLANOVI VIJECA UCENIKA

RAZRED PREDSTAVNIK RAZREDA
la E. B.
1.b E.P.
1.c M.C.
2.a P.P.
2.b T.B.
2.C L.B.
3.a P.J.
3.b L. M.
3.c M. C.
4.a B.C.-V.
4.b L.C.
4.c L.T.
5.a M.V.
5.b N. R.
5.c M.M.
6.a A.M.
6.b K.M.
6.c N.M.
7.a B. U.
7.b E.R.
7.c T.B.
8.a L.V.
8.b T.R.
8.c AR.
8.d F.V.
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6.7 PLAN RADA STRUCNIH AKTIVA

PODRUCJE RADA

POSLOVI | ZADACI

1ZVRSITELJ

SURADNICI

VREMENIK

I. Planiranje i
programiranje

1. lzrada Plana rada
struénih aktiva razredne i
predmetne nastave

Voditelji stru¢nih aktiva /u

privitku/

Ravnatelj
Struéno-razvojna sluzba
Uciteljsko vijece
Vanjski suradnici

IX. i tijekom godine

Il. Ostvarenje poslova i
zadataka

2. Priprema za Skolsku
godinu i izrada plana rada

Voditelji stru¢nih aktiva

Ravnatelj
Stru¢no-razvojna sluzba
Uciteljsko vijece
Vanjski suradnici

IX.i

tijekom godine

2.1. Utvrdivanje prioriteta

2.2. |zrada plana rada

2.2.1. U skladu s Planom rada
stru¢nog osposobljavanja i
stru¢nog usavrsavanja

2.2.2. U skladu sa Skolskim
razvojnim planom

2.2.3. U skladu s Skolskim i
izvanskolskim natjecanjima

2.2.4. U skladu s Planom
rada Uciteljskog vijeéa

2.2.5. U skladu s Planom rada
ravnatelja i struéno-razvojne
sluzbe

2.2. Strucno usavrS$avanje

2.2.1. Struéno usavrsavanje u
Skoli

2.2.2. Struéno usavrsavanje
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izvan Skole

2.2.2.1. MZO

2.2.2.2. AZOO

2.2.2.3. Vanjski suradnici

111. Dokumentacijska
Djelatnost

3.Vodenje dokumentacije o
radu

Voditelji stru¢nih aktiva

Ravnatelj
Stru¢no-razvojna sluzba
Uciteljsko vijece
Vanjski suradnici

IX. i tijekom godine
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PODACI O STRUCNIM AKTIVIMA

1. RAZREDNA NASTAVA

Voditelj stru¢nog skupa ucitelja razredne nastave: J. K.

2. PREDMETNA NASTAVA
Voditelj stru¢nog skupa uditelja hrvatskog jezika: M.C.
Voditelj stru¢nog skupa ucitelja glazbene 1 likovne kulture: D.V.
Voditelj stru¢nog skupa ucitelja matematike: B.K.
Voditelj stru¢nog skupa ucitelja prirode, biologije i kemije: A.B.R.
Voditelj stru¢nog skupa ucitelja povijesti 1 geografija I.V.
Voditelj stru¢nog skupa ucitelja informatike: S.C.

Voditelj stru¢nog skupa ucitelja fizike i tehnicke kulture: V.D.

Voditelj stru¢nog skupa ucitelja tjelesne i zdravstvene kulture: V.K.B.

Voditelj stru¢nog skupa ucitelja vjeronauka: D.L.
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7. PLAN SIGURNOSTI U SKOLI

PODRUCJE RADA POSLOVI | ZADACI NOSITELJI SURADNICI VRIJEME
I. Planiranje i 1. lzrada Plana i programa Povjerenstvo za sigurnost UV, Zupanijski Ured, IX. itijekom
programiranje sigurnosti $kole Skolski krizni stoZzer gradski kotar, Zupa sv. godine

Pavla Apostola, Policijska
uprava Splitsko-
dalmatinska, MZO i dr.
suradnici po potrebi
1.1. Izrada Protokola postupanja u | Povjerenstvo za sigurnost
slucaju nasilja medu mladima i u
Kriznim situacijama
I1. Ostvarenje poslova 2. Provodenje aktivnosti SRS, Razrednici, ucitelji, Vijece roditelja, Vijece Tijekom
I zadataka djelatnici Skole, ravnatelj uéenika, Skolski odbor godine
Uciteljsko vijece
2.1 Analiza trenutne situacije Tim za kakvocu Vijece roditelja, Vijece Tijekom
Povjerenstvo za sigurnost uéenika, Skolski odbor godine
Uciteljsko vijece
2.1.1. Suradnja s lokalnom Ravnatelj, pedagog, Zupa, Gradski kotar IX, X,
zajednicom povjerenstvo za sigurnost | Pujanki, Policijska uprava- tijekom
lokalni policajac, vanjski godine
suradnici po potrebi
2.1.2. Nadzor skole Ravnatelj, skolski krizni Vanjski suradnici,
2.1.2.1. Ku¢ni red skole stozer, dezurni ucitelji Policijska uprava Splitsko-
21.2.2. Zastita na radu dalmatinska- lokalni
policajac, ucitelji, svi
djelatnici Skole, vanjski
suradnici po potrebi
2.2. Edukacija i rad s djelatnicima | Povjerenstvo za sigurnost Vanjski suradnici X, tijekom
Skole godine

a) Protokol postupanja u slucaju

Povjerenstvo za sigurnost

UV, svi djelatnici skole
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nasilja

b) Izrada razrednih pravila

Pedagog, razrednici

¢) Kuéni red skole

Povjerenstvo za sigurnost

d) Zakon o odgoju i obraz., Drzavni
pedagoski standard, Pravilnici (za
rad s djecom s teskocama u razvoju,
s darovitima, za ocjenjivanje...) idr.

e) rad struéne sluzbe i razrednika SRS i razrednici Po potrebi
d) Radionice, predavanja za SRS, ucitelji MZO, vanjski suradnici, X.
razrednike AZOO IV.Tijekom
godine
d) Individualni savjetodavni rad SRS, razrednici Tijekom
(obzirom na pojedine slucajeve godine
nasilja)
¢) nagrada ,,Luka Ritz* Pedagog, SRS Razrednici, MZO IX, tijekom
godine
f) Obiljezavanje ,,Svjetskog dana Ana Alujevi¢ Grgas vanjski suradnici XI. Tijekom
prevencije zlostavljanja djece® i godine
»,Medunarodnog dana djecjih prava*
2.3. Rad s roditeljima
a) Radionice, predavanja za roditelje SRS, Povjerenstvo za Vanjski suradnici Tijekom
SPP, razrednici godine
b) Individualno savjetodavni rad SRS
c) Suradnja s Vije¢em roditelja SRS i ravnatelj IX X, tijekom
godine
d) Sanduci¢ povjerenja Psiholog, pedagog SRS, razrednici "
¢) Kuéni red Skole Razrednici
f) Dan bez batina — 30. travanj Razrednici Vanjski suradnici travanj
g) Obavijesti roditelja — ucenicki SRS, razrednici
pano
2.4. Rad s ucenicima
a) Radionice za ucenike na satu Razrednici, SRS Vanjski suradnici I YA
razrednika (na temu nenasilja) Tijekom
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godine

b) Vijece ucenika — analiza stanja i Psiholog, razrednici , X, L, 11,
prijedlozi SRS tijekom
godine

c¢) Primjena upitnika o ucestalosti SRS, razrednici Vanjski suradnici 1.

nasilja
d) Sanduci¢ povjerenja Psiholog, pedagog SRS
e) Dan bez batina — 30. travanj SRS, ucitelj biologije i uv v
kemije
) Obavijesti ucenika — ucenicki SRS, razrednici
pano
2.5. Skolski krizni stozer Ravnatelj, SRS, Vanjski suradnici po IX., tijekom

Tomislav Grubisic, potrebi godine

Vesela KodZzoman,
Svetana Deli¢

a) osnivanje kriznog stozera

b) evaluacija mjera sigurnosti

c) pravilnici

2.6. Evaluacija programa

SRS, Povjerenstvo

Vanjski suradnici

2.6.1. Primjena upitnika za
evaluaciju: ucenicima, roditeljima,
nastavnicima

2.6.2. Sastanci Povjerenstva za
pojedine slucajeve nasilja

Povjerenstvo

I11. Dokumentacijska
djelatnost

3. Vodenje evidencije nasilja u Skoli

SRS, razrednici, ucitelji,
ravnatel]

Vanjski suradnici , MZOS

- Obrazac za evidenciju nasilja

2

2

- Protokol postupanja u slucajevima
nasilja u Skoli i oko Skole, Razredna
knjiga

2

2

- zapisnici UV-a

- dnevnik SRS
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7.1 PROTOKOL O POSTUPANJU SKOLE U KRIZNIM SITUACIJAMA
(ZA RODITELJE, UCENIKE I UCITELJE)

Protokol sadrzi:

No gk~ wbdhE

Postupanja u slucaju nasilja medu ucenicima

Postupanja u slu¢aju sumnje ili saznanja za zlostavljanje, zanemarivanje djece ili nasilje u obitelji

Postupanja u slu¢aju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u $koli (ucitelja, roditelja, drugih zaposlenika, nepoznatih osoba)
Postupanja u slucaju nasilnog ponasanja odrasle osobe nad odraslom osobom u $koli

Postupanja u slu¢aju nasilja prema djelatnicima Skole od strane u¢enika

Postupanja u slucaju neuobicajeno teSkog dogadaja — pomo¢ Tima za psiholoske krizne intervencije
Postupanje u slu¢aju seksualnog nasilja

Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijama odnosi se na prevenciju mogucih rizi¢nih situacija te na postupanje u konkretnim situacijama, s ciljem zaStite
djece, kao i svih djelatnika odgojno — obrazovne ustanove.

Temelji se na sljede¢im propisima:

1.

No g kW

Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12 , 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,152/14,7/17,68/18.
98/19, 64/20)

Pravilnik o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima (NN, 132/13.)

Protokol o postupanju u slu¢aju zlostavljanja i zanemarivanja djece (Vlada RH, studeni 2014.)
Zakon o zastiti od nasilja u obitelji (NN, 60/10.)
Protokol o postupanju u slucaju nasilja u obitelji

Protokol o pokretanju psiholoskih kriznih intervencija u sustavu odgoja 1 obrazovanja (MZOS, ozujak 2015.)
Protokol o postupanju u slu¢aju seksualnog nasilja (NN 70/2018.)
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POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA MEPU UCENICIMA

(prema Pravilniku o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih

prava nadleznim tijelima)

Upute za djelatnike Skole:

1.

Svaki djelatnik Skole (predmetni uéitelj, razrednik, stru¢ni suradnik, djelatnik Skole) u slucaju nasilja medu djecom i mladima treba odmah poduzeti sve mjere
da se zaustavi i prekine nasilno ponaSanje a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ drugih djelatnika skole ili PO POTREBI POZVATI DJELATNIKE POLICIJE.

Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled ili se prema okolnostima slu¢aja moze razumno pretpostaviti ili
posumnjati da su takva intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lijecnicke pomo¢i ili na najbrzi mogucéi nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta,
prepratiti ili osigurati prepratu djeteta od strane stru¢ne osobe lije¢niku, te sacekati lijeCnikovu preporuku o daljnjem postupanju i dolazak djetetovih roditelja
ili zakonskih zastupnika.

Razredni ugitelj ili stru¢ni suradnik odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike, te ih upoznati sa svim
¢injenicama 1 okolnostima koje je do tada doznala 1 izvijestiti ih o aktivnostima koje ¢e se poduzeti.

Po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, a u sluc¢aju da je postojala lije¢nic¢ka intervencija, uz dogovor s
lije¢nikom, ¢im to bude moguce. Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek nazo¢nosti nekog od stru¢nih djelatnika odgojno-obrazovne ustanove (pedagoga,
psihologa, defektologa, ravnatelja), a na nacin da se postupa posebno brizljivo, postujuci djetetovo dostojanstvo i pruzajuéi mu potporu.

Struc¢ni suradnik roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrSnjackog nasilja treba dati obavijesti 0 moguc¢im oblicima savjetodavne i strucne
pomo¢i djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i izvan nje, a s ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja.

Razrednik ili struéni suradnik treba obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o u¢injenom nasilju te utvrditi sve okolnosti
vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja.

Ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duZem vremenskom trajanju nasilja, koje moze izazvati traumu i kod druge djece, koja su svjedocila
nasilju, stru¢ni suradnik se treba savjetovati se s nadleznom stru¢énom osobom ili sluzbom poradi pomo¢i djeci, svjedocima nasilja.

Razrednik Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje uz nazo¢nost stru¢ne osobe, ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog

ponasanja, te ga savjetovati i poticati na promjenu takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi
ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmah izvijestiti centar za socijalnu skrb, a po
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potrebi ili sumnji na poc€injenje kaznjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno odvjetniStvo u suradnji s ravnateljem Skole a odgojno-obrazovna
ustanova ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojno-obrazovnoj ustanovi.

9. Pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocCinilo nasilje, upoznati ih s dogadajem, kao i s neprihvatljivos¢u i Stetnos¢u takvog ponasSanja,
savjetovati ih s ciljem promjene takvog ponaSanja djeteta, te ih pozvati na uklju¢ivanje u savjetovanje ili struénu pomo¢ unutar $kole ili izvan nje (Centar za
socijalnu skrb, Centar za obiteljsko savjetovaliite, Skolsko savjetovaliste) i izvijestiti ih 0 obvezi odgojno-obrazovne ustanove da sluéaj prijavi nadleZznom
Centru za socijalnu skrb, Uredima drzavne uprave u Zupanijama (Sluzbama za drustvene djelatnosti), policiji.

10. Razrednik, ucitelj i struéni suradnik o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima treba napraviti sluzbene biljeske, kao i voditi
odgovarajuée evidencije zasticenih podataka koje ¢e se dostaviti na zahtjev drugim nadleznim tijelima (Obrazac za evidenciju nasilja u skoli i oko skole i
dostaviti za registrator za slucajeve nasilja u strucno-razvojnoj sluzbi: ured pedagoga ili ured psihologa i defektologa).

11. Razredni ucitelj treba odrzati predavanje, radionicu, razgovor na temu mirnog rjeSavanja sukoba na nivou odjeljenja (po potrebi strucni suradnik).

12. Ukoliko nasilje prijavljuje roditelj prijavu treba dati razrednom ucitelju, stru¢no-razvojnoj sluzbi, ravnatelju koji ¢e napraviti sluzbenu zabiljesku (Obrazac za
evidenciju nasilja u Skoli i oko Skole i dostaviti za registrator za slucajeve nasilja u strucno-razvojnoj sluzbi: ured pedagoga ili ured psihologa i defektologa).

13. O svakom slucaju nasilja treba razgovarati na sjednici Povjerenstva za sigurnost radi poduzimanja odgovarajuc¢ih mjera u Skoli.
14. Potrebno je osigurati timski rad i informiranost odgovornih djelatnika za prevenciju nasilja u skoli.
15. Potrebno je imenovati stru¢nu osobu za koordiniranje aktivnosti u svezi prevencije nasilja u Skoli.

Upute za ucenike:

1. U slucaju nasilja nad u¢enikom ili nad uéenicima uéenik/ca treba POTRAZITI ODRASLU OSOBU koja radi u §koli: ugitelja, razrednog u¢itelja, pedagogicu,
psihologicu, defektologicu, ravnatelja, Skolskog majstora, spremacicu i prijaviti nasilje.

2. Ucenik nad kojim se vrsi nasilje treba se skloniti u UCIONICU KOD UCITELJA ili URED STRUCNO-RAZVOINE SLUZBE ili RAVNATELJA ILI
NEKOG OD ODRASLIH 1 pricekati dok se slu¢aj nasilja ne razrijesi.

3. Sve negativne oblike ponasanja koji mu se ne svidaju (slu¢ajeve nasilja) u $koli uéenik/ca moze anonimno prijaviti u SANDUCIC POVJERENJA u maloj
Skoli 1 u velikoj Skoli, tako da ih moZemo uspjeSno razrijesiti da se viSe ne ponavljaju.

Uputa za roditelje Skole:

1. U slucaju saznanja i nasilja nad u¢enikom ili nad uc¢enicima roditelj treba prijavu dati razrednom ucitelju, strué¢nom-suradniku (pedagogici, psihologici,

ey e

2. Sve negativne oblike ponasanja koji mu se ne svidaju (slu¢ajeve nasilja) u $koli roditelj/ica moze anonimno prijaviti u SANDUCIC POVJERENJA u maloj
Skoli 1 u velikoj skoli, tako da ih mozemo uspjesno razrijesiti da se vise ne ponavljaju.
OBRAZAC ZA EVIDENCIJU O NASILJU - interni za potrebe rada u Skoli!
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Naziv i adresa ustanove:

Sifra $kole 17-126-021

Telefon: Fax: E-mail: Ravnatelj: Branimir Glavinovi¢
Je li zatraZena intervencija Jesu li poduzete odgojne mjere
Mjesto Vrsta dogadaja Posljedice dogadaja nadleZnih sluzbi izvan §kole? | prema uceniku/ucenici koji je
dogadaja pocinio nasilje?
a)  tjelesna ozljeda a) za ucenika (¢) a) policije a) opomena
a) prostor u b) nasilnicko ponaSanje b) vatrogasaca b) ukor
kojima se c) seksualni delikt C) zdravstvenih sluzbi c) ukor pred iskljucenje
izvodi d) sudjelovanje u tucnjavi d) socijalnih sluzbi d) iskljucenje
redovita e) razbojniStvo b) za djelatnika (e) e) stru¢no-razvojne sluzbe e) premjestaj u drugu odgojno-
nastava: f) ubojstvo izvan ustanove obrazovnu ustanovu
g) provala f) ureda drzavne uprave f) neke druge odgojne mjere —
h) krada g) ministarstva koje?
b) ostali i) oStecenje tude stvari ¢) za ostale osobe (roditelji, slucajni h) neke druge sluzbe — koje?
unutarnji j) prijetnja prolaznici...)
prostori k) zlouporaba opojnih
odgojno- droga
obrazovne I) neovlasteno g) neke druge mjere — koje?
ustanove: posjedovanje vatrenog | d) na imovini odgojno-obrazovne i) nije zatrazena intervencija -
oruzja ili drugih ustanove zaSto?
sredstava pogodnih za
ozljedivanje h) nista nije poduzeto — zasto?
m) oStecenje Skolske ¢) na imovini drugih ucenika,
¢) dvoriste imovine djelatnika ili drugih osoba
odgojno- a) naruSavanje javnog
obrazovne reda i mira
ustanove b) verbalno nasilje
d) ulica p) ostali dogadaji
e) facebook i | (navesti koji)
sl.
Mijesto i datum: Djelatnik/ci:

Opis sluc¢aja nasilja s utvrdenim ¢injenicama, navedenim Zrtvama nasilja i pociniteljima nasilja, te poduzetim mjerama u skoli:

97



Djelatnik/ci: Datum:

PREVENCIJA ZA POJEDINE SITUACIJE NEPRIHVATLJIVOG PONASANJA USKOLI I OKO SKOLE

1. S ucenicima dogovoriti pravila ponasanja koja ¢e biti postavljena u u¢ionici u skladu s : Kuénim redom skole i Protokolom postupanja u slu¢aju nasilja

medu djecom 1 mladima, Bon ton

1. Na SRZ provoditi radionice iz kojih je potrebno da ucenici spoznaju posljedice koje proizlaze iz neprimjerenog i nasilnog ponasanja.
2. Kaoristite POHVALE | NAGRADE prije kazni!
3. Budite spremni za sat — predvidajte i planirajte unaprijed, budite dobrog raspolozenja.
4. Budite uvijek tocno u ucionici za vrijeme nastave, sve prijave proslijediti nakon nastave
5. Ne izbacujte ucenika za vrijeme nastave iz ucionice jer je to kaznjivo.
6. Zatrazite pomo¢ strucne sluzbe i ravnatelja.

7. Pazite na rijeci 1 nacin kako se obracate ucenicima, koristite humor u nastavi.

8. Pridrzavajte se Pravilnika o pracenju vrednovanju i ocjenjivanju u¢enika i pruzajte povratnu informaciju.

9. BRINITE ZA SEBE! Ostanite smireni, razvijate smisao za humor vezan uz problem!

10. Ne zaboraviti na obveze razrednika

Kako postupiti? Sto poduzeti? Sto evidentirati?
Kada... Sve evidentirati u Protokol kontinuiranog pra¢enja! (uz pomo¢ OBRAZAC
ZA EVIDENCIJU O NASILJU i drugih. zabiljeski)
Ucenik ometa nastavu | Predmetni u€itelj postavlja pitanje: Ucitelj mora procijeniti situaciju uz kr§enje odredenih pravila i sukladno
Koje se pravilo prekrsilo? tome donijeti primjerenu mjeru (dogovorenu u razredu).
( potrebno se stalno vracati na dogovorena Kad interveniraju ravnatelj ili stru¢ni suradnici: poslati dezurnog uc¢enika po
pravila) njih.
Obvezno to upisati u dnevnik rada s nadnevkom i o tome obavijestiti stru¢nu
sluzbu.
Se dogodi vr$njacko - Odmah prekinuti incident, obavijestiti Upoznati stru¢nu sluzbu sa nastalom situacijom i obavijestiti
nasilje razrednika i stru¢nu sluzbu koji utvrduju roditelje te postupiti po Protokolu.
/verbalno ili fizi¢ko/ ¢injeni¢no stanje. Po potrebi nazvati Policiju 1 hitnu pomo¢.
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Pruziti pomo¢ 1 podrsku uceniku koji je dozivio nasilje.
Sve evidentirati na posebnom obrascu.

Ako se za vrijeme nastave naruSava rad
ukljuciti stru¢nu sluzbu ili ravnatelja.
Postupiti po protokolu!

Ucenik izostaje s - Ucitelj upozorava razrednika, razrednik Razrednik obvezno poziva roditelje i upoznaje stru¢no razrednu sluzbu koja

nastave

obvezno stru¢nu sluzbu $kole

zajedno s razrednikom treba utvrditi razlog izostajanja.

Se uditelj osjeca
ugrozeno od uc¢enika

Prijaviti ravnatelju, stru¢noj sluzbi i
Povjerenstvu za sigurnost,

Obaviti razgovor s u¢enikom, roditeljem
u prisutnosti razrednika, stru¢ne sluzbe 1
obvezno ravnatelja Skole 1 ucitelja koji
se osjeca ugrozeno (voditi sluzbenu
zabiljesSku

Prema uceniku poduzeti odredene pedagoske mjere — UV

sve evidentirati predati ravnatelju i stru¢noj sluzbi i po potrebi Prijava policiji
i Centru za socijalnu skrb: struna sluzba odnosno ravnatelj skole po potrebi
a u skladu s zakonskim aktima

Kada roditelj ne dolazi
na informacije i
roditeljske sastanke

Pozvati roditelja pismenim putem.

Obavijestiti stru¢nu sluzbu skole o postupcima roditelja te utvrditi razlog
takvog ponaSanja roditelja.
Po potrebi obavijestiti nadlezne ustanove: struc¢na sluzba odnosno ravnatel;.

Kada ucenik ima
poteskoca u ucenju ili
negativnih ocjena

Pozvati roditelja. Obvezno uputiti
roditelja 1 u€enika strucnoj sluzbi.

Utvrditi razlog neuspjeha.

Kada ucitelj ima
primjedbu na
ponasanje roditelja

Obavijestiti stru¢nu sluzbu i1 ravnatelja

Obaviti razgovor posebno s roditeljem, posebno s uciteljem, a onda zajedno
obaviti razgovor s uciteljem i roditeljem. Strucna sluzba i ravnatelj

Kada ucitelj ima
primjedbu na
ponasanje kolege

Obavijestiti ravnatelja, po potrebi
strucnu sluzbu.

Pridrzavati se etickog kodeksa.
Pravilnika o radu 1 Statuta skole
Zakona o radu

Obaviti razgovor s kolegama posebno, a onda zajedno: ravnatelj, stru¢an
sluzba
Po potrebi povjerenstvo za sprjeCavanje neprimjerenog ponasanja???

U slucaju ugrozenosti
zivota ucenika i
osoblja

Pozvati policiju po potrebi prvu pomo¢

Evidentirati

U slucaju
zanemarivanja i
zlostavljanja u¢enik

Obavijestiti strucnu sluzbu 1 ravnatelja

Evidentirati situaciju. Prijaviti centru za socijalnu skrb, policiji, Skolskoj
lije¢nici: stru¢na sluzba i ravnatelj
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PROTOKOL PRIJAVE POLICLJI U SLUCAJU NASILJA VANJSKIH POCINITELJA

Datum

OPIS SITUACIJE

PODUZETO

(Opisati Sto je poduzeto i Sto joS
treba poduzetil)

KOMENTAR

IME | PREZIME
DJELATNIKA SKOLE,

POTPIS
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POSTUPANJA U SLUCAJU SUMNJE ILI SAZNANJA ZA ZLOSTAVLJANJE, ZANEMARIVANJE DJECE ILI NASILJE U OBITELJI

(prema Protokolu o postupanju u slucaju zlostavljanja i zanemarivanja djece, Zakonu o zastiti od nasilja u obitelji te Protokolu u slucaju nasilja u obitelji)

Zlostavljanje je svaki oblik tjelesnog i/ili emocionalnog zlostavljanja, seksualnog zlostavljanja, zanemarivanja i nemarnog postupanja ili iskoristavanja djece, $to
rezultira stvarnom ili potencijalnom opasnosti za djetetovo zdravlje, prezivljavanje, razvoj ili dostojanstvo u kontekstu odgovornosti, povjerenja, moci.

Zanemarivanje je propustanje zadovoljenja djetetovih potreba u mjeri koja znatno utjece na njegov tjelesni i psihicki razvoj.

Nasilje u obitelji je svaki oblik tjelesnog, psihickog, spolnog ili ekonomskog nasilja (Zakon o nasilju); nasilnicko ponasanje u obitelji — ¢in kada ¢lan obitelji
nasiljem, zlostavljanjem ili osobito drskim ponaSanjem dovede drugog ¢lana obitelji u ponizavajuci polozaj (KZ).

Obveze djelatnika Skolske ustanove
e (Odgojno — obrazovni djelatnici duzni su odmah prijaviti ravnatelju, razredniku ili stru¢nom suradniku saznanje ili sumnju na postupanja na Stetu djeteta o
strane roditelja/skrbnika

Ravnatelj, razrednik i stru¢ni suradnik
e obavljanje razgovora s djetetom ako je dostupno te upoznavanje djeteta s daljnjim postupanjem
e ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢ni¢ku pomo¢, pozivanje hitne pomo¢i ili pratnja djeteta lije¢niku

e pozivanje roditelja odmah po saznanju na razgovor i upoznavanje sa saznanjima i postupanjima te upozoravanje na neprihvatljivost i Stetnost takvog
ponasanja, informiranje o obavezi Skole da saznanja prijavi nadleznom CZSS te policiji

e ukljucivanje roditelja u savjetovanje unutar skole ili vanjskih ustanova
e ako je dijete zlostavljano od oba roditelja ili postoji sumnja na takvo zlostavljanje, zurno obavjestavanje CZSS te daljnje postupanje u dogovoru sa CZSS

e vodenje sluzbenih zabiljeski o svim poduzetim mjerama i aktivnostima radi zaStite prava ucenika (dostavljanje na zahtjev drugim tijelima: policija, drzavno
odvjetnistvo, sud, CZSS)
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POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA PREMA UCENICIMA OD STRANE ODRASLE OSOBE U SKOLI

(UCITELJA, RODITELJA, DRUGIH ZAPOSLENIKA, NEPOZNATIH OSOBA)

Obveze djelatnika Skolske ustanove

ukoliko postoji sumnja ili je u¢enik dozivio nasilje od strane odrasle osobe u $koli, djelatnici Skole obvezni su odmah pokusati prekinuti nasilno ponasanje,
upozoriti osobu koja se nasilno ponasa na Stetnost i neprihvatljivost takvog ponasanja te o tome obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika

u slu¢aju hitnog postupanja (teze nasilje s ozljedivanjem) pozivanje hitne pomo¢i i djelatnika policije

Ravnatelj ili stru¢ni suradnik

prekidanje nasilnog ponaSanja
u slucaju da je dijete ozlijedeno ili postoji sumnja da bi moglo biti ozlijedeno, pozivanje hitne pomo¢i ili pratnja u lijecnicku ustanovu
obavljanje razgovora s u¢enikom odmah po saznanju o dogadaju s ciljem normaliziranja osjecaja djeteta 1 sprjeCavanja dugorocnih posljedica traume

obavjesStavanje roditelja u¢enika odmah po dogadaju i pozivanje na razgovor u skolu (¢injenice, okolnosti, poduzete mjere, informiranje o eventualnoj
potrebi uklju€ivanja djeteta 1 roditelja u savjetovanje i stru¢nu pomo¢ u skoli ili izvan nje)

izvjeS¢ivanje policije 1 CZSS
izvjes¢ivanje MZO-a ukoliko je rije¢ o osobito teSkom obliku ili intenzitetu nasilnog postupanja koje je izazvalo ili moze izazvati traumu ucenika koje su
zrtve nasilnog postupanja ili drugih ucenika koji su svjedocili tom dogadaju

vodenje sluzbenih zabiljeski o svim poduzetim mjerama i aktivnostima
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POSTUPANJA USLUCAJU NASILJA ODRASLE OSOBE NAD ODRASLOM OSOBOM U SKOLI

Obveze djelatnika Skolske ustanove

u slu¢aju nasilnog ponasSanja odrasle osobe (roditelja ucenika, djelatnika Skole, nepoznate osobe) prema drugoj odrasloj osobi u skoli (roditelju ucenika ili
djelatniku $kole) te u slucaju saznanja da odrasla osoba u prostor $kole unosi oruzje ili druge predmete koji mogu ugroziti sigurnost osoba i imovine,
djelatnici Skole obvezni su odmah pokusati prekinuti nasilno ponasanje, upozoriti osobu koja se nasilno ponasa o neprihvatljivosti i Stetnosti ponaSanja te o
tome obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika

u slu¢aju hitnog postupanja (teze nasilje s ozljedivanjem) pozivanje hitne pomo¢i i djelatnika policije

Ravnatelj ili strué¢ni suradnik

prekidanje nasilnog ponasanja

pozivanje hitne pomo¢i ukoliko je doslo do ozljedivanja

izvjeS¢ivanje policije 1 CZSS

izvjes¢ivanje MZO-a ukoliko je rije¢ o osobito teSkom obliku ili intenzitetu nasilnog postupanja koje je izazvalo ili moze izazvati traumu ucenika koje su
zrtve nasilnog postupanja ili drugih ucenika koji su svjedocili tom dogadaju

vodenje sluzbenih zabiljeski o svim poduzetim mjerama i aktivnostima

POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA UCENIKA PREMA DJELATNICIMA SKOLE

Obveze djelatnika Skolske ustanove

u slucaju nasilja ili prijetnje nasiljem od strane ucenika, djelatnik Skole o tome je duzan izvijestiti ravnatelja ili stru¢ne suradnike

Ravnatelj, razrednik i stru¢ni suradnik

pozivanje hitne pomo¢i ukoliko je doslo do ozljedivanja

razgovor s djelatnikom Zrtvom nasilja

razgovor s u¢enikom u nazo¢nosti razrednika

obavjesStavanje roditelja uc¢enika odmah po dogadaju te pozivanje na razgovor u $kolu; upozoravanje na neprihvatljivost takvog ponasanja

izvjes¢ivanje policije 1 CZSS

izvjesc¢ivanje MZO-a ukoliko je rije¢ o osobito teskom obliku ili intenzitetu nasilnog postupanja koje je izazvalo ili moze izazvati traumu ucenika koje su
zrtve nasilnog postupanja ili drugih u¢enika koji su svjedocili tom dogadaju

ukljucivanje u€enika u stru¢ni tretman u skoli ili izvan Skole

pokretanje postupka za izricanje pedagoske mjere

vodenje sluzbenih zabiljeski o svim poduzetim mjerama i aktivnostima
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POSTUPANJA U SLUCAJU NEUOBICAJENO TESKOG DOGAPAJA - POMOC TIMA ZA PSIHOLOSKE KRIZNE INTERVENCIJE

(prema Protokolu o pokretanju psiholoskih intervencija u sustavu odgoja i obrazovanja)

Ukoliko se u skoli dogodio neuobicajeno tezak dogadaj:

1. dogadaj pri kojem je netko ozbiljno ozlijeden ili ugrozen (npr. kada dijete ili djelatnik ustanove doZzivi ranjavanje, silovanje, talacku krizu, pokusaj ubojstva ili
samoubojstva...)

2. stradavanje sa smrtnim posljedicama (npr. samoubojstvo, ubojstvo, utapanje, prometna nesreca, nesretni slucaj...)

3. katastrofa u kojoj je doSlo do vecih Steta 1/ili ljudskih gubitaka (npr. poplava, pozar...),

potrebno je zatraziti pomo¢ Tima za psiholoske krizne intervencije, jer se nakon ovakvih dogadaja javljaju traumatske reakcije kao $to su: vrlo intenzivan strah,
bespomocnost, tjeskoba, ljutnja, nemogucnost koncentracije na posao, ucenje ili igru, zaboravljanje, razdrazljivost, poremecaj apetita, spavanja, no¢ne more,
glavobolje 1 dr. S ovakvim reakcijama ljudi se teSko nose, Sto ozbiljno naruSava njihovo uobicajeno funkcioniranje.

izloZzene kriznom dogadaju. Psiholoska krizna intervencija nije psihoterapija, ve¢ preventivni postupak u cilju sprjeavanja dugorocnih posljedica kriznog
dogadaja.

Koraci u aktiviranju Tima za psiholoSke krizne intervencije
1. Ravnatelj i stru¢ni tim ustanove utvrduju potrebe za kriznom intervencijom i u tu svrhu prikupljaju osnovne podatke.

Sto se dogodilo?

Kada se dogodilo?

Gdje se dogodilo?

Broj osoba uklju¢enih u dogada;?

Tko je bio izravno i neizravno uklju¢en u dogada;?

U kakvom su stanju, kako reagiraju, gdje se nalaze te osobe?

Je li neka od hitnih sluzbi ve¢ intervenirala (policija, hitna medicinska pomo¢)?

Jesu li u ustanovi ve¢ poduzete mjere radi ublaZavanja psiholoskih posljedica?

2. Ravnatelj ustanove informira o kriznom dogadaju i podnosi zahtjev za pokretanjem krizne intervencije (Krizne-intervencije@mzos.hr ili na broj telefona: 01
4594 461).

3. MZO elektronickom postom obavjestava koordinatora regionalnog Tima za psiholoske krizne intervencije te daje suglasnost za pokretanjem iste.
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Kontakt osoba za pokretanje psiholoskih kriznih intervencija za Splitsko — dalmatinsku Zzupaniju je Blazenka Klari¢ (blazenka.klaric@obiteljskicentra-sdz.hr ; 098

706 701).
Voditelj i ¢lanovi Tima za Splitsko dalmatinsku Zupaniju:

. Blazenka Klari¢, regionalna voditeljica (Obiteljski centra Split)
. Grozdana Matanovi¢ (OS Dobri, Split)

. Sonja Vedrana Runji¢ (I. gimnazija, Split)

. Ljiljana Supraha (Dom za odgoj djece i mladezi Split)

. Adrijana Bedrica (Dje¢ji vrti¢ ,,Carobni pianino*, Split)

. Miranda Masteli¢ (Centar za socijalnu skrb Makarska)

. Protokol je donesen na sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana

~N N kW~
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PROTOKOL O POSTUPANJU SKOLE U SLUCAJU SEKSUALNOG ZLOSTAVLJANJA

Postupanje odgojno-obrazovnih ustanova u sluc¢aju seksualnog nasilja

1. Odmah po primanju informacije iz koje proizlazi sumnja da je dijete, odnosno ucenik/ca dozivio seksualno uznemiravanje ili seksualno nasilje, duznost je
djelatnika odgojno-obrazovne ustanove bez odgode obavijestiti ravnatelja/icu, koji je, takoder bez odgode, duzan prijaviti sumnju o postojanju kaznenog djela
najprije policiji i nadleznom centru za socijalnu skrb, te provesti razgovor s djetetom, odnosno u¢enikom/com radi zastite njegovih/njezinih prava. Ravnatelj/ica
odgojno-obrazovne ustanove je odgovorna osoba za postupke po ovom Protokolu. Pozeljno je da razgovor vodi stru¢ni suradnik/ca u sigurnom okruzenju, imajuci
na umu zastitu prava osobe. Takoder, vazno je da djelatnik odgojno-obrazovne ustanove ne ispituje dijete kako bi se utvrdile sve ¢injenice i okolnosti samoga djela,
ve¢ da na smiren nacin saslusa dijete i to tako da ga ne prisiljava na detaljni opis djela, ve¢ dopusti djetetu da samostalno opiSe situaciju, na nacin i u opsegu kako
to samo zeli. Ako struéni suradnik/ca nije dostupan ili dijete ne pristaje na razgovor s njima, razgovor moze voditi i drugi djelatnik/ca odgojno-obrazovne ustanove
u kojeg dijete ima povjerenja, (razrednik/ica, ucitelj/ica, nastavnik/ca, ravnatelj/ica ili S§kolski lije¢nik/ca). Ukoliko se radi o dogadaju koji se upravo dogodio, zrtvi
je potrebno bez odgode pruziti odgovarajucu pomoc¢ i zastitu te o svemu odmah obavijestiti policiju i nadlezni centar za socijalnu skrb.

2. Osoba koja vodi razgovor s djetetom, odnosno u¢enikom/com ili izvorom informacija, duzna je o tome voditi zapisnik. Odgojno-obrazovna ustanova duzna je, na
traZzenje suda, Drzavnog odvjetnistva RH ili policije dostaviti svu dokumentaciju koja je znacajna za odlu¢ivanje o pokretanju kaznenog progona, odnosno kazneni
progon.

3. Obveza osobe koja vodi razgovor je upoznati dijete, ucenika/cu s daljnjim postupanjem na njemu/njoj razumljiv na¢in. Tijekom cijelog postupka potrebno je
voditi brigu o sigurnosti djeteta, odnosno uc¢enika/ce te drugih osoba koje su izvor informacija.

4. O samom dogadaju ravnatelj/ica odgojno-obrazovne ustanove duzan/a je zurno obavijestiti:

a) roditelje/skrbnike djeteta;

b) nadlezni centar za socijalnu skrb;

¢) u slucaju ako su roditelji/skrbnici nedostupni ili postoji sumnja na zlostavljanje od strane istih, obavijestit ¢e se nadlezni centar za socijalnu skrb prema mjestu
prebivalista djeteta; ukoliko dijete ne pohada odgojno obrazovnu instituciju u mjestu svog prebivalista, kontaktirat ¢e se najbliZi centar za socijalnu skrb (izvan
uredovnog vremena policijska postaja kontaktirat ¢e dezurnog stru¢nog radnika centra za socijalnu skrb);

d) policiju ili DrZzavno odvjetnistvo RH (izvan uredovnog vremena Drzavnog odvjetniStva RH obavjestava se deZurni drzavni odvjetnik/ca pri Istraznom centru
Zupanijskog suda);

e) ako postoje vidljive ozljede ili uznemirenost, poduzeti mjere radi pruzanja hitne lije¢ni¢ke pomo¢i;

f) obavijestiti Ministarstvo znanosti i obrazovanja putem web obrasca za prijavu nasilnog ponasanja koji je dostupan na mreZnim stranicama Ministarstva $to
Zurnije, a najkasnije u roku do 7 dana. (https://mzo.gov.hr/vijesti/web-obrazac-za-evidenciju-o-pojedinacnom-slucaju-nasilja-u-odgojno-obrazovnim-
ustanovama/1227)

g) obavijestiti pravobraniteljicu za djecu

h) obavijestiti pravobraniteljicu za osobe s invaliditetom

1) obavijestiti nadleznog skolskog lije¢nika.
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5. Osoba koja vodi razgovor duzna je upoznati zrtvu i njezine roditelje o moguénostima izvaninstitucionalne ili institucionalne pomo¢i i potpore.

6.Ako je pocinitelj/ica seksualnog nasilja djelatnik/ca odgojno-obrazovne ustanove (ravnatelj/ica, struéni suradnik/ca, nastavnik/ca ili drugi djelatnik/ca), osoba
koja ima o tome informaciju duzna je obavijestiti policiju /ili Drzavno odvjetnistvo. Ukoliko je pocinitelj/ica seksualnog nasilja djelatnik/ca odgojno-obrazovne
ustanove ili se seksualno nasilje dogodilo u prostoru odgojno-obrazovne ustanove, odgojno-obrazovna ustanova duzna je Zurno izvijestiti Ministarstvo znanosti i
obrazovanja bez obzira tko je pocinitel;.

7. U slu¢aju osobito teskog oblika ili intenziteta nasilnog postupanja koje je izazvalo ili moZe izazvati traumu kod djeteta zrtve ili drugih ucenika/ca, odgojno-
obrazovna ustanova ¢e izvijestiti ministarstvo nadlezno za odgoj i obrazovanje, a po potrebi 1 druga ministarstva 1 institucije te zatraziti odgovarajucu stru¢nu
psiholosku ili socijalno/pedagosko/psiholosku pomo¢ za ucenike/ce odgojno-obrazovne ustanove. Nadlezno ministarstvo ¢e prema potrebi osigurati odgovarajucu
strué¢nu psiholosku pomo¢ za ucenike/ce odgojno-obrazovne ustanove.

Postupanje u slu¢aju seksualnog uznemiravanja koje se dogodilo u skoli

Ako se radi o seksualnom uznemiravanju od:

1. odrasle osobe koja je djelatnik/ca odgojno-obrazovne ustanove postupak je isti kao u sluc¢aju seksualnog nasilja;

2. drugog ucenika/ce (ili viSe njih) u prostoru odgojno-obrazovne ustanove — ukoliko odgojno-obrazovna ustanova ima stru¢njaka/e odgovarajuceg profila ukljuéit
¢e sve sudionike u savjetovanje ili medijaciju, a ukoliko nema stru¢njake odgovarajuceg profila, uputit ¢e sudionike u savjetovaliste.

Obveza odgovorne osobe je o dogadaju obavijestiti roditelje svih uklju¢enih uc¢enika/ca. O slucaju je potrebno izvijestiti i nadlezni centar za socijalnu skrb.

Protokol je donesen na sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana 30.9.2021.
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8. OSTALI PLANOVI RADA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA SKOLE

8.1 PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Strucno usavr$avanje ucitelja provodit ¢e se tijekom cijele Skolske godine u obliku struénih skupova organiziranih od strane MZO, Agencije za odgoj i obrazovanje

1 zupanijskih skupova koje odrzavaju zupanijski voditelji.

Osim toga, udéitelji ¢e sudjelovat na seminarima, skupovima i radionicama koje organiziraju razne udruge. Nije nam poznat plan i program odrzavanja stru¢nih skupova, oni se

odvijaju u skladu s organizacijskim moguénostima.

Ucitelji redovito prate obavijesti o skupovima te se prijavljuju za sudjelovanje tijekom cijele $kolske godine.

VRIJEME SADRZAJ NOSITELJI SURADNICI
OSTVARENJA
VIIIL., IX. Izrada plana stru¢nog usavrSavanja Tim za kakvocu; ucitelji po zaduzenju UV, Vanjski suradnici

IX. ikontinuirano | Razvijanje kompetencija nastavnika:

Digitalne kompetencije:E-skola

RAVNATELJ VODITELJ] PROGRAMA USAVRSAVANJA
Suradnici u programu: stru¢ni suradnici, ucitelji informatike:
Tomislav Grubisi¢ i Suzana Cecié, Petra Tomié

Vanjski suradnici:

AZOO, CARNET, SRCE, Microsoft

Hrvatska, FESB

X. Ucenici s teSko¢ama u razvoju: Defektolog Defektolog
Izrada prilagodenih i individualnih programa | Suradnici: stru¢na sluzba Stru¢na sluzba
Utitelji Savjetnici za defektologe
Svi ucitelji
XI. Kolegijalno opazanje i unapredenje kvalitete | Pedagog Ravnatelj
nastave
XI. Restitucija Psiholog Stru¢na sluzba
Liga za borbu protiv narkomanije
Vanjski suradnici
XI. Ucenici s teSko¢ama u ¢itanju i pisanju Struc¢na sluzba Svi ucitelji
Ucitelji Vanjski suradnici
XI. Skolski preventivni program: Prevencija Psiholog Vanjski suradnici
seksualnog zlostavljanja
XII. Vrednovanje Pedagog , Psiholog Svi uditelji

l. Strah od ispitivanja Psiholog Svi ucitelji, Savjetnici, Vanjski
suradnici
I , IVv. Prevencija nasilja:Restitucija Psiholog UV, Vanjski suradnici

Kontinuirano Medunarodna suradnja

Europska dimenzija u obrazovanju

Ravnatelj, ucitelji stranog jezika, stru¢ni suradnici,
vanjski suradnici,
Fondovi i suradnici EU

Ucitelji stranog jezika
Struéni suradnici
Vanjski strucni suradnici
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8.2 PLAN RADA RAZREDNIKA

PODRUCJE RADA

POSLOVI | ZADACI

I1ZVRSITELJ

VREMENIK

I. RAD RAZREDNIKA S
UCENICIMA

1.1. Organizacija:
1.1.1. Izleta
1.1.2. Odlazaka u kino, kazaliste, muzeje i druge aktivnosti predvideno planom
1.1.3. Razrednih svecanosti
1.1.4. Natjecanja u skoli
1.1.5. Sudjelovanja uéenika u humanitarnim, radnim i ostalim aktivnostima
1.2. Odrzavanje satova razrednog odjela:i prema temama navedenim u SPP-u
1.3. Pracenje uspjeha ucenika u redovnoj nastavi, dodatnoj i dopunskoj nastavi,
izvannastavnim aktivnostima i izvanskolskim aktivnostima
1.4. Zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika
1.5. Diskretni personalni zastitni postupci
1.6. Suradnja s ostalim uéiteljima i stru¢nim suradnicima, ravnateljem
1.7. Vr$njacka pomo¢ i volonterski rad
1.8. Savjetodavni rad s uCenicima

Razrednik

IX. = VIIIL.

2. RAD RAZREDNIKA U
RAZREDNOM VIJECU

2.1. Izvjestaj o ucenju i vladanju u¢enika RV i UV,

2.2. Predlaganje mjera za poboljSanje ucenja i vladanja ucenika

2.3. Pracenje ostvarenja plana razrednika s ciljem ostvarivanja odgojnih zadataka
2.4. Pracenje ostvarenja plana Razrednog vijeca

Razrednik

IX. = VIIL

3.RAD S RODITELJIMA
UCENIKA

3.1. Utvrdivanje socijalnih i materijalnih uvjeta ucenika

3.2. Poduzimanje odgovarajucih aktivnosti s ciljem rjeSavanja pojedinih problema u
suradnji s ostalim uciteljima i struénim suradnicima

3.3. Organiziranje informacije za roditelje i oblika suradnje roditeljima

3.4. Praéenje ostvarenju tema za roditeljske sastanke navedene u SPP-u

3.5. Savjetodavni rad s roditeljima

Razrednik

IX. - VI

4. ADMINISTRATIVNI
POSLOVI RAZREDNIKA

4.1. Vodenje pedagoske dokumentacije: e-dnevnik, svjedodzbe,.maticne knjige
4.2. Pracenje ostvarenja svih planova i programa koji se odnose na njegov razredni odjel

Razrednik

IX. - VIIL
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8.3 PLAN PROFESIONALNOG USMJERAVANJA UCENIKA

PODRUCJE RADA PROGRAMSKI POSLOVI I ZADACE NOSITELJI SURADNICI VRIJEME
I. PLANIRANJE I 1.1. Izrada Plana i programa profesionalnog usmjeravanja Psiholog HZZ — Odsjek za IX., X
PROGRAMIRANJE ucenika profesionalnu orijentaciju,

skolski lijecnik

Povjerenstvo za upis u

srednju §kolu
I1. OSTVARENJE 2. Upoznavanje ucitelja s poslovima vezanim za profesionalno Psiholog Pedagog, knjiznicar, ucitelji X., XIL,,
POSLOVA | ZADATAKA usmjeravanje tijekom godine

2.1. Mogu¢nost PU ucenika kroz pojedine Psiholog, Vanjski suradnici po potrebi | Tijekom godine

nastavne sadrzaje: redovitu nastavu,
izbornu, dodatnu nastavu, izvannastavne aktivnosti (radi
razvijanja specifi¢nih sklonosti i sposobnosti)

Pedagog, uditelji

2.3. Identifikacija ucenika s teSkocama u razvoju i ucenika sa Povjerenstvo za HZZ Odsjek za profesionalnu | X.,XI., XII., |
zdravstvenim poteSkoc¢ama, darovitih ucenika, neodlu¢nih uéenika | utvrdivanje orijentaciju, razredni ucitelji
psihofizickog
stanja djece
2.4. Manifestacija otvoreni dani srednjih §kola i upis u srednju Stru¢na sluzba, Vanjski suradnici Il. obrazovno
Skolu razrednici polugodiste
3. Rad s uenicima Tijekom godine
3.1. Rad na satu razrednog odjela Razrednici
- Razvijanje radnih navika, svijesti o vrijednostima rada i Pedagog uditelji
uzajamnog pomaganja Psiholog
razrednici
- Suradnja s razrednicima VIII. razreda: primjena ankete za upis Psiholog HZZ Odsjek za profesionalnu | XI.
ucenika u srednju skolu orijentaciju
- Organizacija izlozbi, panoa o zanimanjima, prikazivanje Psiholog Tijekom godine
prezentacija 0 zanimanjima
- Literarni i likovni radovi 0 zanimanjima Ucitelj LK, i
psiholog, ucitelji
- Posjet razli¢itim mjestima rada i CISOKu Pedagog, Ucitelji, vanjski suradnici, ”

Psiholog, razredni
uditelji

CISOK

- Skolski uspjeh i upis u srednju skolu — VII. i VIII. razred

psiholog

HZZ, razrednici

XIL., 1., tijekom
godine
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- Radionice za ucenike: Izbor zanimanja- VIII.razred Psiholog HZZ, pedagog, ucitelj I, V.,VI, VII.
informatike mjesec
3.2. Savjetodavni rad s ucenicima Psiholog Vanjski suradnici

Povjerenstvo za
upis u srednju
Skolu

Srednje skole
Hzz

- informativni i savjetodavni rad s ucenicima Psiholog Razrednici, skolski lije¢nik Tijekom godine
(individualni i skupni)

3.3. Organiziranje i postavljanje informativnog panoa i izlozbi o Pedagog Ucenici Tijekom godine
zanimanjima te posjeti srednjim §kolama Psiholog Ucitelji

3.4. Primjena instrumentarija Psiholog razrednici, ucitelji Tijekom godine
(anketa, upitnika,psihologijsko testiranje)

- primjena upitnika o profesionalnim interesima

- individualno testiranje

- grupno testiranje

- psihologijska obrada uéenika s teSko¢ama Psiholog Povjerenstvo za utvrdivanje

psihofizickog stanja djece,
ucitelji, vanjski suradnici

4. Rad s roditeljima

Povjerenstvo za
upis u srednju
Skolu

HZz

Tijekom godine

4.1. Profesionalno usmjeravanje ucenika — predavanje za roditelje | Povjerenstvo za razrednici V.mjesec
VIII. razreda upis u srednju

skolu
4.2, Zdravstvene kontraindikacije i izbor zanimanja Skolski lijeénik HzZZ
4.3. Upis u srednju Skolu —informacije za roditelje psiholog razrednici Tijekom godine
4.4, Savjetodavni rad s roditeljima Psiholog Povjerenstvo za utvrdivanje

psihofizickog stanja djece

- uCenika s teSkocama i darovitih
- savjetodavni rad s roditeljima i u€enicima
5. Suradnja s drugim ustanovama Psiholog, Povjerenstvo Tijekom godine
- Zavod za zapos§ljavanje Psiholog Povjerenstvo
Odsjek za profesionalnu orijentaciju
- Zupanijski ured: Otvoreni dani predstavljanje srednjih $kola Psiholog V.
- Zavod za javno zdravstvo Psiholog
- Srednje skole Psiholog
6. Ostali poslovi
6.1. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djece | Povjerenstvo za Srednje skole, HZZ Tijekom godine

utvrdivanje
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psihofizickog
stanja djece

6.2. Prikupljanje i distribucija informativnih materijala

Psiholog, pedagog

Vanjski suradnici

6.3. Obrada ankete za upis u srednju Skolu

Psiholog

I1l. DOKUMENTACIHISKA
DJELATNOST

7. Vodenje dokumentacije o radu na poslovima PU

Psiholog,
Povjerenstvo za
utvrdivanje
psihofizickog
stanja djece,
razrednici

HZZ Odsjek za profesionalnu
orijentaciju

Tijekom godine
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8.4 PLAN RADA S DAROVITIM UCENICIMA

PODRUCJE RADA

PROGRAMSKI POSLOVI I ZADACE

NOSITELJI

SURADNICI

VRIJEME

I.PLANIRANJE |
PROGRAMIRANJE

Izrada plana i programa rada s darovitim ucenicima

Psiholog, ravnatelj

Tim za darovite,
uditelji,CI SDZ
Grad Split

IV -1X

-lzrada programa dodatne nastave i individualiziranih programa

-Planiranje i organizacija $kolskih projekata za poticanje izvrsnosti
- Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja u podrucju darovitosti
-Planiranje nabave opreme i namjes$taja za potrebe rada s darovitima

I1. OSTVARENJE
POSLOVA |
ZADATAKA

2. PREPOZNAVANJE, OTKRIVANJE I UTVRDIVANJE VRSTE I STUPNJA
DAROVITOSTI

Psiholog, SRS
ucitelji

Vanjski struéni
suradnici
AZQO,
NCVV,CI

IX-VI

2.1 Psiholoska eksploracija u¢enika od 1. do VIII. razreda

2.1.1. Prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih organizacija, suradnja s lijecnikom

2.1.2. Ispitivanje intelektualne, emocionalne i socijalne zrelosti djece pred polazak u
Skolu

2.2. Procjene i nominacije od strane predmetnih i razrednih ucitelja

- podaci o opéem Skolskom uspjehu i pojedinim predmetima

- angazman ucenika u Skolskim i izvanSkolskim aktivnostima

2.3. Zdravstvena anamneza

2.4. Podaci prikupljeni od roditelja

2.5. ldentifikacija psihometrijskim testovima i drugim metodama
- generacijsko testiranje u 4. razredu
- Utvrdivanje darovitosti u podru¢ju matematike 4. razred

2.6. Upoznavanje s rezultatima ispitivanja i obrade ucenika, ucitelja, roditelja i u¢enika
,Cl

2.7. Rad u Povjerenstvu - voditelj

2.8. Suradnja a Cl —izrada godisnjeg kalendara rada

2.8.1. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave u suradnji s CI

2.8.2.0rganizacija i koordinacija evaluacije programa rada s potencijalno darovitim
ucenicima
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2.8.3. Ostali poslovi

3. POTICANJE DAROVITIH UCENIKA

SRS, uditelji, CI

Vanjski strucni
suradnici,
AZOO

IX-VI

3.1.Akceleracija

3.1.1. Raniji polazak u skolu

- dodatna psiholoska obrada ucenika 1. razreda

- razgovor s roditeljima /procjena roditelja

- suradnja sa $kolskim lije¢nikom

- rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece

3.1.2. Akceleracija (po razredima i predmetima)

- rad Povjerenstva u svezi utvrdivanja opravdanosti zahtjeva

- priprema postupka akceleracije

- suradnja sa AZOO

- ispitivanja i utvrdivanje intelektualne, emocionalne i socijalne zrelosti u¢enika
- savjetodavni razgovor s u¢enicima i roditeljima

- suradnja s uéiteljima i pomo¢ u adaptaciji u novom razredu

3.2. Izdvajanje i obogacivanje

3.2.1. Okupljanje prema predmetima, sposobnostima

3.2.2. Dodatna nastava, izborni programi, izvannastavne aktivnosti, sudjelovanje
ucenika na $kolskim i izvanskolskim natjecanjima, izloZbama, izrada i provedba
individualiziranih programa programa

- organizirano poticanje ukljuc¢ivanje ucenika u razli¢ite klubove i druStva
-pracenje rada ucenickih drustava, grupa i dodatne nastave

3.2.3. Poticanje rasta i razvoja li¢nosti ucenika

4. Profesionalna orijentacija potencijalno darovitih ucenika (7. i 8. razredi)

Psiholog,
pedagog,
defektolog,
razrednici

Razrednici,
HZZ

- individualno savjetovanje darovitih ucenika u pogledu izbora skole i zanimanja
- individualno savjetovanje roditelja darovitih u¢enika

5. OSPOSOBLJAVANJE UCITELJA ZA RAD S DAROVITIM UCENICIMA

Psiholog

Pedagog, vanjski

Tijekom
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suradnici godine
- osposobljavanje ucitelja za procjenu i uo¢avanje darovitih ucenika
Il. 3.1. PRACENJE DAROVITIH UCENIKA SRS, ucitelji Vanjski suradnici | Tijekom
DOKUMENTACHS godine

KA DJELATNOST

6.1. Vodenje dokumentacije za ucenike
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8.5 PLAN SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

PODRUCJE RADA PROGRAMSKI POSLOVI I NOSITELJ SURADNICI VRIJEME
ZADACE
I. Planiranje i 1. Izrada plana socijalne zastite Grad Split- Odjel za zdravstvo i IX. i tijekom godine

programiranje

uéenika

Stru¢no-razvojna sluzba

socijalnu skrb

Centar za socijalnu skrb
HCK

Ravnatelj

Razredni ucitelji
Vanjski suradnici

I1. Ostvarenje poslova
i zadataka

2. Provodenje aktivnosti :

SRS, razredni ucitelji

Vanjski suradnici

Tijekom godine

2.1. Analiza potreba ucenika

SRS, razredni ucitelji

Uciteljsko vijece, Razredna
vijeca

Tijekom godine

2.1.3. Utvrdivanje prioriteta

a) ucenici putnici

b) jednodnevni i viSednevni izleti
c) ostale aktivnosti

SRS, razredni ucitelji,
ravnatelj

UV, RV
Sat razredne zajednice

IX, tijekom godine,

2.1.4. Suradnja s VijeCem roditelja

a) humanitarne aktivnosti za socijalno

ugrozene-ucenike

SRS, razredni ucitelji,
ravnatelj

Vanjski suradnici

Tijekom godine

2.2.. Savjetodavni rad s roditeljima

SRS, razredni ucitelji

Vanjski suradnici

Tijekom godine

2.3 Savjetodavni rad s uciteljima

SRS, razredni uditelji

I11. Dokumentacijska
djelatnost

2.4. Savjetodavni rad s ucenicima
3. Vodenje dokumentacije o radu
- Ucenici putnici, 1 dr.

- Suradnja s Gradom Splitom

SRS, razredni uéitelji

Stru¢no-razvojna sluzba

Racunovodstvo
Vanjski suradnici

Tijekom godine
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Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

8.6 PLAN I PROGRAM MJERA PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE ZASTITE SKOLSKE DJECE ZA OSNOVNU SKOLU

Nastavni zavod za javno zdravstvo Splitsko - dalmatinske Zupanije

Sluzba za Skolsku 1 adolescentnu medicinu
Ispostava Brda-Ravne Njive - tel./ 021 506 651

Nadlezni Skolski tim dr.med. J. P.

Cijepljenje

| razred: Polio , Mo-Pa-Ru
VIl razred: AnaDi-Te, Polio
Preporuceno, neobavezno cijepljenje protiv HPVa
Docjepljivanje tijekom Skolske godine ucenika s nepotpunim cjepnim statusom

Sistematski pregled

predupis za | razred
V razred
VIl razred

Namjenski pregledi

Pregled prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacije

Pregled za profesionalnu orijentaciju u 8.razredu

Pregled za utvrdivanje psihofizicke sposobnosti u¢enika s teSko¢ama u razvoju
Pregled za prilagodeni program tjelesne i zdravstvene kulture

Pregled prije sportskih Skolskih natjecanja

Pregled za smjestaj u dacki i studentski dom,prilikom promjene Skole

Pregled na zahtjev roditelja

Kontrolni pregledi

Nakon preventivnih pregleda
Probiri-screening pregledi:
III razred: Poremecaj vida
Poremecaj vida na boje
Rast i razvoj
VI razred: Skrining kraljeznice
Rast i razvoj
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VII razred: Screening sluha

Zdravstveni odgoj — predvidene teme

Ucenici

I razred: Osobna higijena:Pravilno pranje zuba po modelu

I11 razred: Pravilna prehrana:Skrivene kalorije

V razred: Osobna higijena:Promjene vezane uz pubertet i higijena(predavanje za vrijeme
sistematskog pregleda)

VI razred: Hepatitis B (predavanje-kod cijepljenja prvom dozom cjepiva)

VI razred: Profesionalna orijentacija, SPB

Roditelji

VIII razred: preporuceno od strane Ministarstva zdravstva -edukativno predavanje o
cijepljenju protiv HPVa

SavjetovaliSni rad

Odvija se svakodnevno s ciljem pomo¢i u rjeSavanju poteSkoca djece 1 mladih. Odvija se u
ambulanti, u SavjetovaliStu sluzbe te u skoli za vrijeme Stru¢nog Povjerenstva s djecom i
mladima, njihovim roditeljima i nastavnicima.

Higijensko epidemioloska zaStita

Nadzor nad sanitarnim uvjetima u skoli, kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti
u Skoli 1 protuepidemijske mjere.

SPECIFICNE MJERE

1.Sudjelovanje u radu povjerenstva za ocjenu psihofizicke sposobnosti djece

2.Pracenje ucenika s teSkocama u ucenju, odgojnim poteskocama i smetnjama u ponasSanju
3.Pracenje i nadzor ucenika s kroni¢nim bolestima

4.Pracenje 1 nadzor ucenika sa smetnjama u razvoju

5.Sprecavanje 1 suzbijanje ovisnosti

6.Zastita reproduktivnog zdravlja

7.Zastita mentalnog zdravlja

8.Profesionalna orijentacija
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9. OSTALE AKTIVNOSTI U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

9.1 PLAN RADA SKOLSKOGA ODBORA

MJESEC

SADRZAJ RADA

Rujan

-upoznavanje s promjenama glede izmjena propisa u sferi odgoja i obrazovanja

-radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa u novoj skolskoj godini

-svi poslovi vezani uz uvodenje produzenog boravka u ovoj Skolskoj godini
-donosenje Skolskog kurikuluma
-donoSenje GodiSnjeg plana 1 programa rada za tekucu Skolsku godinu

Listopad

-radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa
-tekuci poslovi ovisni o Zurnim nepredvidivim potrebama

Studeni

-tekuci poslovi ovisni o Zurnim nepredvidivim potrebama
-radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa

Prosinac

-pracenje tijeka glede novina u pravnim propisima
-teku¢i poslovi ovisni o zurnim nepredvidivim potrebama
-radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa

Sijecanj

-Godisnji obracun za tekucu .godinu
-pripremne radnje za drugo obrazovno razdoblje
-radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa

Veljaca

-rjeSavanje tekuce problematike
- radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa

OZujak

- rjeSavanje tekuce problematike
- radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa

Travanj

-razmatranje raznih prijedloga ravnatelja i stru¢nih tijela glede tekuce problematike
-radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa
-tekuca, nepredvidiva problematika

Svibanj

-radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa
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- rjeSavanje tekuce problematike

Lipanj -radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa

-rjeSavanje tekuce problematike
Srpanj -odlucivanje o polugodiSnjem obracunu sukladno ¢l. 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj

1 srednjoj Skoli

-zbog tijeka godiSnjih odmora sjednice ¢e se odrzati isklju¢ivo poradi nekih zurnih i neodgodivih poslova
Kolovoz -pripremne radnje za novu $kolsku godinu u djelokrugu Skolskog odbora

-donoSenje Odluke glede eventualnih organizacijskih viskova
-radno-pravna regulativa glede svih potreba za zasnivanjima radnih odnosa
-donosenje odluka glede potreba za eventualnim novim radnim mjestima
-rjeSavanje tekuce problematike
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9.2 PLAN RADA TAJNIKA

MJESEC

SADRZAJ RADA

Rujan

-Upoznavanje s novinama pravne regulative u podrucju odgoja i obrazovanja u osnovnoj skoli

-pripremanje sjednica Skolskog odbora

-lzrada Ugovora o radu do 60 dana

-izrada prijava za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

-komunikacija sa nadleZnim sluzbama Ministarstva ,Ureda drZavne uprave i osnivaca glede radno pravnih odnosa
-izrada Plana zastite na radu

-Pripremanje natjecajne dokumentacije za potrebna radna mjesta

-obavljanje svih ostalih poslova koji su u svezi sa zaposljavanjem

Listopad

-tekuci poslovi

-potpuna obrada natjecaja za sva potrebna radna mjesta
-pripreme sjednica Skolskog odbora glede navedenog
-stru¢no usavrsavanje

-statistika

Studeni

-teku¢i nepredvidivi poslovi

Prosinac

-svi poslovi vezani za prestanke Ugovora o radu za 1. Polugodiste

-pripremanje sjednica Skolskog odbora

-svi tekuci poslovi glede komunikacije sa Upravom za financije

-sortiranje dokumentacije glede rokova iz Pravilnika koji se ti¢u kraja kalendarske godine
-izrada svih akata glede arhive za sljede¢u kalendarsku godinu

Sijecanj

-poslovi glede otvaranja arhive

-pripreme kadrovske evidencije za II. Polugodiste
-osobno struéno usavrSavanje

-aZuriranje e matica za zaposlenike

-ostali teku¢i poslovi

Veljaca

-pracenje propisa
-pracenje evidencije nazo¢nosti zaposlenika
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pripremanije sjednica Skolskog odbora
-sredivanje kadrovske evidencije
-ostali tekuéi poslovi

Ozujak

-izrada, odnosno popuna svih obrazaca koji se dostavljaju za tromjesecje i to za sve nadlezne sluzbe
praéenje propisa

-pripremanje sjednica Skolskog odbora

-svi tekuéi poslovi

Travanj

-rad na e maticama za zaposlenike
-teku¢i poslovi

-izrada tabela za Ministarstvo
-osobno stru¢no usavrSavanje

Sviban;j

-pripreme Plana za godi$nje odmore
-pripreme za zavrSete radnih odnosa
-statistika za zaposlenike

-pracenje propisa

-ostali teku¢i poslovi

Lipanj

-Izrada RjeSenja za godiSnje odmore
-priprema sjednica Skolskog odbora
-tekuci poslovi

Srpanj

-izrada svih dokumenata glede isteka ugovora o radu na odredeno vrijeme
-podjela Rjesenja za godiSnje odmore
-ostali teku¢i poslovi

Kolovoz

-pripremanje sjednica Skolskog odbora

-upoznavanje sa propisima

-sve kadrovske pripreme za novu skolsku godinu-

usmena i pisana komunikacija glede popune radnih mjesta sa mjerodavnim sluzbama
-izrada Ugovora o radu na odredeno vrijeme

-ostali teku¢i poslovi
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9.3 PLAN RADA RACUNOVODE

MJESEC

. KONTINUIRANI POSLOVI SVAKOG MJESECA

IX.-VIII.

-vodenje poslovnih knjiga:knjiga blagajne,knjiga izlaznih i ulaznih racuna evidencija i obracun putnih naloga

-zaprimanje uplata i izvr§avanje isplata, polaganje i podizanje gotovog novca na i sa ZR $kole, izdavanje uplatnica i
isplatnica, sastavljanje blagajnickih izvjestaja,evidentiranje,kontiranje,knjizenje uplata 1 isplata preko blagajne

-sastavljanje ,izrada i pravovremeno upucivanje potrazivanja u obliku izlaznih

racuna ili propisanih tablica nadleZnom proracunu ili kupcu na papirnom ili elektronickom mediju
-evidentiranje,kontiranje,knjizenje potrazivanja i obveza prema izvorima financiranja /gradski,drzavni proracun, vlastita i
namjenska sredstva - sredstva za financiranje cjelodnevnog boravka i potreba iznad ué.standarda a prikupljaju se od ucenika
-pracenje realizacije financijskog plana

-pracenje izvrSenja potrazivanja i obveza i postivanje DVOa

-obradun i isplata placa preko racuna drzavne riznice i ZR $kole, kontiranje, knjizenje

-izrada statistickih 1zvjestaja

Upucivanje 1 upoznavanje pripravnika s poslovima i radom u racunovodstvu priprema , obracun, isplata placa COP, PUN, 1
svih primanja koja se obracunavaju kao placa

-priprema , obracun, isplata placa za zaposlenike u produzenom boravku

-priprema, obracun dostavljanje Racuna roditeljima ugovoru o programu PB-a

-provjeravanje uplata prema ugovoru o PB-u, slanje opomena

[1.POSLOVI DETERMINIRANI ROKOVIMA

Rujan

Priprema za izradu i predaju tromjesecnih statistickih financijskih izvjestaja
Priprema za izradu i predaja prijedloga financijskog plana za narednu godinu i procjena za sljedece dvije godine

Listopad

Izradu i predaja devetomjesecnih statistickih financijskih izvjestaja

Prosinac

Izrada i predaja popisnih lista za inventuru izabranim Povjerenstvima za popis imovine
Priprema za izradu godiSnjeg financijskog obracuna

Sijecanj

1.Inventura popis imovine i obveza

Izrada popisnih lista nefinancijske 1 financijske imovine, obveza i potrazivanja

Uskladivanje popisnih lista povjerenstava za popis i knjigovodstvene evidencije te utvrdivanje eventualnog manjka ili viska
-obracun ispravka vrijednosti

-postupiti prema odluci ravnatelja a na temelju izvjestaja i popisnih lista povjerenstava izvrsiti knjizenja

2.Priprema za izradu i predaju godiSnjih financijskih izvjestaja
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Veljaca Izrada i prilagodba godi$njih financijskih izvjestaja za SO
Izrada i predaja reviziji, FINI, nadleznim proracunima godiSnjih financijskih izvjestaja
Pripremanije, testiranje, kontrola i ispunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti
Ozujak Priprema za izradu i predaju tromjesecnih statistickih financijskih izvjestaja Do 31. ozujka, tijelu nadleznom za sustav javne
nabave, dostavljanje izvjes¢a o javnoj nabavi za prethodnu godinu koje sadrzi podatke sukladno Zakonu o javnoj nabavi
Travanj Izrada i predaja tromjesecnih statistickih financijskih izvjestaja
Svibanj Priprema za izradu i predaju polugodis$njih financijskih izvjestaja
Lipanj Izrada i prilagodba polugodi$njih financijskih izvjestaja za SO
Srpanj Izrada 1 predaja FINI 1 nadleZznim proraCunima polugodiSnjih financijskih izvjestaja
Kolovoz Ad I
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9.4 PLAN RADA ZA POMOCNO - TEHNICKO OSOBLJE

MJESEC SADRZAJ RADA
RUJAN -generalno ¢iS¢enje svih unutarnjih i vanjskih povrsina te staklenih povrsina Skolske zgrade 1 Skolskog prostora
-redovito odrzavanje Cisto¢e u Skoli i u skolskom dvoristu
LISTOPAD -redovito odrzavanje Cistoc¢e u Skoli i u Skolskom dvoristu
STUDENI -redovito odrZavanje ¢istoce u Skoli 1 u skolskom dvoristu
PROSINAC -redovito odrzavanje ¢istoce u Skoli i u Skolskom dvoristu
SIJECANJ -generalno ¢is¢enje svih unutarnjih i vanjskih povrSina te staklenih povrsina Skolske zgrade i Skolskog prostora
-redovito odrzavanje Cistoce u Skoli 1 u Skolskom dvoristu
VELJACA -redovito odrzavanje ¢istoce u Skoli i u skolskom dvoristu
OZUJAK -redovito odrzavanje Cistoce u $koli i u Skolskom dvoristu
TRAVANJ -redovito odrzavanje Cistoce u Skoli 1 u skolskom dvoriStu
-kosnja trave i uredivanje zelenih povrSina
SVIBANJ -redovito odrzavanje Cistoc¢e u skoli i u skolskom dvoristu
-kosnja trave i uredivanje zelenih povrSina
LIPANJ -redovito odrzavanje Cistoce u Skoli i u skolskom dvoristu
-kosnja trave i uredivanje zelenih povrSina
-zalijevanje zelenih povrSina
SRPANJ -redovito odrzavanje Cistoce u Skoli 1 u Skolskom dvoristu
-kosnja trave i uredivanje zelenih povrSina
-zalijevanje zelenih povr§ina
KOLOVOZ -generalno ¢iS¢enje svih unutarnjih i vanjskih povrSina te staklenih povrSina

Skolske zgrade 1 Skolskog prostora

-redovito odrzavanje Cistoce u $koli 1 u Skolskom dvoriStu
-kosnja trave i uredivanje zelenih povr§ina

-zalijevanje zelenih povrSina
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9.5 PLAN RADA ZA KUHARICU

MJESEC SADRZAJ RADA
Rujan -generalno ¢iS¢enje svih unutarnjih i vanjskih povrSina te povrsSina prostora kuhinje
-sastavljanje jelovnika, redovito odrzavanje Cistoce u kuhinji, i pripreme obroka
Listopad -sastavljanje jelovnika ,redovito odrzavanje ¢isto¢e u kuhinji i priprema obroka
Studeni -sastavljanje jelovnika ,redovito odrzavanje ¢isto¢e u kuhinji i1 priprema obroka
Prosinac -sastavljanje jelovnika ,redovito odrzavanje ¢isto¢e u kuhinji i priprema obroka
Sijecanj -sastavljanje jelovnika ,redovito odrzavanje ¢isto¢e u kuhinji i priprema obroka
Veljaca -sastavljanje jelovnika ,redovito odrzavanje ¢isto¢e u kuhinji i priprema obroka
OZujak -sastavljanje jelovnika ,redovito odrzavanje ¢istoce u kuhinji i priprema obroka
Travanj -sastavljanje jelovnika ,redovito odrZavanje ¢isto¢e u kuhinji 1 priprema obroka
Svibanj -sastavljanje jelovnika ,redovito odrzavanje Cistoce u kuhinji i priprema obroka
Lipanj -sastavljanje jelovnika ,redovito odrZavanje ¢isto¢e u kuhinji i priprema obroka
Srpanj -generalno saniranje ¢isto¢e kuhinjskih prostora
Kolovoz -generalno ¢iS¢enje svih unutarnjih i vanjskih povrSina kuhinje i pripreme za novu $kolsku godinu
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10. ZAKLJUCAK O DONOSEN]JU GODISNJEG PLANA I PROGRAMA ZA SK.GOD. 2023./2024.

Godisnji plan i program razmatralo je i prihvatilo:

UCiteljsko vijece —26.9.2023.

OSNOVNA SKOLA PUJANKI
Tijardovi¢eva 30 Tel:++385 21 376-320
Split Fax: 11385 21 377-147

Ziro ratun:Raiffeisen BANK
2484008-1102534850
MB:3443752
OIB:73683394479

$ifra djclatnosti:80 -102

Sifra Ministarstva:17-126-021
Ravnatelj:Branimir Glavinovié
URL: httpifos-pujanki-st.skoler

KLASA:602-01/23-17/1
UR.BROJ:2181-1-268-23-15
U Splitu, 28.9.2023.

ZAKUUECI SA 4. SIEDNICE UCITELISKOG VIJECA ODRZANE 26.9.2023. :

1. Verificiran je zapisnik s prethodne sjednice

2. Utiteljsko viie¢e je usvojilo Godi&nii plan i program rada O$ Pujanki za $k.god.
2023./2024.
Ugiteljsko vijeée je usvojilo Skolski kurikulum.

. Tri nova ugenika su upisana u O$ Pujanki.

. Ucenici su oslobodeni nastave ili aktivnosti TZK.

. Uciteljsko vijece je informirano o:

datumima Nacicnalnih ispita za 4.-te razrede

p denju proj Dioklecijanova $krinjica i Blago nadeg Marjana

datumu Projektnog dana 8.2.2024.

obiljezavanju Dana kruha sredinom listopada

obavezi primanja marendi i tilekom izvanucioni¢ke nastave

vaznosti dezurstva u prostorijama $kole neposredno prije nastave.

o0 s w
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Skolski odbor — 2.10.2023.

Osnovna $kola Pujanki Split
KLASA: 007-04/23-01/21
URBROJ:2181-1-268-23-03
Split, 02.10.2023.

Skolski odbor je na svojoj 35. sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana 02.10.2023. s
pocetkom u 18,00 - sati donio sljedece:

ODLUKE- zaklju¢ke

1. Verificiran je mandat G.B.M.--novoj &lanici Skolskog odbora iz reda roditelja, do
isteka mandata ostalih &lanova Skolskog odbora

2. Verificiran je Zapisnik s prethodne sjednice Skolskog odbora, koja je odrzana
19.9.2023.

3. Donosi se Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.

4. Donosi se Skolski kurikulum za $kolsku godinu 2023./2024.

5. Sukladno Odluci zajedni¢kog povjerenstva za viskove i manjkove SDZ izdaje se
prethodna suglasnost za sklapanje ugovora o radu na neodredeno:
- struéni suradnik pedagog, 40 sati tjedno- T.F.

6. Usvojen je prijedlog Financijskog plana za 2024. i projekeije za 2025./2026.

7. Jadranka Radnié, struéni suradnik psiholog zamjenjivat ¢e ravnatelja od 16. do 18.
listopada 2023. zbog izo¢nosti na skupu ravnatelja.

Predsjednica Skolskog odbora:

1. Pismohrana
2. Oglasna ploca i WEB
3. ratunovodstvo
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